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AYUNTAMIENTO

AVIINTAMIENTN NF RADIRAGLIATO

munwmuampumthWonemusm Municipal, se ha servido
mwﬂmmmm«wumbm

EI31dummﬂmmmmﬂﬂdmmﬂhF«iﬂaﬁmhLqul‘lld‘le.ﬂrhdadGubatrwneMI
1 Geec) @.mmﬁmmhmwpumyhhr tahilidtad Cuih i vla An e
In'ummdénl'lnanduldllumMemdhdlhyrwldmdam.admudeme!aulnaualas
mmrm;mmdmyhmahm.mwmqummmgm
cmmuwr.mum.mwmum.mmwm

Damahlmﬂwrmdmhmpimbwmuhmm.thGwerddoCmbdad
Guwlmwmiwbmfmhobwdem-twnm«mlm.uimwm
h:mmmmmudenmﬂdawm.mmahmsmmw
Hmuhwﬁ“mﬁuwmnﬁuﬁh‘fm.huuﬁ. " i L e U iver & Lain i reyisiy

mmdahmmmmumw. materiales y humanos que se desarrollan en la Tesoreria

Los objetivos especificos del documento son:
L mwwmummmm.mn-rnmmmmmnmmmm
:mnmammma-mmuammrm
. mwhmmmm-mm.ntmmmm_
Evitar discrecionalidad en la loma de decisiones.
- lumﬁwh:m%ummunm

Actualizacidn
uwkmthMmdewuhmwmwwGwm
dd"udwauswm«wmmzsmuysnwm.mﬁ con la T en la actualizacion
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al i I derivadn de lac red win modifiran s ey s in tiva en ria e cnntahidad

M. MNormativa Juridica
Legislacién Federal

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
1-,wn-rmmw
mmwmmuumudn?m,vmw.
LqucﬂdonWymathﬂiﬂ

Ley Federal del Presupuesto y Responsabikdad Hacendana.

Ley de Coordinacion Fiscal

Ley General de Archivo

L salslacian Lacal

Constitucién Politica del Estado de Sinalos.
mummmywuwuwuw.

Lay de Planeacién para el Estado de Sinaloa.
Lw&gkﬂwﬁbwmﬂﬁﬂl&ﬂm

Lev de Responsabilidad Administrativas del Estado deSinaloa.
qusmmnmddmum
Luamm.mmymmnwmdzmusm.
LW&WWMEMGM.
waTmarMahWMPﬂﬁudewﬁm

Cédigo Fiscal del Estado de Sinaloa.
lqbﬁmnhmnmddFMhm
anWqusmam,

Ley de Deuda Publica para el Estado de Sinsloa.
LquywaMMymmwmm
Ley de Haciends para el Estado de Sinaloa.
Lqmuw-mmuemum.

1 sy da Olhrae Prikicas dal Fatadn da Sinal
r«mmauhmuowwﬂmumum
chmdmnhwmﬂﬁdm&w.

Reglamento de la Administracién Piblica del goblemo del Municipio de Badiraguato, Sinaloa

Lineamientos Técnicos

Fata T, rin para nkir pon Ine anard at now sl CONAR sa wa an la v dada da

mm,mm.mmmwummmamym
doﬁemohhwmduﬁammpmhnwmm.'hbm-mmﬂmﬁnnu
mmmm(wymjyumumbumnuﬁhhmaw.

Al miamn 1ina vas hlacidn la astnrhva iw «avaan la idad e e vinesilng ds datne dre (i h
mpmﬂ.mﬁnyalmw;-mumummm Capitulo il Del Registro Contable
amw.m&o.wwmmummaumm”w
mmmmmymmumeQrwmmuumﬂbmﬂ
contables comespondientes.”

Clasificadores
Clasificador por Rubro de Ingreso (CRI) y su Estructura de codificacién

&wmmmhmumunmnmmmmum.mmmmwu
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rnini da moietma, 1 rlinri . rritafine & inf . adnichiradne enhve la hasa da princinine tenicne cnmumea
destinados a caplar, valuar, registrar, dasificar, informar interpretar, las transacciones, transformaciones y eventos que,
mauwmmnmumum;ammm

EMMW?M:&hmMmM&mMM;dM&h
transacciones que le dan origen.

mmdmluMmmhmmmﬂmMWmhw.hm.Mr
nrnducios las traned, ine Ine nuie g dan dal natrimonin iblicn camn s wanta da activas. da tindee de acrinnes v las
muuw;uqumuumwuum-ym,mmuw
plbiicos corrientes que se refieren a aquelios recursos que significanun sumento del efectivo del sector piblico, como resultado
bmmmmmmthhummmmm&my
mmmqummwam.“mmmmahwa
activos fijos (lales como inmuebles, muebles y equipo).

Emmdmmuhmmawummummmum
nrasinastaning v eontahlas de los mearesns Adsman fiana una endificanian de dns digitne: Rubre FL maver nivel de
mwmlmmymumMMﬁhWMUMhmm

| ae dacificaciones da Ins ingreens riiblicne isnan por finalidad:
- MhhiwmhmMMmmahm”m
- wummmmwmhmumaumm
- w-umauuwmmmmmm.

*  Procurar la medicién del efecto de Ia recaudacion de los entes piblicos en los distintos sect de la actividad
econémica.

. Wummmmem-mummmw.

. wnm-wuummumuwm

- mumummmmawamumym
Clasificados Ecnndmicn (CE)

EICEﬂMMﬂWWMI“hMMNWMnHW
mmm,mum«umnﬁm,uwmhmm

ummmemmmMWyahmmhahmam
nmdomdigluﬂm-mmmwwymmym.

Clasificador nor Fusntes de Financlamiento (CFF)

awmwun.tuummqunmummhmm
amﬁm:m&mmm.umhhmuhmm.

Relacién de Fuentes de Financlamiento

t.mmsmumumuwammymmzmmmm.
w&mm:hWMyhmmwmhm“mummﬂ
FM&W&&W&MMWUNW“M“&EWW&W
ywmrmmmmmmdﬂmamhm

Ingresos Propios

Racirens Faderalee

Recursos Estataies

Otros Recursos de Libre Disposicién

® 8 8 8 8 @

zmmumumﬁmmmndmﬁHWMu
mmummmluundunmmhhmm“mmm
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- Racirens Faderlae
®  Recursos Estatales
e  Otos Recursos de Transferencies Federsles Etiquetadas

&m-uwwamwmuymmmwmawn
Mmmmm,uummmum.wmmm

Alinsacién del CRLCE CFF

i
Concepto
Momibre CRI
8
8
8
g
CE
Descripeién
|
cFF

Primer tligito del Clasificador por Rubro de
Ingreso
mmua—m-wmcu
Ingreso
Tercer ¢ligito del Clesificador 20 Rubro de
Ingreso
de Ingreso
Primer digito del Clasificador Econdmico
mmuwm
Tercer digito del Clasificados Econdmico
Cuarto digito del Clasificador Econémico
Nombr del Cusario digito del Clasificador
Econdmico

Descripcidn de la Fuents de Financiamiento Dessripeld

Nombre dt] Cuario digho del Clasil cador por Rubro

mmumwma

Cuaerpo del Formato

CRI: Clasificador por Rubro de Ingreso

CE: Clasificacién Econémica de los Ingresos, de los Gastos y del Financiamiento de losEntes PUblicos.
CFF: Clasificador por Fuente de Financiamianto

Partids; Es el nivel de agragacién mas especifico en el cual se describen las expresiones concretas y detalladas de los blenes
ym“uMynmu

a) Wz“:ﬂ%dﬂﬁbw—%smmam

b) WMdmdw e cual permitir que las unidadesadministrativas o instancias
mmmmawwyamuumammu-
MMMWNMMhmm(MMrme
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ron al fin da mantaner La armnni7acian cnn el Plan dalientas

Clasificador Econdmico (CE)

HCEdelnmmdelumnmiuwd-naraéﬂudeanndomnmmhﬂmnwﬂmmdm
general daannlzarymknr-limpamdel.pdmelyguﬁhﬁﬂymmmmhmm

Lneﬂrumubﬂ:leadnlCMudaEmnanlwdcblImyﬂh@m.mhuhmhhm
S8 compone de cuatro diqitos tal como se requiere para SU programacién v analisis fiscal v econémico.

Clesificador por Tipo de Gasto (CTG)

Ecrsmmmumumqugmmmummmmuuwﬂm
presenténdolos en Corriente, aaaﬁuymu--maymumummuucm

que sepropone es de un digito.
Enurmmsuuysnmacmmeummmwmw.ymum.hmw
de ingresos, es necesario habilitar una relacion deCOG-CE y de ser posible esta relacién al TG, estableciendo una regla
estructurada.

Alineacién COG-CTG-CE
Cuerpo del Formato
coe 1G ce
8| é 5 5
gl 8] ¢8| 8§ §
£ 38| 3 s R 8(8) 8|38
sl 21 3| & E
P|§] 4 g -
Nomore oe ia n"::lm Descnpoon oer
Objeto del Gasto % Econsmica

Capltulo: Es el mayor nivel de agregacion que identifica el conjunto homogéneo yordenadode los bienes y servicios requeridos

por los entes piblcos,
Conuph:mwbnmmhmmmmefmm‘ﬁu.m&hmﬂnﬁhhﬁmy

sarvicios, incluidos en cada capltulo,

armonizacion con el Plan de Cuentas.
Nmmmc:ﬂmdddwmmuhMﬁEmw”d&tm

TG: Codigo del deﬁudorwﬁpodo&ammhlclmummmhﬂnﬂ de Ia Ley de
Conlabikdad.

TG Descripclon: Descripcién del Clasificador por Tipo de Gasto

CEQ. Frineor vivel Ue je Clesiueuion Ewndimive Ue jus Higiseus, Uo ius y ueir S L U us Eriss FGlRuus
CE2: SogmdonimldeltClniﬁcadénEconélﬁudﬂlmhmbm 85108 y delFinanciamiento de los Entes Publicos.
CE3: Tercer nivel de la Clasificacién Em*ﬂmﬁhﬁmrmﬁmhhmw
CE4: CmmMﬁbCﬁMMﬁhWﬂhMydfmﬂhﬁmw

CE Descripclén: Descripcion del cuarto nivel de la Clasificacién Econdmica.
Clasificacién Administrativa
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laPAMmWMWh:MMW-*‘ da | les sa realiza la aslonacid
m;mummmwmmmusmmmuymmu
Mymuwamm.m-umvmmmwwymm
lo requieren las mejores pricticas y los modelos universales establecidos en la materia.

amnwmmmummwummwmmm

Fl rwimar dioitn ldantifica al Bartnr Priblion ra cada arden da anhiamn

EMUWWdWWMW,HSWWHMMNWnu
gobiemo.

El tercer digito, identifica a los principales sectores de la economia relacionados conel Sector Piblico.
Emm%-hm&hmumandwm

aquumwamVWaummummuuﬂoMI
mdauwra.umm-mmhm.s-mhamuqmmmm
m.mmmmwumammwmm.

Apﬂdﬂqﬁhdﬁﬁn,h“ﬁﬁhmmammﬁﬂhwamw“mmﬁ
mmm,muhmm.qumamwnumymwm.zﬂ
dmﬁmwmv%%ﬂ“mnmmmmm

Cuerpo del Formato

1 1 ] ] 1
Clasificacién
O|F|S|S|E Administrativa Descripcion
Entidades Paraestatales y Fideicomisos No
s |la]1%] 28 31120 E ialesy No Fi

0 idantifica al Sartor Pihlion de cada arden da anhiamn

F: WHWWMMydWWthNMM
§(1): identifica a los principales seclores dela economia relacionados con el Sector Publico.
lmmabmnummmdmm.

B:uwm!mmfmlumwmmmuwymuh
mouiu.ldmnd.hnﬂuhtnhm.

Clasificaclén Funcional del Gasto

uﬁﬁwhmMMWumMumammm

uwwrmumuwmﬁammmmmhum.

28 funciones identificadas por el segundo digito y 111 subfunciones comespondienties al tercer digito. Se utilizd una estructura
de 3 digros (1-1- 1)

Flwdk'nnwudc_sm‘ innal as da onhl norial Amicn adicionalmenta con eels nrimer dioiin ss
WMWMMMMummmmnm.

auwdwummnmumﬂumuhwum
&dmﬂ#umH!m&mmhMthMdm
umeMHMummlmmwmmmdmdwmh

mmommuwumm«wwuuwam
mummmmmmwwmmhmmmm

g
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Finalidad
Funcién

Comprende las acciones relativas a la iniciative, revision,
slaboracién, aprobacién, emision y difusién de leyes,
1 1 1 Legisiacion decreios, reglamenios y acuerdos, a quienes la
Constitucion Politica del pais y de las entidades
federativas les olorgan le facultad de hacero

mm-mmam
FmMWhWMmhMﬁmMMMhhm.

Shiliiiota e bna actividadias criantadee ol i Arvien, % da banerwiarridn v ¢ 2hes o o

Yy servicios pablicos.

Nombre: Nombre de la Subfuncidn.

Clralicacion Programitica

tipo nombre descripcién

E Prestacién de Servicios Actividades del seclor publico, que realiza en forma directa, regular y

Publicos m.mmmmuhm.d.mm

Mnhmm-nm-ﬁm?m_nm
de las siguientes finalidades:

i) Funciones de goblemo.
)] Funciones de desarrolio soclal.
i) Funciones de desarrolio econdmico,

Clasificacidn Funcianal del Gaste .. Clsalficacian Proaramatics

&m-hmmmmuymmnwmamumm
wmamayawmmmmmunwwm&mmwm
vinculacion entre ambascilasificaciones.

i é Nombre Descripcién é. Nombre
IE 3 L S " Wi e ..l!:_. UL 4 " A e A e iz Sy
E e : e
Cegiiacian Comprende las acciones relativas 8 Ia Prestacion  do |
iniclative,  revision, Servicios
aprobacién, emisién y difusién de Publicos

Paq.7
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| | 1 ! ) e w 1 I
1 1 1 Iyoe, dooohs, SESRSASS Y

CFG: clasificacién funcional del gasto.

MFIHWMhM@nM*ddF' innal pe de nnbi snrial A dmente <o identifican
hmmwmmmammww.

demmﬂMHMMhmnbMMdﬂ

mmﬁ:umummdu-mnmmwmumn
cusl cormesponde el gesto.

wmuhmmum.mwuh
dasificacién funcional del gasto,CP: dlasificacion programéiica del gasto,

Tipo: carécler alfabético quhthi“mm
Nambre: nombre del tipo de programa prasupuestario al que pertenece el gasto.

Claificacian nor Fusnias da Fi

aﬁmmumum*uwuwummhw
Mﬂﬂm.“bMNM.

La estruciura bésica do la CFF que sa propane es de un digito y se alinea a la norma.

Fuente | Descripcién | Recurso | Fuente de Financlamiento | Descripcidn
1 No Eliquetado 2 12 Financiamientos Intemos
[ No Etiquetado 4 14 ingresos Propios
1 No Etiquetado 5 (3 Recursos Federales
i No Etiquetado 6 6 Recursos Eswtales |
2 3 F3 Recurscs Federales |

mmumﬂhﬂm#hn-m‘m

Descripcién: descripcién de la fuents de la que proviens el financiamiento.
mmumhmma-mum
mummwumymmnhwm
Dascripeion: hﬁhﬁ'ﬂlﬂmmﬂhw\ﬂ-i—hm

IV. Lineamientos Presupuestaies

unmuhmuw-mmm-bhm”dmmbhmmam
w.ydwwmnw.umumwmuwmmm
ser s segundo nivel (lipo), Incluyendo sus importes.

L hiss del &

nmauwmw#nmmq--mmmhmawm
umazmnnuywmummmummm
M—mwwamdmwhmammamm‘ww

Pag. 8
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ardamia da Paricinacinnea Ar i [y " .mnnmmhrmmrwgrmm«m-
asi mismo, IuTﬂWMMym.yMym,
amu:aummumummmmmhh y de ala
Ley de Ingresos estimada.

Elm&EdeMMuWMMMdmammmmmr
mﬂmmmammmm&dmaumﬁmuﬁﬁmln
uummm“-hmmuhmm

EIlmm&sdmmmwduunmdﬂnowmmamhhm.wul-lv
mdmmwmmammmm.m.mm
ynﬂmﬂwbhmmMrmmammwm ¥ otros ingresos por
parte enles publicos.

Momentos contables del Egreso

Fl Prasinussin de Farmans Tiana nor finalidad o A nartic del P da Fo Ael nariodn y madiants los nibrne.
mwmummwm.amumm-dwuumuww
s abona cada una de las cuentas.

Emﬂmmdm&ummmdmhm«imrdwa

ﬂmFudMMQ-wh Innacidn s L A reslla e INcAmerar an i raen e
mmumm

oo insirumento juridico que fommakza una relacidnuridica con lerceros pars Is sdadiicn g o y servcios o ejecucié
mmﬁndmnuHManmMrmammmmmm
Wp«hmﬂuq.uMoMMuum

Nh—whdmuﬁdﬁqa-ﬂudmbuuw”n faury da laerame noe a
mumamm,mmmﬂmunm”m
de Iratados, leyes, decretos, resoluciones y sentencias definitivas.

Hm&dmwﬂ“whmtmmnGWMowm
debidamente aprobado por la autoridad competents.

El Pagade Fe al mamania rnntabls qis rfleia la dacidn tndal o narrial de lae hlinary fa nann e ea ranceeta
mumam»wmum

Con relerencia al articulo 41 auwmumw-mmwm
-umumuhmuwhwumwhmmwum
mMmWMMrmmmmmumam

MATRLY Davanaado inaracne
CRI Nombre del CRI Caructeristicss | Cargo | Cuenta Cargo Abono | Cuenta Abono
110000 | impuestos Sobre los | Resolucion 1124 [ Ingresos por | 4111 impuestos Sobre los
Inaresos ludicial CP Recuperar a Corto Ingresos
Plazo
110000 | impuesios Sobre los | Pago en témino | 1124 Ingresos por | 4111 Impuestos Sobre los
Ingresos Recuperar & Corto Ingresos
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330000 | tmpusstos Sobve o3 | Comvenss 1924 | \ngrasas por | 4311 Erusaios SobT 153
| l Ingresos Recuperar a Corto ingresos
Plazo

mzmmwuwwmmw Nombre del CRE nombre del
rlacificadnr nne nihm da inn Car fasi rarmriadedica dal clasificador nor nihen ds

ingresos.
wwam-mwmhuumdmmdmm

mccuo:nmdlhm:mmumdwwmdmm
Abeno: nimero de la cuenta a cuarto nivel en el que se abona el devengo del ingreso.

(= Ab hea s la ta & 18 nua aa ahona al devenaa del inorman

MATRIZ Recaudado ingresos

i
;

Banco [EKF] BoncosTesormris | 1.1.24

TE

110000 Impuesios Sobre los Ngreece

i
i
i

il
}

106 | POR  REMATES WO |
JUDICIALES,  SUBASTAS,
RIFAS, SORTEQS, LOTERIAS,

EXKF] Borcoal/Tesoreris | 1.1.24

;l

i
fa

“Barco T2 BancoslTesoreria | 1.1.44
RFAS, SORTEOS

Wl "l

Ul

I

m-wq-mdmmnmn-wmummnd
mmwmahmcmmmumwmu
ingresos.

Mhthdded“nmdmﬂw.
wmam-mwnhuumdwmdmm
Cuants Cargn: nomhes de la J mh@unnﬁuﬂwp‘dmmm

Abono: numero de la cuenta a cuarto nivel en el que se abona el recaudo del ingreso.
Cuents Abono: nombre de la cuenta a la que se abona el recaudo del Ingreso.

MATRIZ Devengado Gasto

-

11000 Drotan T T Romumartonss sfencnaiga | F1TT | Servces Peronstes por Pager & |

REGIDORES Corto Plax

11000 ENOLUMENTOS Al s EMOLUMENTOS A " Sarwcos Pemoraies po Pugar &

Pag. 10
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T Crmiina eas o ma] O L [T —————— I St B v B 5|
pemananis Cardcter Permanenie Cano Pl
113001 | SUELDOS ORDINARIOS | 1 §111 | SUELDOS GROMARIOS T Serecios Personaies por Poge &
Corte Plauo

COG:GWQMWIIWWMQW.M“M
mumwmammumdnhnmu-uudw

de gasto.
Cargo: mmhmumﬂvdnhmumdummdmum
Cuenta Cargo: bre de la en laqu liza el cargo para el devengo del gasio.

Ahona: mhmbhﬂwulnmdwimdlpnnmuwﬁg-‘n
Cuenta Abono: mﬂbm-hu-MdW“ﬂ

MATRIZ Pagado Gasto

111000 2111 Servicios Personaies por | 11120000000000000000

Diotas 1 0000000000000 Pagar & Corto Plazo 000000000 Bancoa/Tesoreria
111001 | EMOLUMENTOS A ZT11000000D0D000 | Servicios Parsonaies por |

REGIDORES 1 0000000000000 Pagar a Cono Plazo 000000000 Bancos/Tesorwria
113000 | Sueidos base sl personsi 211 Borvicios Porsonaies por | 111

permanente 1 0000000000000 Pagar s Corto Plazo 000000000 Bancoa/Tesoreria
113001 Servicios Personales por | 11120000000000000000

SUELDOS ORDINARIOS | 1 0000000000000 Pagar e Corto Plazo 000000000 Bancos/Tesoreria

MAESTRIAS,
154008 | oo e .

D1 ISRENE0I0 | Sw e Fansnsssinn jan T e

ILELELLE

DIPLOMADOS 1 0000000000000 | Pagar a Corto Plezo 000000000 Bancos/Tesoreris
Medicinas y productos 2112000000000000 | Proesdores por Pagara | 11120000000000000000

253000 | 1ormacsuticos 1 0000000000000 | Corto Plazo 000000000 Bancoa/Tesorerts
MEDICINAS v

253001 | PRODUCTOS 2112000000000000 | Provesdorss por Pagar s | 11120000000000000000
FARMACEUTICOS 1 0000000000000 | Corto Piszo 000000000 Bancos/Tesoreria

COG: digios que identifican sl clasificador por objeto do gesio.Nombre del COG:

nombre del dasificador por objeto de gasto. Tipo de gasto: digito que identifica al tipo

de gasto.

Caracteristica: caracteristica del clesificador por objeto de gasio.

Medio de pago: descripcidn del medio de pago del gasto.
&wwamamwnhnumdww‘dmﬁmwmah
cuenta en la que se realiza el cargo para el pago del gasto, Abone: nimero de la cuenta a cuarto nivel en el que se abona

ol pago del gasto.
Cuanta Ahnnn nambe da s rsianta s la ais s shana sl pann dal nactn

Del Registro Patrimonial:

ummuhmthMMImﬂﬂm“-mth
mm“whmﬂho%uuMMndmumMu
mm“mmw.whmum“umnmhnm

diferentes. m?m-ﬁhmndwﬂunluhmmammi
Pag 11
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tnm“wpﬂ“dww,hwm! ia Ina AcSivon ¥ RARIVOR (LA
mahMpmdmumw-nmﬂMimawmm
m—ml“)hadmmm'm’ﬂdmammnﬂmw
QHMMMWMQMM

Definiciones del Active y Pasive

mlh-ihnmmmmmuﬁhprmﬂpﬂnm_m”mm Aol i an
mwmmmammndwmmm
econdmicamente a dicho ente publico.

MMhmm“mMWMMMmm
m,ummmmammmuw—mmu

Dafinicldn da Haclanda Pihlica | Patrimania

umm#wm-hmmmumWw residual de los activos de
an%“ummm“muﬁu-“mmu%m
uMNthMVMp-wdﬂumrumMnhm
mﬂhmd\vﬁbhmm}m

nloasn da Artivos ¥ Pashvne

mmuummmummmumuumnu
hacienda pablica /patrimonio.

mumam--m-mmm

mam-munmummhwemﬂnanm-mm
mu«duum”hmmﬁnnmhmmﬂmeum

m—mm-mmumummmwmmuwmnuuum
whWomammowhwmm

mumum»umnmmumm

Costo de adquisicién
Cineln da ranneinian
Costo de reemplazo
Recurso historico
Valor de realizacién
Valor neto de reafizacién
Valor de Squidacién
Valnr nresants

Valor razonable

wm-umamm:num
Obligaciones Laborsies

awmmmmomﬂm”mlhwdumtmah
ﬂ_lmalﬂh‘

® Existe una obligacién Mhﬁu“ﬂﬁ.mw“hm&hmdm
mwhmmmdm

L] umuwmuwuam.mmy.wmmm
estdn devengados;

e Es probsbie el pago de los beneficios; y

e ﬂmmnm.uﬂnwu-m&-—mm

Pasivos contingentes
Pag. 12
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. mmmamuamm Cuya existencia ha de serconfirmada sélo por la concurrencia, de
mommmmdmmmmmumalmm

L] uMmmma-mﬁmmummummmmmuum
woewunidﬁulmg-queuﬂdmomolmdhmahMmem”h
suficienteconfiabilidad,

Valor inicial ¥ Postarior Dal Active v h

Emwwmmmmwumuwmam;
En particuler el postulado de “Vsluacion® que menciona o siguiente:

8l coslo histérico o al valor econd maés objetivoregistréndose en moneda nacicnal
Activa
Reconocimiento iniclal;

&mwaolmmmﬂhamm“umahmmwmm-
mmmuwmuwm.mmwmnummwum
rnetne W na tinoerds acti sl \ar i i e o ! muummgnmmm

su valor nominal,

No Circulants

Inmebhsymhha:msummhdumawmdubenwdmawmwnlu-mzmn
nuqmdmnmmmlmupmudmhm

Fn mamentns nossarnms s valor sark ol mi valor nrininal La Asrreriacia mmmymhmmm
acumuladas.
Le depr 5n &8 el imp wmwumumwagmmwam entre los aflos

PASIVO
Raeconocimienio inigial
Elmmalmadobanhnuluud\mud'mﬂﬂéﬂm‘;udﬂndmmhmmduwoo
Wm.ohuﬁmﬁudﬂmimﬁdomummuwm.
Emiwmelmmmmwmmwamwumwm.
=Toonacimianin nnsisning

Pag. 13



viernes 01 de septiembre de 2023 «EL ESTADO DE SINALOA» 15

Frtincifn rda nasivna

awmmmmmwﬂmmmm&mmmmwmd
reine cualquiera de las siguientes condiciones:

L] mmdMyuwmmMmm-bumﬂmmwmh
mumummw.ammohwummm
emilidas por el mismo ente publico,

. Snibuahglmdmﬁndowdmmnmwmwomwd
acreedor,

Cambios an el valor de las provisiones:

mmmuwmaMmMMMMoumwnpmmwmm
reflejar la mejor estimacién existente en ese momento.

lnmmmmdpmupmﬂb@n-mmhmﬂmmmm”l@ﬂhh

obligacién.
Reglas Especificas
Obras piblicas capitalizables.

amaumwﬂammdm-mamkmmwwwm
153 GEINS y Coatss eRUsnados Con la TS, gEnealos el Su conchiaiin, mdspendienisments 6 B fuonls o
obsarvando los lineamientos aplicables en cada caso.

ummumnﬁmwdummmmmmmhmamgm
incremente su valor,

&mmmﬁouwﬂmhm.ummdmimmwumvdm
wuwmmamhmmuﬂuw o el documento
i acradits s ennelisidng

Reparaciones, Adaptaclones o Mejoras

Lunpnnnhmmmuﬁmwlqulwdmumdmwmmmﬁdcm,sﬂ
importe dabe aplicarse a los gastos del periodo.

mw.mmmummwmhmwuthm
incrementan su valor.

mm-mmmmmmuymm«Mmmmumﬂ
mumowmmmbmmdmuMyamhmmm
ahwummmmumuhmmmmmmmum

original.

aes L Y

Fati idn nara

&hwmmmwmlumuﬂmmmmmnmymmm.
WﬂmawaMWcmamawmmmmmmm
naturaleza acreedora.

uuMumomeWwﬂMhhwmmum
-uwamnhmwmm.mwnmwumm.uwm.

Fi meadiminntn nar afachiar b astimaciin de cusntas da diieil enhm o incahimhing, s alsigus

. BmmhMomumoMawwmhmme
MMWMom-mWhmummm|
los resultados del ejercicio en que se generen.

® Emwmmwmmwprymhwwﬁuw
mﬂmMﬁuWWWMwahM *

Do tacién v A rizncién dal Fl Inin v A Inda da Bisnes

Wyﬁm-emwmumammmmmwummu

Pag. 14
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L] maw:&dmmd-momwmaQwoMimhm
aoquiIsicion.

L] thm:hhmmuvdormmdmmhmhmdﬁuﬁﬂum
dllmnlihlm.Eﬂhﬁ.uhﬁhhuﬂlﬂ.nhﬂhﬂm%wﬂﬂayﬂmumm
88 igual a cero,

. MwummEIdMqumummdmwmﬁmm
hmrhmmmmrummWMMdhm
g i Cun iy P, Wit LU I, y j , s v U itin
Inmumrmmmmmumnmm,.wm.mmwww
mdMﬂthhmanMdnmmlhmmmmmdﬂm

Imioﬂumlmdndoluumamabh.ow

Luhbumm-hmwwmﬂ-bbm“mammmm&hwdl
Mymmmunmwmwwuummmywmnhm

LR L 1Y 1,

mmmumwwmumaw—womommuwmu-m
uwmm“ummNMmdMNmMurummmlmm

Tmmummnvwmmmmdmam

ﬂhm-udwhmﬂnwmhmmmmﬁmmumﬁmd
WMmummmvummmhwmmdmma-
mmammmnmﬂm.n@mwmm%t
comprobatoria.

Moaapmhuhammm-mm

o hi hias & intannihd ﬂ@ﬂc“ﬂwmmmnﬁﬁﬂmmwud
MFMMMWMMMrWMahmm

mmm.mmmmammwomasuammm
mdDmFMumm-umMmdmvaummmd
control muwmm«mm.emndmumnmmw

Cambics an criterios. estimaclones contsbles v errores.

Cambios en criterios contables.
mmuummmmmm.wawmmmm.mmu
obtencién de una mejor informacidn, o bien a la impasicién de una norma.

L] wmmmmamm.-mhmmmaMm
mmummmmmommmmuumuy
mnmammolmmuwmmmmm

L] mammwwm-mmummhmamm
mmdwhnmmuuumum“umm
muMnhMm.Enmﬁwwmdwmdm
que el establecido en el punto anterior,

Errores.

aumm“mmmmwmummumwummam
formulacidn,

Mommmamdmommmummmh
MWMMWMyUWMWWGHMhm
estados.

Dan 48

O T
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ﬁqudmmmﬁ nlicadn en itadns de ek

V. INVENTARIOS
Conformacién del Catilogo de Blenes Musbles

ammm-muwwmummm armonizado con la Lista de Cuentas. Ello
mummm,mmmwaMMmuwngn
wmmvmahmw.bﬂ“Mﬂthumdw
mMMmdmawmamummxmw-
wﬂhmm.Moww'ﬁﬁl

mumm»«mmmmvmﬂﬂm la identificacién de bienes, definir
mmw.wymdmpmwm.

La estructura disefiada mewmuvadmmamumM
mmﬁmww.wam“asmmm“hwmm

. BmMuMﬂWOmmemdmuMnmdw
del Clasificador por Objelo del Gasto.

. ﬂmmmusmammuwamm1u
relaciona con el Concepto del Clasificador por Objeto del Gasto.

. ﬂwmmumawuumﬂ-muw
por Objeto del Gasto, conformado por 1 digito.

. mmu-mnmamummhmwu
Clasificador por Objeto del Gasto.

. mmmmmumﬂommammmm
muummmmmm.nmm

u-mundonumimmpumuumumwmmu.hmmwummm
mmmunuywhhmmmmommammawm.

Catélogo de Blenes Muebles

grupo

o = I

e —————————————————————— e

0 BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES
1 0 0 WOYEWODEW
0

DE OFICINA Y EST,
1 1 T | MUEBLES DE OFICINA Y ESTANTERIA 511001

o ;| ;| O

Para la codificacién se lomard en cuenta el proceso de alta:

L] mmaunlmmcmmmm
. WﬁWnMModﬁw.m
1.2.3.3 Edificios y 1.2.3.4 Infraestructura

wwmummwMWmdmuMymmmhmu
Conversién como a conlinuacién se muesira.
Pag. 16
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Iamﬂnwmnmdm" bficaciin de ns b Mmyhnhadwfmﬁnmm
nmmnummammmﬁ.wm.mmmudmsmmﬂmm
de la siguienle manera;
. Elmm.umdm&ﬁmmwmdesQMde
del Clasificador por Objeto del Gasto,

. WMWaISUBGRUPOkMuMonmdsdeyn
Mmuwwwwmmwm.

. EIWW.MHMEum.uMMMhmeCM
por Objeto del Gasto, conformado por 1 digito.

. EImM.mhM&kMuMMhhmEmdﬂ
Clasificador por Objeto del Gasto,

. E!MM.M&,MIM&WMEROCWSECUTNOM@M&:MWM*
un fotal con las mismas caracteristicas. Estard numerado en forma correlativa.

Catdlnan da Risnsa Inmushise

o

lalenes MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES
qmsuﬁs INMUEBLES
TERRENOS

w

o grupo
®| w| ol subgrupe

ég Descripcion coG

¥, CATALooopE cusuTas coNTABLES

e

Géneros de Cusntas
Listado de Cuentas Contables

ﬂmwmmmuwummmummmuumumm

MMMmeythmd-mm parte de los responsables
mwxlmm_nlﬂrn_m Al eontrnl dal natr wmmﬁ ad o

Pag. 17
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e ————————————————
-woﬂwmwrwm%#-:
1100 lo]o o 1érminos monetarios y de los que se esperan, beneficios econdmicos y ciales full
ACTIVO mammmdnm“mmm.
dicho ente plblco.
s late T ld ACTNO ° ACTIVO CIRCULANTE. Consiituido por 8l Conjunio e bienes, valores y derechos, de faci
CIRCULANTE realizacién o disponibiidad, en un plazo menor o igual 8 doce meses.
e ——
m,wm.mm«wmmmw
F i 19 |8 ) Sl y| o e o » i e Y, I wpEe & U T
Equrvalenies cambio en su valor.

mcmmnmupMMdeumhm.

mmmMomﬁﬂdmwledmpmm
Mhmﬂﬁﬁmedmm,MﬂuMm
MMMMMdWW;deMM

mm:mmmnmummhmmnauwnmmw
listado.

Mambes de Cisrd hew asnacificn de la ta Nat
Mmthhm.m:mdthMy.m
Instructivo de Manejo de Cuentas

Vi  ESTADOS FINANCIEROS CONTABLES ARMONIZADOS

Fl Manicink dalasd '" e L

o f f ‘“gmhn“g‘mw*tQam
contable:

A) Estado de Situacion Financlers;

B) Estado de Actividades;

C) Estado de Variacién en la Haciends Publica;
D) Estado de Cambios en ka Situacién Financiera;
£) Estado de Flujos de Efectivo;

F) Estado Analitico del Activo;

G) Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos;
H) informe sobre Pasivos Contingentes, y

1) Notas a los Estados Financieros.

Pag. 18
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A) Sstnds do sltunstis Snonslern

ammmmm-bmmyoﬁdeddw.smhm-dm.s.
mmm.mwadewim.mmmmwmaMmmww
mﬁhﬁymW“MmMmthwsﬁgﬁiﬂWmMym
ul:aianm.umm»mh-m:mmdwmm.mmmmm

| a astnirtiva da pcta actadn hla a1 A da des o un | v un rritarinactindar anta nara reakizar iin
muounpmﬁwdeumeommmumm.mqmummmmu
mhmdonhmuniumymwmﬁm.lmﬂohmdlﬂdmmnymwm_

Cuerpo del formato:
Rmm:muwmhsmmdem.mmMPmym
Publica/Patrimaonio,

anqmyumumnm-mmnnmumnm p-mmam‘l}-um-l
saldo de cada uno de los rubros del perfodo enterior.

e L P En e
D ——— S g o & o P
i i o S = 2 5, P i P s e S & o P
. St S, 5 S e P . s e i 2 Chmin, $ i 8 1 g P
itk e Tt o s @ et
R e— i e —
- - P ¢ B
L e —— e —
O s & G P
P A E i
P s Coe
o ——
T —— F——
—— b o e . g S
— . —
L — iy =
e P (——
= —— - —
e ety e r——— L s S
. i Pt & D A — S ———
i L —
T et e o st
P —aaa
e
ey,
T e e
3
e = it o —
E—
—n
L.
e
Pt e ¥ — . P — . N—

Cuerpo del formato:

Rmm:hmdmﬂhmuwm»hmduudom.mmbm Otros
Beneficios y Gastos y Olras Pérdidas, ¥

M'hﬂul{mm}'umdm#mdalmrhh i 2l nadievin achial Parindn 4 (20un1) Missetra ol
mohm-umuumumm.
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r _ e e T e P

e 'm —are “——-—p e '_'j

T P —" W 4 Sg—C— - S p—— b —— S P—
[

]
s ¥ e t——

e Ty b -
e e e
e P S — " ——
ey

et

—_——

sasvon > oveis cem—mas

——
TSI T

e e S — T ¢ s St
e 1 ———
=

e

v B
e e ]
e
e——— = . —— S
==
e — & —

| e v ——
o
—_—

L-..—n-_

i
I
A
|
|

j
l

|
|

Vet e Bamman § G St

<) Extnds 4= vasiacién on ds heclonds pétlics

que no surge de su estructura.
Cuerpo del formato

mmmdmthﬂ-_Mndemn
mwwumwm

WhWﬁWMnhWHﬂnlmmﬂwu
wuwwnmd:menmﬁ-nuwu-w
dewmwumwrmammm

PERIODO ACTUAL (20XN): Mdlddodoudlwdlhnhudpuhdom
pemooomenmawm-wmumumnhumuw.
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T T LT m——

= ' b B

e

- o - B st B0 M
Pl —
e L —
[

. s e e w PENE W
I s b i ] i, | AP o e §
- -

i

ann=

e — - A ew
SrTsarmeaTaas s

= s

P st s '-—-—--ﬁ..bl-.n--_h_—..

et S F it —

m‘—-m“lmm_—

R

ST e g

e - L
wﬁ_‘lh e

et whon @3 o A srn Nty

=\
.

e

T —— -
=m=--wh-=r&~-—“——
—
it S Vo i St S St -
i L T, T—

Instructivo de llenado dd&uﬂnhﬂﬂuﬁnwhﬂaﬂwhﬁﬂnmm
Far:alnbcmelEﬂadudevmhmuﬂadamhmhsd&atﬁnhonlﬂuddmuomﬂnmd)ydelu
m;mﬁ.mwunu;m:;,am 36 i Go tub Tubi0b U6 | lnleida FOUaT el i s, Ceters Lo (PP

Que s muestran en efEstado de Situacion Financiera y el Estado de Cambios en ka Situacion Financiers.

Lnsimpmumnummmhnﬂamﬁwtuduﬁmmﬂtmmwmuhs
diferencias del afio y no considerar saldos acumulados,

&umu.mwmmwmmmnwmummmm-

[ R, . P T

1)losuldmyandpeﬂodomd(20m)huﬂm.umm",‘ iones”, D es de Capital’ y
"ASSEISLEN do mliasienda Mitica T e imania®

&lcmummemmmuwummmmumom

Sriirtrid b PPV Bae b ol P nntaty Ila
aoras T ol aalds 3 ¢ I W e L 7 b

THDEINITC) y 6 o gt chual (XN 183 vatesiuncs 26 fos Abics

"Revalios®, *Reservas” y ‘Rectificaciones de Resukados de Ejercicios Anleriores®, asimismo debera incorporar el saldo con
la naturaleza contraria del rubro "Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahomo) del periodo anlerior.

Enhwﬁnmdafmaooluuﬂd«mmhmahmwhmm-mmb
siguiente: en el perlodo anterior lzemﬂbnaHmyandpuhdom(mXN)hvm.d.hm
'wammm'r‘WmeMhMmuwa'.

Fnhmﬁmdﬂﬂlﬂmmmh‘nﬂmmﬁh

dnh, inidi Ias cifras da"Hacianda Pihiicral Patdmanio Neatn

Finuzom-l‘y‘mdmdsPMJPMNmMaznmmmmdﬁmﬂmn
Publica/Patnmonio” de los periodos 20XN-1 ¥ 20XN del Estado de Situacién Financiera.
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D) Estado de camblos en la situacién financlera

mm-walmmmmqmummm
Cuerpo del formato

m;mnmmmmmmumnmmamumymp
hmomuhmymmdw.uwmmmmjmﬂm
anterior (20XN-1).

wm:mummammamwmmmmamﬁuw
theMﬁhm,WMdMﬁMﬂmmd
periodo anterior (20XN-1).

mmmnmmmmumammwmhm
mmm;mw.

Pag. 22
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. ———_ A— —— — — . — v = A —

L Y S o

E) Estado de flujos de efectivo

mmumummumumuwmumunmvm
mmmuwmmuwyum.mnmmm

la capacidad dol Municipio para generar efectivo y equivalentos

derivados de elios.
Cuerpo del formato

ﬂdﬂnﬂmmeﬂdﬂmuﬁwhﬂh

Periodo actual (20xn): Mdlﬂoﬁ“mﬁﬂw‘mm
Mmmmumuwammaumum.

Pan, 23
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e e e~ ————— —— T " S— . I-Iit“'_-bm e e . i ——
_;m_ ‘:i!

Flags de do Las oe
Crrigen
L et Ml
A m——
€ sdms

F)  Estado analitico del activo
&aMudehhhﬂ“Mrmmmy
WmmMmdemmummdMydhdm
uwummum-wmuumnumwu
i sniinin dirante 1in perinda del inadn narm mue Ina didi ri decisinnea Armiras, fund ol sasl

Cuerpo del formato

mwawmwuummm.
Wadm:wumwaumuum-mm

Abonos del periodo: w-lmnudolummummw.

Saldo final: wdmawmmumumwmmmmum
vmumwdmm&mdwmumu

Dag, 24



26 «EL ESTADO DE SINALOA» viernes 01 de septiembre de 2023

S A SRS e S WAV T Y3
E5m00 AnsiRico dei Activo
Dl J000K o 100KK
Swnte icts | Corgon et | Aboncadut | Suide preas | Vportn O
Concopte 1 Poriodo2 | Pededed | 4reay s

ACTNVD

Active Circuiante

Efectvo y Equvalentss

Derochos 8 Recte Elctve o Equrveieniss
Derechos 8 Recbe Buones 0 Servioos
epraanos

Arracenes

S S ey © r——

Ohrom Actrvos Carcudanins

Actve Mo Circuients

Inarpones financerss ¢ Largo Plam

Owrechos ¢ Reote Elecive o Equvetentss o Lavgo Paso
Beeras in i ¥ Cormtructionss e Proceso
e b s

AlLvon Inkang biey

Depreciacain Detenors ¢ Amonuacon Acurusds o Breni
Actvon Dlencion

Esammcon por Perdds o Detencre de Acivos no Gradentes
Ouom Actreos no Cacuasnies

o) Est=ds anciftics 2 & dooda y otres pashves
amumhmmuwummvmumm.mum
m;mmludomdmaWMNmm-mmmm

“Otros Pasivos® que de presentarse en forma mhmd-m&dmm-mumddw.
es dedir, el no originado en operaciones de crédito poblico.
Cuerpo del formato

Mmamm:munumhmmmdm.
mmownmnmdmamommhmmdm
Salda inicial dal narfode: Ranmaanta sl saldn inal dal narindo inmadiatn anterd Rakin final dal narfndn:
Representa el saido final del periodo.




viernes 01 de septiembre de 2023 «EL ESTADO DE SINALOA» 27

a) mmmm-mummmmaumm
whmﬂomnmwhm““o-ﬁmmmlm“mﬂn

enteramente bajo el controide s entided; o blen
b) Una obligacion presente, surgids & raiz de sucesos pasados, que no 88 hareconocido contablemento
porque:
B m=r¢&#bawﬂwmmmmmbm
beneficios econémicos; o bien

i) dmuhmmm-naomh-mm&mmmm
wanHNMI\WOWﬂM"MdM
MMnmy.aMmbmmwoumﬂmﬂwq—mm
mmmmmnmmn

] MOTAS ALDE EETADOS PIRIANCIERCE

mdmnumaumuyauhmwumwunm
memwmwmaummmmunmm
mmmmmm.wunumummhmm-amm

pars los ususrios.
AMumuﬂMd‘mwmah“m
a) Motss do desgicss;
b) Notas de memoria (cuentas de orden), ¥
C) Notas de gestion administrativa.
a) Notas de Desglose
f} NoTAasaLfeTADODRE SITUACIAN FINANCIERA
Activo

Efectivo y Equivalentes B -
ag.
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- Sa inf A de Ins fondne rnn afactacid neclfica sl tinn v monin de ne
mahwm-wmmymmmm
y largo plazo separando aquéllas que su vencimiento sea menor a 3 meses.

» Nh@mumdmuummaclmmy
por recuperar de hasta cinco ejercicios anteriores, asimismo se deberdn considerarios
mmammapﬂmw-mwahnﬂﬁmyh

factibilidad de cobro
. &mammum-mduwymy
iai-uo-m-iiuamu‘iir.iw HUF UL Ut LUTIRULLIONES U LU iU

unmmmmmm—ymu
manMmrmmmﬂnanMoW-m
y mayor a 365. Adicionalments, se informaré de las caracteristicas cusiitativas relevantes
que afecten a estas cuentas.

mmMuTmoCMm)
. Se clasificaran como bienes disponibles para su wransformacién aquélios que se
dantrn de la mmm.mma@mmg"m
que realicen algin proceso de transformacién yio elsboracién de bienes. Enla nota se
mumum,mumm-nmm
mhmaumﬁahmmmmu
WHMmhwmwmndMom
mhmﬁm‘n-w“ﬂmam.wmh
MaNMMnMdehM
financiera por cambios en el método.
inveisiviive Finenvisias

. &mhmmmumumum
mumwpumyuulo.ymmw
o puedan tener alguna incidencia en las mismas.

. &maummumaumy
aportaciones de capital,

Blenes Musbles, Inmusbies e Intangibles

. &mammwmumummem
dmhhMHMyhm.thmm
m;umumammm-mu-
mwmum-uumm

. hiﬁm‘ammwmum&mm;
m-:m,mmammmm

y método aplicados.
Estimaciones y Deterioros
. Ra inf An Ins critec lMpﬂnhMbI—m-m
mmummmumma
aclivos bioldgicos y cusiquier otra que aplique.

Otros Activos
. mummmmuwmmamn.omm.u
muluﬂnuudn&uummmmhm
financieramente.

desagregacién por su vencimiento en dias a 90, 180, menor o igual & 365 y
m.m.m:-mmuwummm
pasivos.

. awammummmrmu
Mﬂ?mﬂMymet“t.mm
asl romn la nahiralera de dichne moirene v aie camclsridicas oalitativae

b) NOTAS AL ESTADO DE ACTIVIDADES

Ingresos de Gestién

. NHMﬁMMOMMWMy
MymmmyMuMhmmum
mmmmnhn-ouw;wmnwm.

. nwummdhmrmmumam“mum
de sus caracteristicas significativas.

Paq. 27
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m,mm

20XN 20XN-1
Ahorro/Desahomo antes de rubros X X
Extraordinarios
Movimientos de partidas (o rubros) qua
no afectan al efectivo
| Depreciacién X X
Amortizacion X X
incrementos en las provisiones X X
Incremento en inversiones producido [13] 4]
EM
Ganancla/pérdida en venta de x) X)
propiedad, planta y equipo
[ Incremento en cuentas por cobrar [X) x)
Partidas extraordinarias (X) X)

Eﬂe.“wh.ﬂuhmm subsidios y otras ayudas, participaciones y
m¢uﬂrmmwmhhp“ymmmmh
individuairepresenten el 10% o més del total de los gestos.

c) MOTAS AL ESTADS DE VATIACISN £3 LA MACENDA POSLICA
. umummmaumummwmm,

monto.

. ummeMMMthhwde

d) NOTAS AL ESTADO DE FLUJOS DE EFECTVO

Efectivo y equivalentes

. E-ﬂ*ﬁh:ﬁutﬂyﬂmhmnbmm“wamumﬂhmh
efectivo y equivalentes es como sigus:

"Efeciivo en Bancos — 1esoreria

Invarsiones temporales (hasts 3 meses)

e —

Fondos con afectacion especifica

X
Efeciivo en Bancos — Dependencias X
X
X
X

Depdsitos de fondos de terceros y otros

xu:xxugﬁ

“Total, de Efectivo y Equivalentes

. Mhmbmmam-ﬂ-numw_v anmi rasn. sl porcantaie de eslas
Mummmmuﬂummmmd
mbmwumnﬂumwnmhumm
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Neta: | as riientas aim anarscen an al riadrn tarind nn snn mwh ¥ lianen cnmn finalidadeismnlificar af f e me ok
para elsborar la nots. ) ' -

€) CONCILIACION ENTRE LOS INGRESOS PRESUPUESTARIOS Y CONTABLES, ASICOMO ENTRE LOS
EGRESOS PRESUPUESTARIOS Y LOS GASTOS CONTABLES

Notas de Memoria (Cuentas de Orden)

LuWUQMnteuﬁmmwmmﬂUMQWMMnomdmwﬂ
contable, sin embargo, whwmd&mhuumhmhhmm.tw,mw
mummmom.meMMnmmmhtum.
mmdm.Lummummmummhm

Cusntas da Ordan L v P

Contables:
Vﬂqumd-obimm.r
garanties
.Lmrmmmwwwmm*' PRSIy 8
Bienes concesi oen dato
Presupuestaries:
Cuentas de ingresos
Cuentas de egresos
Sa informard de manar aoninada an las Notas & Ine Feiados Fi ” Ias rlanerh v ruantas de
orden presupuestario:

mummmammamammum
recibidos en garantia de los farmadores de mercado u otros.

2. Por tipo de emisién de instrumento: monto, tasa y vencimienta.

3. Los contratos firmados de construcch a8 por lipo de contrato.
~

-

} Moo do Cossin Adminicemus

1. Introduccion

De esta manera, numymhwnm.ummmum
WMMpmawm;mummm“m.Whmhm
en periodos posleriores,

2. Panorama Econémico y Financiero
hwmmwmmmmwuumdumnmmy
mmmmmmmumummmamwmm

3. Autorizacién e Historia Se
Informard sobre:
8) Fecha de creacién del ente,

A . et e e

B Pt cicaien cominian s ner sate it
wy Pt =

4. Organizacién y Objeto SocialSe
Pag. 29
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infremard anhra

[

a) Objeto social.

b) Principal actividad.

C) Ejercicio fiscal.

A sacionon ptdiss,

e) Consideraciones fiscales del ente: revelar el tipo de contribuciones que estéobligado a pagar o retener.
f) Estructura organizacional bésica.

g) Fideicomisos, mandatos y andlogos de los cusles es fideicomitente ofideicomisario.

Bnenn b Denmasmaide deo bnn Batadas C i Py =)

e W e e s e————

sobre:

e,

) Sise ha observado la normatividad emitida por ol CONAC y las disposiciones legales aplicables.

nor siamnln’ rostn hi Arirn uabor de reabyacidn  valos hi Mvrhmquunhnnﬂnnm
empleado y los criterios de aplicacion de estos.

C) Postulados bésicos.
d)mm&mameuMMML
mmhMMWNMMum&ynum
mmmaumca(wmndmmahsmw
2009).

!)mmmemﬂtmdeMWMmhwn
Contabifidad, deberan:

- Revelar las nuevas politicas de reconocimiento;
= St nlan da iImnlamantaridn®

- Mmmmum.umymummmummu
informacidn financiera, y

-mmmmmmhmmwumhm
wmmuwmmhwmmm.

Ot mmn do ™ osdabnilidod bbb s £ o el
-

o . —— o Can Sy et i et

sobre:

a)wumummmnwummmmym
w,umﬁmmmmthwa.

b) Informar sobre la realizacién de operaciones en el extranjero y de sus efectos enla informacién financiera

c)m«mmhmmnmacmmum-umwmu-7m.n
smrwmuwmammymmbm.

B\ P imim s mbadtisom o oy s aidon st o0 mioo
f) Provmionse: shotis 20 U SIS, RERS ¥ P

Q) Reservas: objetivo de su creacion, monto y plazo.

h)ummpmm;mumwmumwmuun;mmas
ag.
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Hmmmdnlmﬂh&m_pmmmnw“

i} Redasificaciones: se deben Mummmmmumwuhdummmmhlm
de operaciones.

}) Depuracién y cancelacién de saldos.

7. Pmmmamymwmmwms

) Activos en moneda extranjera,
b) Pasivas en moneda extranjera.
C) Posicién en moneda extranjers.

¢} Tiec do comise,

b)w.«umawwommmmum.
c) amaummmum.wuumm«wmyw.

d} Niesgosporipodocombis s tps s mtorda do bes erisnss dngnciores,

e) Valor activado en el ejercicio de los bienes construidos por la entidad.

f M&wmﬂwﬁv“uﬁwmdmd“uhmﬁmmm%m
mmmammmmwwﬂumum
financieras, elc.

) e Ey L S S S S TP e T p—

- ———bn e
- e b hha e b b e pre=r=ig Sy e ermm e . b ———
a9 " v

h)mamurmonmuowaqudummmmm

a) inversiones en valores.

b) Patrimonio de Municipio de Control Presupuestario Indirecto,
C) Inversiones en empresas de participacion mayoritaria.

d) inversiones en empresas de perticipacién minoritaria.

B Pdanin 42w
]

Teduka -slbin "
ey v et e B gt e s el s

» L PR iaieh

9. Fideicomisos, Mandalos y AndlogosSe deberd
informar:

) Por ramo administrativo que los reporta.

hi kit e o

§ = m— -

disponibilidades.

Mo et de dee cnll e d -t el o mmrrdian b —— ol B s S
LIRS IR T e et e s = TR RSy S —— 4t e s

10. Reporte de la Recaudacién

Pag. 31
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B) Aol dod amenen dmmmbebe de b smonesdaciie semoasamdiomts o MU B S e~
8) Anilals dot commesmomionis 20 10 TTCOULSESN SETTIESNAGNS & irihinmas syt iy &=

forma separada os ingresos locales de los federsles.
b) Proyeccién de la recaudacion e ingresos en el mediano plazo.
11. Informacién sobre la Deuda y ¢l Reporte Analitico de la Deuda

a) mdmummmmdmvumm-hmm
como minimo, un periodo igual o menor a 5 afios.

b)mummmemmwﬂoWMmhmu
mwmmmammmuhm.

12. calificaciones ctorgadas
informas tantn dal Municinin soma aualniier tmnsaceitn raalizada ous hawa sidncieln 2 una calificaciin eraditicia
13. Proceso de MejoraSe
informard de:
a) Principsles Politices de control intemo.

h) Madides de decamnaiin finsnriam, maios y slcance

14. informacién por Segmenios

dmmmmmwmuumommmumm
mﬁhwmdenﬁmadewm.mmey
MMﬁMyMMUw&yumm

wmimmdeMhhMﬁMMymﬁ
wymmmm

15, Eventos Posteriores al Clemre

awwua.wmumm-uammmmﬂdmmuu
meMeﬁm.mmwbmwyuMHMnh
fecha de cleme.

16. Partes Relacionadas

&mmwmmmmmmmumwwnmh
toma de decisiones financieras y ®

17, Bocsonssbitded Sobes ko Proscriscién Resenctic do ks Infrmosiis Comtatis
MWWMWMwaam.mthWMﬁW
awwwuHWWyMMMWﬂmrm
wumum.um.mmmpnhmmwm.

@) Estado analitico de ingresos.

b) Estado analitico del ejercicio del Presupuesto de Egresos.

A) Sowds Anciicc o

bt}
e e

Sumummmm;wﬂhhdw&hwmmm&

Wuuwuwmmunmum

grados de desagregacion que presenta el Clasificador
Pag. 32
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g:n-mnhrnqdnlngmmyalmqunumgummddm-u_u:hymuuriﬁnﬁ-mﬂanm@nhmpamd--&u
a una fecha determinada.

Tanlendowcuanisque.dnamdocmbﬂmwelaﬂluioaadola LmemldoCoMadGuhwnmlaiy
Ilmnmﬁupudcmthmumeﬂumu Ingresos”, el registro de los ingresos de
Immmhﬂmnmmnhlmmuwedduwuhmmm“mmndw. modificado,
dwmgaduyuuudldudoum.nmm.nmdemuhpummwmmmnm:

. Wi T Wi B 3
. - - e
Dl YOO of X000
o 98 Ingrescn E oY | momtcsto | Oweengate | Mocowsege | Derencie
81
T (n B T XY ) & 1
Cuctas de
yknl:m- Segundad Socel
L™ .
Comers
Aprovecharverios
Corments
Capiie
:mwﬁu’h“rm
¥
T f A Sl
" ¥ Owms
. o de F
[ Toial 1 1 ! J
[ ngresos excedentas
Estsdo Anslitics de F = Dduorencia
e furPun® | anete ""E_‘;-. o] | Modficado | Devengade | Mecosdese
SN M T} S — -
L —
de
Caontnbxucsones de Meoras
Productos
Cornerts
Carld
AprUvech arreenios.
Cormania
_ Coapeta N
1 "', 5 y Ouss
Ayodas
| ngreece de Orpanismos y Empresas
&m,m’wwu
Ingresos por de Banes y Servicios
T ety Asugy L ¥ Otran
Ayl
e P
o Dy oe F)
Total

hdaﬁfﬂdﬁn&hhﬁmﬁﬂnmmlmmmdmhwa:
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Ay L.
ey - L
oy & o e
v - » -
g ws st
v
R
o i i R g
- L
Aratgy Dt
» {
v A
[T
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Mot ¥
Dervcss G Traniass y VESTUS
S v s PP s,
O T s Lapree atas.
¥ Owes

e
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Bty D
A ped e

T L 1. —_— I
_W—E—
o ot
l__ o g Se—— T X3 1 ) Lt E) B
'_-!_--:I-_-h—-—m

2, Clasificacian por Objeto del

Gastn (Capitulo y Concepto),
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Dl 3000 of X000
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Participacionss
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C. Clasificacién Administrative
l Ents Pdics
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Del MOOOX o JO00K
Egrence
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o

e m——

DESAGREGACION DEL PLAN AUXIUAR DEL
: DE CUENTAS Fotponsatie do Presupuests | pePARTAMENTO | DEPTO. CONTABRIOAD GENERAL
. DR AT | it s Prssupeeste T ronoataicO | DEPTO. MGRESOS Y EGRESOS
CREACION DEL TITULAR DEL DEPTO.
s ANTEPROYECTODE | Responsable de Presupuesto INGRESQOS ¥ TESORERIA
EGRESOS EGRESOS
CREACION DE LOS TITULAR DEL DEPTO.
6 PROYECTOSLEYDE | Responsable de Presupuesto | DE INGRESOS ¥ TESORERIA
EGRESOS
. TITULAR DEL DEPTO
7 PROYECTOS DE EGRESOs | ResPonsable de Presupuesto | DE INGRESOS Y TESORERIA
GESTION DE LOS
TITULAR DEL DEPTO,
8 %m Resporsable do Presupuesto | DE INGRESOS ¥ TESORERIA
ANTERIORES EGRESOS
GESTION DE LOS
TITUWLAR DEL DEPTO,
s “E""D‘E’"“““m Responsable de Presupussto | DE INGRESOS ¥ TESORERIA
e = ' Frasrsns
AN ERUSED
SERVIDOR PUBLICO
de v
s Resporsable de Presupuesio AUTORIZADO DEPTO. INGRESOS ¥ EGRESOS
10 REDUCCIONES LEY DE
INGRESOS SERVIDOR PUBLICO
Solickanta pot Lot DEPTQ. INGRESOS Y EGRESOS
Responsabie de Presupuests | SUIDORIUBICO | nepyy sucresos v Ecresos
TRANSFERENCIAS
" PRESUPUESTALES DE
FoRESO Sobctarie e DEPTO. INGRESOS Y EGRESOS
APLACIONES Fesponsabie de Prempuests | ™ aintorzano R a—
12
PRESUPUESTALES DE
EGRESOS Sobciants m DEPTO. INGRESOS Y EGRESOS
RE
1 PRESUPUESTALESDE | Responsable de Presupuesto | SEFATDORPUBLICO | peprgy mncresos v Ecresos
EGRESOS
AGREGAR COG NO
SERVIDOR PUBLICO
14 CALENDARIZADO A | Responsable de Presupuesto DEPTO. CONTASILIDAD GENERAL
PROYECTOS DE EGRESOS AUTORIZADO

d
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AGREGAR CRINO
15 magmmonum Responsable de Presupussto Wommmmn DEPTO. CONTABILIDAD GENERAL
| s osemncios Soscaants S PasCC | DEPTO. CONTRATACIONES PUBLICAS
EMISION DE ORDEN DE
1 COMPRAOE BENES O Encargado de sdousicionss | SERVIDORPUSLICO | DERTO. CONTRATAGIONES PUBLICAS
PR 13 s o sy
i DEPARTAMENTO DEPTO. CONTABILIDAD GENERAL
RECEPCION
COMPROBANTES FISCALES
- DE PROVEEDORES
ADQUISICION DE BIENES O |  Encargado de Bienes AUUARDEL | GEpTo, CONTRATACIONES PUBLICAS
CONTRATISTAS
Sk TTAAR S5 TO. CONTRATACIGHES FUSLICAS
" s Weaoimnds v biesn ASITENTE DEPTO. CONTRATACIONES PUBLICAS
20 | PROGRAMACIONDE PAGO |  Encargado de Pagos DEPTO. CONTABILIDAD GENERAL
21 PAGO A PROVEEDORES Encargado de Pagos W,,ano DEPTO. CONTABILIDAD GENERAL
2 PAGO DE ADEFAS Encargada de Pagos Wﬂ ", ""'“I Departamenta de Ingresos y Egresos
Visticants COMISIONADO TODAS
n PAGO DE VIATICOS Encargedode Vibtoos | DERARTAMENTO TESORERIA
Encargado de Pagos B o ok r TESORERIA
PERSONAL
Viaticants TODAS
COMISIONADO
2 Wﬂ.ﬁ -
Encargado de vidticos m TESORERIA
Solichania TITULAR DEPTO, CONTRATACIONES PUBLICAS
ANTILIFU A FRUVEELIUNES
25 POR ADQUISICION DE
BIENES O SERVICIOS
Encargedo de Adquisiciones TITULAR DEPTO. CONTRATACIONES PUBLICAS
Encargado de Pagos TITULAR TESORERIA
APLICACION DE ANTICIPO A
» mmaﬁ'@so Sokicitants TITULAR DEPTO. CONTRATACIONES PUBLICAS
SERVICIOS




42 «EL ESTADO DE SINALOA»

viernes 01 de septiembre de 2023

Encargada de Adquisiciones TITULAR DEPTO. CONTRATACIONES PUBLICAS
Encargado de Pagos TITULAR TESORERO
CALCULO DE NOMINA DE
27 LOS EMPLEADOS Encargado de Nomins AREA DE NOMINA DEPTO, CONTABILIDAD GENERAL
28 TIMBRADO DE NOMINA Encargado de Normins AREA DE NOMINA DEPTO. CONTABILIDAD GENERAL
20 PROVISION DE NOMINA Encargado de Nomina AREA DE NOMINA DEPTO. CONTABILIDAD GENERAL
0 PAGO DE NOMINA Encargado de Nomina AREA DE NOMINA DEPTO. CONTABILIDAD GENERAL
PROVISION DE CUOTAS ¥
3 APORTACIONES Encargado de Nomina AREA DE NOMINA DEPTO. CONTABILIDAD GENERAL
PARONALES DE NOMINA
AUXILIAR DEL
Solicitants Bt o TESORERIA
32 REPOSICION DE CHEQUES
Encargado de Pagos TESORERIA TESORERIA
REGISTRO DE
33 DEPRECIACIONES DE Encargada de Bioncs E‘;‘a‘mgﬁo DEPTO. CONTABILIDAD GENERAL
BIENES MUEBLES Muaties
CANCELACION DE EGRESOS SERVIDOR PUBLICO
34 DE PERIODOS CERRADOS. | Enceado de Contabiidsd oAy DEPTO, CONTABILIDAD GENERAL
REGISTRO DE COMISIONES AUXILIAR DEL
38 A Encargado de Contabitdad | ACLAR DEL DEPTO, CONTABILIDAD GENERAL
" PAROS DF G INTAS Freamadn da Contahiliiad _ AUMILIAR DEL NEPTA CONTARY INAN GFNFRAL
- WEFAR | AMEN W
REGISTRO DE PASIVO A . SERVIDGR PUBLICO
a ACREEDORES DVERSGS | Encergado de Contabildad phend e DEPTO. CONTABILIDAD GENERAL
PAGO DE PASIVO A SERVIDOR PUBLICO
38 ACREEDORES DIVERSOS Encargado de Contabilidad AUTORIZADO DEPTO. CONTABILIDAD GENERAL
a9 PAGO DE BECAS Encargado de Contabided | SERVDORPUBLICO | penry CONTABILIDAD GENERAL
EMISION DE CUENTA POR
0 COBRAR POR Encargado de Contatisad | SUIPORTUMICO | neory ConraBILIOAD GENERAL
TRANSFERENCIAS
RECAUDO DE CUENTAS POR AUXILIAR DEL
4 bty Encargado de Contabiidad |  AUXLIAR DEL | DEPTO. CONTABILIDAD GENERAL
REGISTRO DE INTERESES AUXILIAR DEL
42 i Encargado de Contabildad |  (AUXLINR DEL | DEPTO. CONTABILIDAD GENERAL
N . oo rumss
o de Prasup ATOREA DEPTO. CONTABILIDAD GENERAL
43 | DEVOLUCION DE INGRESOS
Encargado de Contabilidad x‘gﬂ,‘mgﬁ%u DEPTO. CONTABILIDAD GENERAL
PAGO POR DEVOLUCION DE SERVIDOR PUBLICO
44 bt Encargado de Contabitidad it DEPTO. CONTABILIDAD GENERAL

Pag.
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RECAUDO DE OTROS AUXILIAR DEL
4 (WRECAUDO DE OTROS | Encargado de Conabtaad |  pepaRTAMENTO DEPTO. CONTABILIDAD GENERAL
46 DE UN PERIODO Encargado de Contabikdad AUXILIAR DEL OEPTO. CONTABILIDAD GENERAL
e o DEPARTAMENTO :
CANCELACION DE ORDEN AUXILIAR DEL
| AN D AR | Encerado de Conaibsad | oepARTAMENTO DEPTO. CONTABILIDAD GENERAL
RECLASIFICACION DE SERVIDOR PUBLICO
e | e TALES | Encaraado de Contabiksed e DEPTO. CONTABILIDAD GENERAL
a® ANALISIS OE DEUOORES | Encargado de Contabikded SERVIDORPUBLICO | - DEPTO. CONTABILIDAD GENERAL
so | ANALISIS DE CUENTASPOR | gncargado de Contabibdad SERVIDOR PUBLICO | DEPTO. CONTABILIDAD GENERAL
s1 | ANALISIS OE MPUESTOSY | gncangado de Conabibdad | yrrmeann DEPTO. CONTABILIDAD GENERAL
s2 CERREPATRMONIAL | Encargedo de Contabinded | SERORPLELICO | DEPTO. CONTARIOAD GENERAL
53 CIERRE PRESUPUESTAL | Encargado de Contabisdad | SERMIRORZADG |  DEPTO.CONTABILIOAD GENERAL
- o=
5 m‘mm FUUO | Encargado de Presupuesto ng:"om DEPTO. CONTABILIDAD GENERAL
Bragnis ds Gonibiind | ‘SSRMOORFUSLICO
TITULAR DE LA
Solichante DEPENDENCIA O
REEMBOLSO DE FONOO
i DEPTO. CONTABILIDAD GENERAL
FLIO (CAJA CHICA) Encergado de Prosupuesto | SERVIDORPUBLICO
Brangidedo Cositiiant | SPIDORTARLI0
Solchants COMISIONADO
SERVIDOR PUBLICO
OBACION DE FONDO | Encargado de Presupuesto
" FLIO (CAJA CHICA) AUTORIZADO DEPTO. CONTABILIOAD GENERAL
Encargado de Contabilidad mﬁ",&m
TITULAR DEPTO.
57 PAGO DE ADEFAS Encargado de Presupussio TESORERIA
EGRESOS
TITULAR DEPTO.
58 INGRESOS EXCEDENTES | Encargado de Presupuesto NGRESOS Y TESORERIA

Dan
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a
1 .PROCESOS DE PLANEACION Y GESTION
PRESUPUESTAL

DESAGREGACION DE COG(PR-01)

et

1 Proptoic dupresdii e
ammpmﬂmlumﬁbndwwoqmaﬂm“dwdcugmmuuuhmmdm
Wu.ka:uma.mlmnrpmlugaslmprwadmmdmuub.domﬁomhmubs
bienes, servicios, activos y pasivos financiercs.

2. Alcance
El presente procedimiento aplica a Tesorer(a,
3. Responsabliidades
('.:l":u:dll:u'h,"'l_t:ot'-'; ¥ T oeus Be oap LA UD ke GIILAN BN, SLiuen '-m"“'.,m"“.dﬁ.hu—i.
procedimiento.
EMﬁmemyWuwnhmMWﬁmw.
« Definiciones
CMLWWMGOGM.EMW
codificacion de COG:
I S _ = |
S UHTHLSTU
Capltulo Concepto Partida
Genérica Especifica
X000 XX00 XXX0 000K
- 1 1 ]

W:Esdmmﬂddum“m-ﬂdwqmmymmm,m

requeridos por los entes pulblicos

Concepto: Son subconjuntos mmywmummmmaﬂdwhhMy

servicios, incluidos en cada capitulo.

W:EsddmummmmdanIummmmer-h

Dienes y senvicios que se adquieren y se compone oe: a)
Genérica

Partida
b) Partida Especifica
@) La Partida Genérica se refiere al tercer digito, el cual logrard la srmonizacion a todos los niveles de gobiemo.

mantener ia anmonizacion con ef Man de Cuentas,

5. Método de trabajo
Descripcidn de actividades
Paso | Responsable | Actividad Documenta de rabajo
1
Ingresos y Egresos | Objeto de Gasto emitido por CONAC en la k/models/CONAC Inormativid
seccién ad/NOR_01_02_006 pdf

D. Relacién de capitulos, conceptos ypartides
gendrices.

I
’ 1 Titular del Depto. de{ Consulta el Acverdo de Clasificadorpor hip./Awww.conac.gob. mxwor
L
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o sadnuns d2 s CCT

r— T Ty
g 1

Titular del Deplo.
Ingresos y Egesos

hittp_/wew. conac gob ma/wor
k models/CONAC normativid
ad/NOR_01_12_001 pdf

:

s pormabe e Premacito

il Comulty
D. B m
Apurrds e
Crasinut por
Otwero on Gesn
e
COGy e tereer
et
T
D-"") T
s
ingo de COG
aeregrgeto ¢
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[ oo |
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CCSAgRIcacitnpron

(PR-02)

El presente procedimiento aplica a Tesoreria.

3. Responsabilidades
E.IMummmmlmyEmummahw.Mymume
procedimiento.
ﬂTmmDummmulmmrEwmumuhwummﬁm
procedimiento,

4. Definiciones
CRI: Clasificador por Rubro de Ingreso.Estruclura de
codificacién de CRI:
Codificacidn
Rubro | Tipo Clase | Concepto
X000 XX00 XAX0 WX

Rubro: El mayor nivel de agregacion del calmmuymmmmmwm en funcion
dcwdﬂmmmrdw«delumuuhMWn.

Tieo: Dutiiinna of wijuinte de g ehob Luliics que Nogien cade fubio, D T R K g et

Clase:

Concepto: Son subconjuntos homogéneos y ordenados en forma wﬂ.wud\mdohwa-hhnuy
servicios, incluidos en cada capitulo.

5. Método de trabajo

Nacrrineid artividad

Paso | Responsable | Actividad Documento de trabajo

1 Titular del Deplo. Consulla el Acverdo de Clasificadorpor Clasificador por Rybros de
de Ingresos y Rubre de Ingreso emitido por CONAC en la Ingresos

Egrasos saccion

D. Relacién de capitulos, conceptos

¥ periivas yoiiLes.

2 Titular del Depto. Identifica cada uno de los CRI integrados
de Ingresos y hasta el segundo nivelTipo, que se
Egresos ajusten a las

necesidades del Municipio.

3 Titular del Depto. Desagrega los CRI identificados on olpaso

de Ingresos y antenor, segun demanden las necesidades del
Egresos proceso. Hasla un tercer o cuario nivel, que
indiqua Clase y Concepto
comespondientementea.
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—— e T e I s S e
i Tt 301 Dopie. | Aoigns 13 Claaiicadores Seandmicss i b st e v 1
de Ingresos y comespondientes a los CRI obtenidosde la Ingresos, de los Gaslos v del

Egresos Consultando estos mismos en Financiamiento de los Entes Publicos

de la
clasificacion econdémica analitica.
5| Titular del Depio. | Asigna los Clasificadores por Fuente de Clasificador por Fuenles de
de Ingresos y comespondientes alos CRI Einanciamiento
Egresos obienidos de la Consultando
m“mquwm
de Financiamiento emitido por
CONAC.
. )
M. Commtee
[-_I" Atmaetn O
St 8
b st e (W
B pegumde
et
31 D ..... e—
|l Lt
] R
+ vt
g
| =}{]
it
fomeamaa
-
s
$ Fuvein ou
\ o |

1.Proposito del procedimiento
wummwdmawmuwmuﬂnmunm

thhmM,Wﬂmﬂmum
2. Alcance
Hmmmle

1 Pesponsshilidedes
EM“MW.M&EMMyM&Mw
mwmmumm.ummmumm

4, Definiciones

mama-mw
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d MimerSgrgeds Cegunds Agsgas i
Género Grupo Rubro Cuenta Subcuenta
X X X X X
Ga Cnnridara el inivema de la clasificacidn

mmqmuMnmmmumnmmmuum-
niveles agregados su composicion.
MMummuhmumm
Mmum«um.mmum.
M:MMdeohm.mm”hwm&wm

mumammmhw ", necesarias para la interrelacion con los
clasificadores presupues
6. Método de trabajo
Descripcion de actividades
[~ Foae 1 Reponsiie o T e I —— — o the
1 Titular del Depto, de Consulta el Pian de Cuentss Capitylo [l Plan de Cusntas
Contabilidad emitido por CONAC en la seccién
“Estructura del plan de cuentss”
: Tihdor dal Dardn de Wariizs cade una de % Cramias me 18
Contabilidad General ajusten a las necesidades delMUNICIPIO
hasta ef Cuarto nivel.
3 Tituler del Depto. Desagrega las Cuentss identificadasen of
de Contabilidad Paso anterior hasta el Quinto nivel o
General posteriores, segun sea of caso de 1a cusnta y
las necesidadesdel proceso.
4 Tituler del Depto. Genera documento de Plan de Plan de cuentas
de Contabilidad Cuentas del Municipio.
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Diagrams de flujo

s
|

' I ....)"‘-;"'(... ..... { \
= ¥ postenores
niveles
Plan de Subouents
Cuentas del
Organismo

]

CREACION DE INICIATIVA LEY DE INGRESOS

(PR-04)
Crancién

1.Propésito del procedimiento

Generar ls Iniciativa de Ley de Ingresos pers dwmm-hwahwawﬂdm
fiscal entrante.

2.Alcance

umwmn..m

3. Responsabilidedes
amwm*w;w-mu.mm,mum
procedimiento.

4. Definiclones

Ley de Ingresos: Wu“mm&uﬂuﬂmﬂmm"
mmmmmymmmnupmmuwuw tiene vigencia de un afo.
CRI: Clastficador por Rubro de Ingreso. Estructura de

codificacién de CRI:

Clase Concepto

Tipo
X000 pet il 2000(

Ruhen ﬂm“hwyﬁﬁm“m!muwwnww-tm
ammmuma—mmhum
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Clasa:
M:MWMrmﬂmmmathuMy
servicios, incluidos en cada capiiulo.
Creacitn de Iniclativa Ley de Ingresos
PR-04
H rano 'mu—h—-—-m-———-—. IR -'m-w |
1 Trular del Consulta el Anexo | Matrices de Anexp |, Matnces de
Depto. de emitido por CONAC, Conversion
Ingresos y
Egresos
2 Tituler del Define los nombres de
Depto, de compondran la Iniciativa de Ley de Ingresos
inoreene v o ol slascicln foral
Egresos
3 ~ Tilular del Define ef monto de ingrescs asignados a
Depto, de cada uno de los CRI demanera mensual que
Ingresos y conformardn lainiciativa de Ley de ingresos.
mumumam
incluir los CRI previements desagregados.
4 Thular del muMamﬁ ::rnd.l.lyhmlﬂ
Depto. de ingresos ICIPIO
Inaresos v Plan de Cuentas
‘ 1 Egresos Mastriz de Conversién
Diagrama de fiujo
T
L)y == o
: :]  {—
,I = i
] Ik
Flli= i T | ]
i ane soreensanesd] F_._.:
L '.—.
rxap
M
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croAcioN BEL ANTEPROYECTC DEECRESSS
(PR-05)

mmmmwdwmwmdunﬁuummahwa
hthﬂwdehﬂm

4.Definiciones
COG: Ciasificador por Objeto de Gasto.Estruciura de
enddificacitn de COG
Codificacién
Rubro Tipo Class Concepto
X000 XX00 0000 000K

mammumummwymnmmauwmm
fuﬁ-hwﬁuuu-mﬂur-‘wmdﬁ-um-mhﬁnm
mmdmuwmmmmmmﬂwuw

Clase:
mmWWyMwamthhuMy
servicios, incluidos en cada capitulo.

5. Método de trabajo Descripcién de
> 2
'n”.' ’_1__‘—.-';,.,_;0. = . - el *'ﬁi'hﬁ = '. ':.‘ _.i.=.a;il T b e
1 | Tuderdel Consulta el Anexo / & Anexo | Matrices de Conversion
Depto. de Conversién emitido por CONAC.
va
2 Titular del Define los nombres de los rubros que
Depto. de compondran el Anteproyectode
ingresos v para el elerciclo fiscal.
Egresos
3 del ‘sl monto de egresos asignados Listado de COG desagregado
Depto. de cada uno de los COGdesagregados de
Ingresos y manera mensusaique conformardn el
Egresos Anteproyecto
de Egresos.
4| Thular del Genera documento de Anteproyscio de Egresos del
Depto. de Anteproyecto de Egresos MUNICIPIO
Ingresos y

Diagrama de fluio
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CREACIGN DEL ANTEPROYECTO DE EGRESOS

CREACION DE LA LEY DE INGRESOS
(PR-06)

Propésito del procedimiento
Emmhmwathmqumman
1. Alcance
El presente procecimiento apica a | esorena.
2. Responsabilidades
dedbw.bhmy&mnwahmmymum
procedimiento.
Bmammmbmyﬂﬂhﬁm
3. Definiciones
cm;wwmahmmu
AR U O,
Codificacién
Rubro

Tipo
X000 XX00

Clase
30000
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mamwamumumymummnnwmm
Mammmnmmmuhmm
mmdmawﬂm“mmmmmwnm

Clase:
mmwwywnmmmmwaumy

servicios, incluidos en cada capitulo.
Cuentas Contables:
Cuenta Nombre
8120 Ley de ingresos por Ejecutar,
8110 Ley de ingresos Estimada.
4.Gula contabilizadora
§e | Concepte | Documents | Perlodicided | —__ Registre o
Contable Presupuestal
Cargo | Abono Cargo Abono
1 Ley de ingresos Ley de Anual 8.1.1 Ley de 8.1.2 Ley de
estimada. Ingresos Ingresos Ingresos por
aprobede. Esvmads Ejociar
2 3t Modificacion | Eventusl 8.1.3 Modifice- | 8.1.2 Ley de
positivas a la Loy de do |a Ley de ciones a la Ley | ingresos por
Ingresos. Ingresos. de Ingresos Ejecutar
Estimada
3 | Modifi Modificacion | Eventual Bi12Leyde | 8.1.3 Modifica-
negatives a in Ley de de la Loy de Ingresos par dones a le Ley
Ingresos. ingresos Ejecutar de Ingresos
Estimada
5.Método de trabajo
Descripcién de actividades
. Paso | Responsable——f———— — AP —— — e - DoCumento
; : . de trabajo
.
1 Titular del m:wahmhhmhwu Documento de
Depto. de MUNICIPIO pera el sjercicio fiscal entrante. Iniciativa de Ley
Ingresos ¥y de
Eprescs Ingresos
2 del X mimmchww-uﬁ
de Ingresos y de la iniciativa Lay de ingresos.
Egresos
3 del o ingresos con 10s Documento deLey |
Depto. de WMmthmw. de Ingresos
Ingresos y
Egresos
] Titular del un apertura contable) por cadaproyecto de
Depto. de Mnhmawm.ummmu apertura
Ingresos y Ia siguiente maners:
Egresos - Porcada CRI en el proyecto se realizard un Abonoa | cuenta
8120 por al monto total anual del CR1y,
- mwummowdmwmm
mhhmmmmﬂmmd
sfio entrante.
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Diagrama de flujo

CREACIOM DE LA LEY DE INGRESOS
Retponsable de Fresupuesto

Pag. 53



viernes 01 de septiembre de 2023 «EL ESTADO DE SINALOA» 55

CREACION DE LOS PROYECTOS DEEGRESOS

1.Propésito del procedimiento
memmwumuemmawmdmmmamw.
2. Alcance

Emwm.‘rmﬁn.

3.Responsabilidades

E1 Titular del Depto. de Ingresos y Egresos es responsable de la elaboracion, actuslizacion y aplicacion del presente
procedimiento.

4. Definiciones

COG: Clasificador por Objeto de Gasto,Estructura de

codificacién de COG:

Codificacion
Partida
Capitulo Concepto e
Genérica Especifica
X000 XX00 0040 XXX

No — Concepto T Registro
< cozn o Do s amtaoid s R
Cargo | Abono Cargo Abono
1 Por al presupueslo Presupuesto Anval 822 8.2.1
Egresos aprobado. de egresos Presupuesto Presupuesto
aprobado. de Egresos de Egresos
por Ejercer Aprobado
2 | Porlas “Oficio de Eventual 822 823
ampliaciones/adiciones adecuacion Presupuesto Modifica-
liquidas al Presupuesto presupuestaria. de Egresos ciones al
aprobado. por Ejercer Presupuesto
de Egresos
Aprobado
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2 | Por ks recucciones Oficio de Eventuat 823 MxiScs. | 8.2.2 B
liquidas al Presupuesto | adecuacién clones al Presupuesto
aprobado. presupuestaria, Presupuesto de Egresos

de Egresos por Ejercer
Aprobado

4 | Porlas Oficio de Eventual 822 823
ampliaciones/adiciones | adecuacion Presupueslo Modifica-
compensadas al presupuesiana. de Egresos aones al
Presupuesto sprobado. por Ejercer Presupuesto

de Egresos
Aprobado

5 [ Porlas reducciones Oficio de Eventual 8.2.3 Modifica- | 8.22
compensadas al adecuacién ciones al Presupuesto
Presupuesto aprobado, presupuestaria, Presupuesto de Egresos

de Egresos por Ejercer
Aprobado

B.llnndod.hh]obuuipdéndl

actividades

[ Paso | Responsable SNy ™ T P e Documento de trabajo _

1 | Titular del Consulta la Resolucién del Documento de Anteproyecto de

Depto. de Anteproyecto de Egresos del Egresos.

Ingresos y MUNICIPIO

Egresos

2 Titular del Identifica si existen modificaciones a

los montos asignados a cada COG

Depto. de del Anteproyecto de Egresos.

Ingresos y

Egresos

3 Titular del Genera el documento de Proyectos Documento de Anteproyecto de

Depto. de de Egresos con los Montos que Egresos

Ingresos y fueron previamente aprobados en el
anteproyeclo de Egresos.

4 | Titular del Realiza un asiento de apertura (pdiiza | Polizas de apertura

Depto. de contable) por cada uno de los ’

Ingresos y proyectos de Egresos. Las polizas “Nota: las pdlizas deben
estardn estructuradas de la siguiente | 9enerarse con fecha del 1ero
manera: de enero del afio en curso.

- Por cada COG en el proyecto
se realizard un Abono a la
cuenta 8210 por el monto total
anual del COG y,

= uncargo a la cuenta 8220 por
el monto total anual de dicho
COG.
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i

i

CREACION DE LOS PROYECTOS DE EGRESOS
Responnible de Pesupuesie
8!
-
i:

101 anteproyedns I Poyednioe
. Egreros
: | pouzaDE
aned EERER Curgo en ls quents 820
i AL ono en
Polas de Diara
de Sene A”

memmmmmmmm
1. Propésito del procedimiento
Regisirar presupuestaimente los wawumm@ummmmm
el ejercicio entrante.

2. Alcance

lmw#ﬂa'fm

3. Responsabliidades
BmumaWyWuWﬁhMMymw

procedimiento.
ﬂMHWdeMMhW!thmmm
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Concepto: Son ywmmmmmmmmﬁhhmmesy
senicios, incluidos en cada
Cuentas Contables

Cuenta Nombre

8110 Ley de Ingresos Estimada

8120 Ley de ingresos por Ejecutar.

8130 Wmualauyd.mm

8140 Ley de Ingresos Devengada.

8150 Ley de ingresos Recaudada,

Np Concepte | Docymants | Pariodicided __Regivem ]

| Cargo | Abono Cargo Abono

1 ingresos Documento emitido | Frecuente 8.1.2 Ley de 8.1.4 Ley de
devengados, por autoridad Ingresos por Ingresos

‘Competents. Ejecutar Devengada

2 Ingrescs Formalo de pago Frecuente 8.1.4 Leyde 8.1.5 Ley de

recaudados. autorizado, recibo Ingresos
oficial yfo estados Devengada Recaudada
de cuenta
bancarios.

3 Traspaso al cierre | Poliza de dierio Anual 8.1.3 Modifica- | 8.1.2 Ley de
del ejercicio de las ciones a la Ingresos por
maodificaciones Ley de Ejecutar
negativas a la Ley Ingresos
da ngrasos. Fstimada

4 Traspaso al cieme | Pdliza de diario Anual 8.1.2 Ley de 813
del ejercicio de las Ingresos por Modifica-
modificaciones Ejecutar ciones ala
positives a la Ley Ley de
de Ingresos. Ingresos

Estimada
5. Método de irahejo Descripcién de
actividades
Paso Responsable Activided Documento de trabajo
1 Titular del Depto. de Define y crea un nuevo proyecto de Ley de ingresos

Ingresos y Egresos Ingresos para el mansjo del remanente

2 Titular del Depto, de Asigna los CRI corespondientes al nuevo
Ingresos y Egresos | provecto, l
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3 Titutar det Ceners Un aciento de aperira (pokes COMMEDIE) PO | Poliza de aperiura

Depto. de ol proyecto, con la siguienteestructura:
Ingresos y = Uncargo a la cuenta 8110 por la
Egresos cantidad de 0.
= Unabono a la cuenta 8120 por lacantidad
deD.

4 Titular del Realiza una ampliacion presupuestal (pdiiza contable) | Péliza contable

Depto. de por o total del remanente,con la siguients estructura:
Ingresos y -  Porcada CRIse hard un abono ala
Egresos cuenta 8120 por el total anusl de CRI y,

- uncargo ala cuenta 8130 por sitotal
anual de dicho CRI.
*Nota: Se deben incluir todos los CRI queconformen
ol proyecto.

5 Titular del Resliza una poiiza pars el devengo y recargo del Poliza de devengo y
Deplo. de Mmhw recargo
Ingresos y Por cade CRI del proyecto se hardun
Egresos abono a la cuenta 8140 por el total anual

del CRIL y

= uncargo ala cuenta 8120 por shosi
anual de dicho CRI.

- Porcada CRI del proyscio ser hardun
abono a la cuenta 8150 por el totsl anval
delCRIly

- uncargo ala 8140 por el total
snusi del CRI.

Diagrama de flujo

T U1 AT B

Fggror bw
Finenclero de
Pasivos

Catadns ds
Cuents
Bancarion

[ canan -::-n-ull-

| €. crmsimem e g s du bngrese
0!' e i g s @ 1 L S S S

L“- T I e e L

\/

GESTIONDE LOS MEWMEWNWMS

1.Propésito del procedimiento

(PR-08)

nwwumn:wﬁmmﬂdmwmum
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entranta.
2. Alcance
El presente procedimiento aplica a TESORERIA.

4. Definiciones

COG: Clasificador por Objsto de GastoEstructura de

codificacion de COG:

Codificacién
Partida
Capiltulo Concepto
Genérica Especifica
X000 XX00 200x0 000X

w&dmmmm“u-mudmmywmnm,m
requeridos por los entes pblicos

W:MWMmemmmMWhhMy
servicio, incluidoe an cada capitulo,

PMBthmmmmdwumhMymah
m,:mmnm;«umu a)
Partids Genérica

b) Partida Especifica
a) ummumuwmumwum-mumam.
b)u?m-wumnmmamwuhMMuum

Cuenta Nombre

8210 Presupuesto de Egresos aprobado.
8220 Presupuesto de Egresos por ejercer.
8230 mﬁmm

No |~~~ Concepto —— [ - Documento | Perocicidad e g— e ————
Contabie %
[ Cargo | Abono | Cargo Abono
1 'or el presupuesto Presupuesto Anual 822 821
Egresos aprobado, de egresos Presupuesto
aprobado, de Egresos de Egresos
— por Ejercer Aprobado
2 | Porles Oficic de Eventual 822 823
adecuacion Presupuesto Modifica-
liquidas al Presupuesto | presupuestaria. de Egresos ciones al
por Ejercer Presupuesto
de Egresos
Aprobado
&mamw
actividades =
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Fasd | —Rewpoimalie | o Awdivides e - b vtbie G el ——
Titular del Define y crea un nuevo proyecio de Proyectos de Egresos
Depto. de E ol manejo del
5 Qresos para
oy e
\ coG ol
Ingresos y Egresos | nyevo proyecto.
Titvier ool Genera un asiento de aperiura (poiica Poliza de spertura
Depto. de contable) pare el proyecto,con Ia siguiente
Ingresos y estructurs:
Egresos - Uncargo ala cusnta 8220por la
cantidad de 0.
= Un abono a la cuenta 8210por la
cantided de 0.
Thuler del Resiizs uns smplacién presupuesial(piiiza Péliza comtable
Depto. do contable) por el tolal del remanente, con la
Ingresos y siguients estructura:
Egresos - Porcada COG se hard un abono
a la cuenta 8230 porel lotal anual
du COG y,
= uncargo a la cuenta 8220por el
total anual de dichoCOG.
*Nota: Se deben incluir todos losCOG
que conformen el proyeclo.
Disgrame de fiujo
ke >
Infennadén 4 Raealizar la distribucién
::.-.'-.m j """ ==+ del ingreso (CRI) en
: los COG
l correspondientes al
i remanents
i Desagregacién
o= de COG
= cmo:u;mg rem anentes
! : Ricdl:.-'lll ;;un.:‘qm
I |< ........... alones \ AMAPLIAC 5 RECUCCIONES
Polizes de
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AMPLIACIONES, REDUICCIONES | EY DEINGRESODS

1. Propésito del procedimiento

Rmmmummhmmmﬂmrmthmm
mmmhLayammwmmmmhmdde

2. Alcance

ElpmmpmndlrnhnlowluaTESORERll.

3. Responsabllidades
EIM&Dﬂn.«ﬂmyﬁmumﬂﬁh%.mhﬂhymmmo
pmudim A

Emamupmmm-umwm.awyemmbmwwu
presente procedimiento,

4.Definiciones
CRI: Clasificador por Rubro de IngresoE structura de
endificacidn de CRI-
Codificacién
Rubro Tipo Clase Concepto
X000 XX00 0000 200X

Rubro: EImwmhwﬂmuCle.pMymhmmhiwm en funcion
dewﬁmunmmbuydmu que le dan origen.

Tipe: Dewnniwdwiumduimwiﬁmwomu-ﬁnim.mﬁd-m-mm

muuu:mmmmyWMummm mmwahu—my
servicios, incluidos en cada capitulo.

Cuentas Contables:
Cuenta Nombre
8120 Ley de Ingresos por Ejecutar,
| 8130 Modificaciones a la Ley de Ingresas
5. Guia Contabilizadora
No Concepto Documento | Perlodicidad “Registro
Contable — Presupuestal
Cargo | Abono | Cargo Abo
1 | Modificaciones Modificacién Eventual 8.13 8.12Leyde
Pubiives o ks Lty o de is Ley de AU ingresos por
Ingresos. Ingresos. ciones a la Ejecutar
Ley de
Ingresos
Estimad
2 Modificaciones Modificacion ventual 8.1.2 Leyde B.1.3
negativas a la Ley de dela Ley de Ingresos por Modifica-
Ingresos. Ingresos. Ejecutar ciones a la
Ley de
Ingresos
Estimada
6. Método de trabajo Descripcién de
actividades
| Pssc | Responsasts | _Astividad | Cocumsntc ds Sebae |
1 Tiular del Nvdlnhuyd.hwuddﬂmy Ley de ingresos
Depto. de define la lransaccion presupuestal a realizar
Ingresos y en base a las
Egresos necesidades del MUNICIPIO




viernes 01 de septiembre de 2023

«EL ESTADO DE SINALOA» 63

LE)

Tisder de? Idantfes of o los ORI que oo verdn sfectadoc y
Deplo. de genera una pdliza contablepara cada uno de
Ingresos y ellos, con la siguienteestructura:

Egresos =

En caso de realizar una ampliacién
se hard un cargo ala cuenta 8130 y un
sbono a lacuenta 8120 por el total de
la ampliacién.

=  Encaso de reakzar una reduccion sa
haré un cargo lacuenta 8120 y un
abono a la 8130 por el monto total a
reducir

T Bikog de AmpiiaciinRedussin

watjo
- /
!
i
]
! i
. Cuathcas o
810 de ings
1:::::0_--.-”
L 1 PO .
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TRANSFERENCIAS PRESUPUESTALES DEEGRESOS

(PR-11)

1.Propésito del procedimiento
mmummmumuummmuma
wummmmumummnwunmmum
previamente aprobado.

2. Alcance

El presents procedimiento aplice 8 TESORERIA.

3. Responsabiiidades
BMMM-&WyEmumnhmmymum
procedimiento,

4. Definiciones
COG: Clasificador por Objeto de GastoEstructura de
codificacion de COG:
Codificacién —
Capitulo Concepto _Gendrica srides _ Especifics
H Xoss Xxes xe e
WEsdeﬁm“mdMMymuMym

requeridos por los entes publicos

Concepto: Son subconjuntes homogéneos y m-:mmm«hdumuMMy
servicios, incluidos en cada capitulo,
m:Esdmammmmuwuummmwu-uhm

Mym“umm,nmdt
a) Panida Genérica
b) Partida Especifica

Cusnta Nombre
8230 Modificaciones al Presupuesto de
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6. Mdsncin de trabaie Descrincién de
actividades
Paso | Responsable e Actividad Documento de
1 Titular del ‘Analiza los Proyectos de Egresos del Municipio Documento de Proyecios de
Depto. de mnmmmmwh Egresos
Ingresos y transferencia 8
Egresos realizar.
2 Tinlar del Genera una pdiiza contable, con la Péliza de Transferencia
Depto. de siguients estructura:
Ingresos y = Una partida del COG de dondese
Egresos transferird 6l recurso con unsbono & la
cuanta 8220 y un cargo a la cuenta
8230 por el total del monto a transferir
del COG.
- Una partida del COG que recibira ol
recurso ransferido con un abono a la
cuenta 8230 y un cargo a la cuenta
8220 por
ol monto total que recibird.
|
Diagrama de flujo
L ricia >
! Resitzar sohchud riema )D Solictud de
detansferencs  J vt Transferancs
presupuestsl Prejupuestal
| - :
% 450 valida ’ Walisoion O¢
i | 5 Identifiar COG & Resbzor in
redude y COG 8
i

Respon uabie d¢ Presupuerto
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AMPLIACIONES, REDUCCIONES PRESUPUESTALES DE EGRESOS
(PR-12)

dﬂ:ﬁwmmmnﬁmmemammaEm
ejercicio actual en a mddmmlcmo.mwmwmqnmmd
Presupuesto de Egresos por Ejercer.

2, Alcance

El presente procedimiento aplica 8 TESORERIA,

3.Responsabilidades
Em"“!'ﬁgm-*mmﬁm-mahmmyumum
umwwmm-mum.uwyemmum,mwa
presente procedimiento.

4. Definiciones
COG: Clasificador por Objeto de GestoEstruciura de
codificacion de COG:
Codificacién
Copituie Coniopic - Seniica Partide smos
X000 XX00 (X0 0000

W:EsdeﬂMWdemthMym
requeridos por los entes publicos
mm:MWMmemm.mmwaumy
servicios, incluldos en cada capitulo.
Pm&ddmaMMMmdmuthMymah
umymmuMyumdo:

a) Partida Genérica

b) Partida Especifica

b)upmemwdmmdmmﬂummmmumom
wemmmM“WMthﬁuﬂﬂmﬂMmMmu
necesicades, generen su aperiura, Conservando fa estructura Dasica (capitulo, conceplo y partida genenca), con ef fin de
mantener la armonizacién con ef Plan de Cuentas.

Cuenlas Conlables:
Cuenta Nombre
8220 mdl_Egm_ouporw
8230 Modificaciones al Presupuesio de
Cgroavs Aprcbado

No Concepto Documento | Periodicidad
e e § S L sl | Cosne T Abene Caran T Ahnann
1 | Porlas Poliza de diario | Eventual 822 823
ampliaciones/adiciones Presupuesto | Modifica-
liquidas al Presupuesto de Egresos ciones al
aprobado. por Ejercer Presupuesto
de Egresos
Aprobado
2 | Porlas reducciones Pdlizs de diario | Eventual 823 822
liquidas al Presupuesio Modifica- Presupuesto
aprobado. ciones al de Egresos
por Ejercer
de Egresos
Aprobado
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6, Mdindn de trabalo Descrincién de
_actividades i
Paso_| Responsable Actividad — Documento de trabajo
1 Jefe de Angliza los Proyectos de Egresosdel Proyecios de Egresos
Presupuesto Municipio y define la transaccién
presupuestal a realizaren base a las
necesidades del
MUNICIPIO
2 Jefe de Identifica el o los COG que se verdnafectados de Ampliacion/Reduccion
Presupueslo y genera una péliza contabie pars cada uno
de ellos, conla siguiente estructura:
- Encaso de resiizar una ampliscién
se hard un cargoa la cuenia 8220 y
un abonoa la cuenta 8230 por el
total de la ampliacion.
-  En caso de realizar una reduccién
se hard un cargo la cuenta 8230 y
un abono ala 8220 por ol monio
total & reducir.
|_n¥nnl.lu.h
i >
! m Sohotud de M4
& | freeress . st * Bovssnrasss Jomotud de
L S (P
soporte de is H
Fuente de s
Ingrasos i
Jasasosn de Sepatnds
Revirer ol proceso: ,_—l—q
DESAGRE o Co P
D— baste COG » sfectar
ae

1 espongadle de Presuputsts

L

| Egresos Aprobado
{

2220 Presupueitode Egreso) pos Bercer
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RECALENDARIZAGIONES PRESUPUESTALES DE EGRESOS

(PR-13)
1.Propésito del procedimiento
Realizar

4. Definiciones
coG: UMWM&I.MMG’
codificacién de COG:
Codificacién
Capitulo Concepto Genérica  Partida g iiea
X000 X000 00 Y00

m&dmmmmqumumm ordenadode los bienes y servicios
requeridos por los entes piblicos ¥ ¥

Mzmwmym-'m dela
st especifica, producto desagregacitn de los bienes y

m:aumaMMWanuumumymau
Nenuym“uMyumdn:

a) Partide Genérica

D) Partida Especifica

a) umm-mammumwuw.mumum.
b}ummmummuumuummuum

5. Gasis Comtahilizariors _
No Concepto Documento | Perlodicidad Dot g E&
Contable i
T | Porlas Poiiza de disrio | Eventual u.:..' &z;h'
ampliaciones/adiciones Presupuesto Modifica-
compensadas al de Egresos ciones al
Presupuesto por Ejercer Presupuesto
aprobado. Oe Egresos
Aprobado
2 | Porlas reducciones Paliza de diario | Eventual 823 823
compensadas al Modifics- Presupuesto
Presupusesto ciones al de Egresos
aprobado. Presupuesto | por Ejercer
de Egresos
1 Arvobado

Pag, 67
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6. Misodn de trehele Dessrinciénde
[“Pasc | Responsable o4 T Actvided “Documento de tratajo
| Titdar del ‘Anaiiza o Proyectos de Egresos del Proyecios de Egrescs B
Depto. de Municipio e identifica el COG que se
Ingresos y recalendarizaré en bese a lesnecesidades del
MUNICIPIO
2 Tindlar del Define ia transaccion a reakizar: los montos
Depto. de que se recalendarizarén y losmeses que se
Ingresos y verdn afectados.,
2 Tidar o Tosics I rocskndarizecion 3 e
Deplo. de presupuestal de los recursos.
Ingresos y
Egresos

RECALENGARZAC OMES PRE UPUES TALES 0€ EGRESOT
Regpprister

o Fan or Lpases

=
e

Pretupur e
o Egresan
Aprohds

AGREGAR COG NO CALENDARIZADO APROYECTOS DE EGRESOS

(PR-14)
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hummuhﬂmmmmahmembdnim

2. Alcance

El presente procedimiento aplica 8 TESORERIA.

3. Responsabilidades
BMNM«WyWuW*hm.wymum
Emwummumum.mwﬁmmhm,mmu
bresente orocedimienta.

4. Definiciones
COG: Clasificador por Objeto de GastoEstructura de
codificacion de COG:
Codificacién
Xooo XXo00 XXXxo XXX

cmum:mwmmwuuymﬁmm.mmwau&my
servicios, incluidos en cada capitulo.
pm&umammmnduumumnnu-au
bmnrlwdnomuodquhmyumdc:

a) Partida Genérica

b) Partida Especifica

l) urmﬁwuumuumﬂmummmumm-mmmum.

b)ulﬂuthdmdmduthMMom
mmmmucmmlyuwammmm.muunu
necesicades, generen su apenurs, Vanoo is eswy dswca (Capiwio, concepio y perude genenca), con ei fin oe
mantener la armonizacion con el Plan de Cuentas.

5. Guia contabllizadora

No Concepto Documento | Perlodicidad Registro.
Contable Presupuestal
_Corgo | Abono Cargo Abono
1 Por las Poiza de dlano | Eventual 822 az3
ampliaciones/adiciones Presupuesto Modifica-
compensadas al de Egresos ciones al
Presupuesto por Ejercer Presupuesto
aprobado. de Egresos
Aprohado
2 | Por las reducciones Pdliza de diario | Eventual 823 822
compensadas al Modifica- Presupuesio
Presupuesto ciones al de Egresos
aprobado. Presupuesto | por Ejercer
de Egresos
Aprobado
3 [Porias Pdiiza de diano | Eveniual 8232 823
ampliaciones/adiciones Presupuesto | Modifica-
liquidas al Presupuesto de Egresos ciones al
de Egresos
4 | Por las reducciones de diario | Eventual 823 822
liquidas al Presupuesto Modifica- Presupuesto
aprobado. ciones al de Egresos
Presupuesto por Ejercer
de Egresos
| Aprobado J
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6. Mésndo de trahaio Descrincién de
actividades
Paso Actlvidad Documento de trabajo
1 Titular del Deplo. de | identifica el COG no contemplado enel Proyecios de Egresos
Ingresos y Egresos presupuesto que se necesila considerar en el
presupuesto de
Egresos.
2 Tituler del “Agrega el COG identificado al proyecto de
Deplo. de Egresos correspondientecon un monlo
Ingresos y asignado de 0
*Nota: para utilizer este nuevo COGes
necesario realizarie una transferencia 0
ampliacion
Presupuseial I8 RCLTEOS,
Diagrama de flujo
| = (
!
i
! !
H
§ e N/
! Tranefarena
e L—| 3
i Bewiarel Proon AMPMROOME . Lok (ﬂT]'%-E mw-mwmu "
peia | e il Tl
¥ 2 —_— — e
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AGREGAR CRI NO CALENDARIZADO A L ALEY DE INGRESOS
(PR-15)

Afiadir al Ley de Ingresos, uno o més CRI mwmmdmum pero forman parte de las
muwuuﬂnrbmmm-hmuuwuw.

ammm.mmm

3.Responsabilidades

pecedmarto, . "% ¥ E708 5 sponste o seborsin, acuteacn  scactn gl esrte

El Auxiliar del Presupuesto apoya al Titular del de E la elaboracion, del
resi Depto. de Ingresos y Egresos en actualizacién yaplicacion

4. Definiciones
cm:mmwmawwuma
codificacion de CRI:
Codificacién
Rubro Tipo Clase Concepto
X000 XX00 XXX0 2000(

Mawmmwum“mymmpwmnwmntm
ummmydmamnhmm.
mmdmuwm“mmmmwam-m

FNo | Concepto Documento | Periodicided ——— ——— =
Contable
e Abono Abono
1 Modificaciones Modificacion | Eventual 8.1.3 Modifica- 8.1.2 Loy de
positivas e le Ley de de la Ley de ciones a la Ley | Ingresos por
Ingresos. Ingresos de Ingresos Ejecutar
2 Modioacinnes Modiicacidn | Everviead 8t20ey 2 213 Modifen.
negativas a la Ley de de la Ley de Ingresos por clones a la Ley
i Ingresos. de Ingresos
Estimada
6. Método de trabajo Descripcién de
actividades
e R R — . e AT T p—— T —
1 Titular del Identifica el CRI no contemplado en el Ley de ingresos
WD'“M, Ppresupuesto que se necesila agregara la Ley
Egresos de Ingresos. N
] Titular del Agrega el CRI identificado al proyecto
Deplo. de correspondiente con un monto asignado de 0.
Ingresos v “Nota’ para utilizar este nuevo CRI esnecesario
Egresos realizarle una Iransferencia o ampliacion
presupuestal de
recursos.

Paa, 71
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Disgrams de fluic

l
l

AGREGAR CF MO CALENDAARADO A LA | EY DE NGRESOS
Revponsable o Prengpurs! ¥

1 . PROCESOS DE OPERACION
SOLICITUD DE COMPRA DE BIENES QSERVICIOS

(PR-16)
mhmawmhMbwmumaMthmm

wmm—ummum
2. Alcance
!MW*.W

3. Responsabilidades
mmuumw-wuuMaumumumm
ammmo.mmmm.wuwrwﬂumaw

reahizadas por los deparamentos del MUNICIPIO
Pag. 72
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4, Dafinicionas

Requisicion: Solicitud por escrito de un bien o servicio.
S.IimdndonhdoDMd'

actividades

Paso Responsable Actividad Documento de trabajo

1 E!l TITULAR DEL Realiza por escrito o por sistema la
DEPTO, D& raquisicidn de lne hienas o sandrine
CONTABILIDAD considerando los siguientes datos.

GENERAL
= Indicar cantidad, unidad y

descripcién de cada bien o
servicio solicitado.

= Detallar la razén por la cual sesolicitan
los bienes o0 servicios.
= Incluir fecha de solicitud,
departamento, responsable ylecha
de registro.
“Nota: no es necesario indicar el proveedor de los
bienes o serviclos o elcosto de eslos.

2 TITULARES DE LA Entrega la requisicién generada al DEPTO. DE Requisicion
Immciaa CONTABRLIDAD GENERAL. l

Diagrama de flujo

EMISION DE ORDEN DE COMPRA DE BIENESO SERVICINS
(PR-17)

1.Propésito del procadimisnto

Establecer la secuencia de actividedes para la comects emision de las Grdenes de comprapara la adquisicin de los bienes o
servicios solicitados que los departamentos del MUNICIPIO necesitan para su funcionamiento.

2. Alcance

El presanta procedimiento aplica a TESORERIA.

3.Responsabliidades

El TITULAR DEL DEPTO. DE CONTABILIDAD GENERAL es responsable de recibir y resguardar las solicitudes de compra
realizadas por los departamentos del MUNICIPIO Pag 73
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El Awdliar de Contablidad apova al TITULAR DEL DEPTO DE INGRESOS Y EGRESOS en Ia slaboracién. actualizacién v
aplicacién del presente procedimiento.

4, Definiciones
Ww“nmeMimumMmhmwmm

especifico.

Orden de compra: Documento que se emite para solicitar bienes o servicios 8 unproveedor.
m:wQuMwadmdehMomwmww‘
Cuentas Contables:

Cuents Nombre

3220 Presupuesto de Egresos por ejercer
8240 Presupuesto de Egresos comprometido

T | Por el devengado | Factura, Frecuente 5121 2112 825 824

de materiales y constancia de Administra-cién, | porPagara | deEgresos de Egresos

los blenes o Documentos y

Pag. 74
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Rafarcinnes y
Accasorios
Menores
Diagrama de flujo
R == T “\
s

e 80
Compen
] s o gans
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| A0 s ety 00
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820 Pre e virrde Fgerue: pos B

E190: Provadors: per Pegwr 4 Corte Mase

|
L

RECEPCION DE COMPROBANTES FISCALESDE PROVEEDORES POR ADQUISICION DE
BIENES O SERVICIOS

(PR-18)

1.Propésito del procedimiento
muwumthﬁwmammuh
adquisicion de bienes o servicios.

2. Alcance

Fl presanie procadimiantio aplica 3 TESORFRIA.
bmwarmwwmmm.mmmumummmm
una orden de compra,

3,
Bmmm.mmmm-mahmuuuunmu
presente procedimiento.
EMWuqurWhmmmwmA

4. Definiclones
wmwmmmamammmdmuwnm-
MMMMmM&mM.MMhWM&
mmumelﬁnmthmbmmom
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Abono Abono
i | Porel Facura, Frecuente 5.1.2.1 Matenales | 2.1.1.2 ?:! 824

|
|
: |
i
£

T Paso | Responsable | ~——Actividsd |~ Documento ds Urabajo
1 Auwndliar Contable Recibe una faciura del proveedor por la
mmum-am-murm
los lineamientos del MUNICIPIO
2 Audlisr Contable En caso de que la factura sea por concepto de un
bien activo, verifica que dicho bien esté registrado
como lo marca el procedimiento intemo Registro
de hisnes sctivos
3 Auxiliar Contable Cuenta con una orden da compra comaspondients
ala faciura entregada por ol proveedor. En caso
de no contar con dicha orden de compra no podré
umumynbmi
inmediatamente al proveedor.
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4 Axor Cortzbie Realizs uns pélizs contshis con ln ciguionts Mommac = !
estructura: determinacion de momentos
= Un abono a la cuenta contable del contables de los Egresos.
proveedor dentro de la cuenta 2112,
Modelo de Asientos para el registro

= Un cargo sl gasto o sl activo, segun
coresponda, lomando como referencia contable: Para la determinacion del
la matriz de conversion. regstro contable del devengado.

= Uncargo a la cuenta 8250.

= Un sDONO 8 I8 cusnta B2eU. Guiss Cunisumzauurss. vevernaue.
5 Aundliar Contable Genera contra recibo y entregario al proveedor.
L] Auxilar Contable Agrega monto de la factura a Cuentas por Pagar Cuentas por Pagar
Diagrama de fluio
[’ (1-) '”;."" i‘
‘ [ 1o HEE IR ) e E] e S, S

B ety e ¢ e

)
| Sl SR s o —

Fra i s st s 0 s ses B e et
[T e S H

REGISTRO DE BIENES ACTIVDS
(PR-19)

1.Propésito del procedimlento
memaumm“_uMMdmmmmmhm

de los departamentos que conforman el Municipio,
Fundamenio Legal: LGCG Aticulos 23 y 27,

2. Alcance

El presente procedimiento splica a Tesoreria.

3.Responsabllidades
El Proveedor ummumdmommlawdmuwdmu Depto. De

momlummnwnwmmmwmwumu

Mumicipio,

EiMdhtherdﬂM,mWrEmnhm.mmw

presente procecnmisnio,

4, Definiciones

Mmmmm#oﬂrﬂemmnm.

Painmonio: Wodumm.myMWﬂwmm;lmﬂ?d?u
ag.
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m,w-mmummmwmm

Vida dtil: es la duracién estimada que un bien

creado

Depreciaclén: WMﬁmhmmMoM

mw.mmmmmduhm

Mwiummmﬂmhmuhmm“momm

6.Método de trabajo Descripcion de
sctividades
[ Responsable ~Actividad ~Documento de trabajo
Proveedor mdmom.ﬂlﬂnl
Auxiliar Contable Registra los bienes aclivos en la relacion de bienes que - Lasreglas especificas de
conforman el patrimonio, kneamientos registio y valoracion de
Mmmmmﬁwy palnmonio
MﬂpﬁMﬂmmﬂhnm - umm
mmﬁnﬂ-hywﬁ valoracién dol patimonio
mamﬂwmww‘ i m.h—ﬂ-m
Mpnhmtlw . "
Bienes que permita la interrelacion sutomtica con el mm
Clakiaster 1 Lista deCuentas
por Objeto del Gasto y la Lista de Cuentss.
Auxiiiar Contable | Delermina y asigna el c6digo CONAC de| biends acuerdo = Lzareglas especificas de
con fo estsblecido en Las reglas especificas de registro registro y valoracion de
y valoracién de patnmonio
patrimonio.
Aiier Conlable | Delemmina y asigna los afios de vida Util del bieny el - mnm
MdﬂWlﬂmmud
documanto Parémetros de Estimacion de Vide Ut
Rusabar Contabls Wymdmmhmmﬂa o DA e s S
gasto y depreciaciones en Vida Ut
Wthmm
Auxilisr Contable Eiabors Ia cania 0o resguardo del bien sdquirido.incluyendo | Carta de Resguardo
en ella |a siguiente informacién:
=«  Descripcién dol bien
-  Cédigo
«  (Cantidad
-  Precio
- Nombre del responsable
+  Depatamento
Titular del Genera dos copias de |a carta de resguardo, Carta de Resguardo
Deplo. de Mwmwuwumm
Contabibdad mumumam
General Una copia se entraga al responsable del blen yoira se
archiva.

de flujo
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.........

i
-

Acuerdo por ¢ que s Relsdon de Benes
rigen las realas es canduman o
especificas del Patnmonio

resgistro yvelomnddn
Oet patrimonio

Determinas ta
......... depreciacén y “,,.,.,....D
wdy ol del
bien
Prnapales regs Parbmetros
de regustro y :m::
valorsasn del Wida Uil
patrimonio
PROGRAMACION DE PAGO

m.mm.mmamymm.mumwmu
Municipio prevismente a la emisién de los pagos.

2. Alcance
El presente procedimiento aplica a Tesorerfa.
3. Responsabllidades
dm&ﬁ#.ﬁwm‘mhﬂywhlﬁnnﬁwnﬂnlup
los departamentos del Municipio.
mammdmum.MWmuMMyma
presente procedimiento,
4. Definiciones
Cuentas contables:

Cuenta Nombre

8260 Presupuesto de Egresos Ejercidos.

8250 Presupuesto de Egresos Devengado.
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o S contab I Documento | Periodicidad
N Concapto Contable
. “Abono
_| Cargo | Abono _m_.._—-
3 Por programecion de | Cuenta por Frecuente 825 o
pego liquidar oy sy Egresos
certificada o o, ot d'w
documento Ejercido
equivalente. !
6. Método de trabajo
Descripcion de actividades = g
Poso [ Mesponssble | Adhided -2
i Al Contable | En base @ 128 Cuentas por Pagargeners | Cuentas por Pager
un listado de proveedores, facturas y
oo & Pager,
comespondientes a cada factura
2 Auxiiar Contable | Reaiiza une péliza conla siguiente
estructura:
- Uncargo a la cuenta 8260 por el
monto de cada COG.
= Vo shong 3 lesusete 8250 200 o)
monto de cada
COG.
Diagrama de flyjo

- )
D Obtenerla
......... A revolnde
Pasvos
i
i fod
it s W
“ ey
reaoon 6t P Pvowedores
womesores, |
—— i
J) =f
Do
—
| vovesm commes o LR
'1 o T i
| 825- Presoputito defresos Devengade I
&0 esputstoseigeses Geot
. M—
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PAGO A PROVEEDORES Y/O PRESTADORES DE SERVICIOS

(PR-21)

1.Propésite del procedimisnto
madem-mwmam.mumumuMy
muuw-mmmumommwmmdmumm

en la programacién de pagos.

3. Responsabilidades
drmunm.umm&nﬂuwhwum.m
meWWmlMuM.umehmhhMom
bancarias para efectuar el pago a proveedores.

4.Definiciones

Proveador nammaona fislca o maral, cnnstitulda lagalmanta nara vandar hisnas o ranicios.

5. Guia Contabiiizadora

No Concapto Documento | Perlodicidad Registro
Contable Presupuestal
Cargo Abono Cargo I Abono
i ol pago de Cheque, ficha | Fracuente 2112 1112 | 827 826
lnidpop.-” de depdsito Proveedores | Bancos/ | Presupuesio | Presupuesto
proveedores por la | yfo por Pagara | Tesorerfa | de Egresos doEm
adquisicién de transferencia Corto Plazo Pagado Ejerado
bienes y bancaria
contratacion de
servicios.
6. Método de trabsjo Descripcion de
actividades
Paso Responsable Actividad Documento de trabajo
1 Auxiliar Comtable Una vez aprobada la Programacion de Pago a Programacion de Pago a
Proveedores (véase el procedimiento Proveedores
Frogramacion de Fago a Froveedores) procede a
realizar ol Pagoemitiendo un cheque o
transferencia
correspondients al monto registrado.
2 Auxifiar Contable Para smparar dichs emision de pago esnecesario
que cumpla con la siguiente péliza contable:
= Abono a ls cuenta 1112 Bancos
=  Cargo a la cuents 2112 Proveedores
por pagér a cortoplazo
Y s pdliza que amparar el momeniocontable
del Pagado de los Egresos:
= Camo s ia cuenia 8270 Fresupuesio de
Egresos Pagado
= Abono a la cuenta 8260 Presupuesto de
Egresos Ejercido
Nota: En ceso de abonar una cuents por
pagar de ejercicios anteriores no se deberdn
3 Auxiliar Contable Emite un comprobanie de pago.
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Diagrams de flujo

PAGO A

de Pagos

Inido
o Se mica s
MII w
I ’ de pagos
Programadion
de Pagoa
Proveedores
Seidentifica le cheque 0
transferendias a reakzar

—
1112. Bancos/Tesoreria

2112. Proveedores por Pagar a Corto Plazo
8260- Presupuesto de Egresos Ejerddo

8270- Presupuestode Egresos Pagado

Poliza de

MENTO CONTABLE DEL

ABONOenhouena 112 =--
CARGU enie tuenta 21
CARGO enlh uenb 820
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PROCEDIMIENTO

PAGO DE VIATICOS
(PR-22)

1.Propésito del procedimiento

Esiahlacer el procedimianto para Ia salicitud y pago de widticos @n al que se definen las actividades oue <e Blevan a cabo para
mumumamumﬁmhmwummh
pdliza contable que ampara dichas operaciones.

2. Alcance

El presente procedimiento aplica a Tesoreria,

3.Responsabliidades
EMHM.&WM“-W&W;W&WMwh
Dependencias del Municinio,
EWMWWIMHM.hWWhMMrMﬁ
presente procedimiento,
ﬂm.mnm-mmmuw“mmmumm
WthMHMpMMMMyWMM
fiscales al Departamento de contabilidad General.

4. Definiciones

Vidticos: Dinero que se entrega a una persona para su sustenio duranie un viaje.

5. Guia contabilizadora
No Concepto Documento | Periodicidad Registro
Contable Prasupuestal
Cargo Cargo Abona
1 POr los Geuionee Chagus, icha T 1.1235 302
diversos. de depdsito Deudores Bancos/
ylo Diversos por | Tesoreria
transferencia Cobrar a
bancaria Cono Plazo
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B, Mdindo de trabale Deacrinclén de
actividades

Paso

-

Responsable

Actividad

1

Solicitante

Debe realizar una solicitud de vidticos quecontenga
la siguiente informacién:

Lugar de destino

Periodo de estancia

Motivo del visje

Desglose y detalle de los gastos arealizar
Monto de vidlicos

Evalia la solicitud y dictamina si es aprobada o no.
En caso de ser aprobadagenerars una aprobacién
del viatico correspondiente a los montos de dicha
soficin,

Recibe la solicitud aprobada, y emile unchequé o
realiza una transferencia bancaria al solicitante
segun sea conveniente.

Debe comroborer la existencia del registrodel
sdlicitante en la cuenta de deudores 1123, en caso
contrario debe crear una cuenta para el mismo.
Amparando dicha B80Gon con una Polzade
Egresos de Cheque o una Pdliza de Egresos de
Transferencia, segin sea elcaso.

Realiza un Abono a la cuenta 1112 Bancos, y
un Cargo a la cuenta

Poliza de egresos

1918 - BanesaTaiararis
1908
Tt
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PROCEDIMIENTO

COMPROBACION DE VIATICOS
(PR-23)

Mhmamwmwmlwm.muuummammmnumn
lmmmmmmﬂnﬁomu!mmbhwhmmwhmmmmn

2. Alcance

El presente procedimiento aplica a Tesorerla.

3.Responsabilidades

BMMM.*MWuwdebm actuakzacion y aplicacion del presente
procedimiento,
Bmademﬁm.MWyEmmhm.madMded
presente procedimiento.
Bamum-lmmmowwummwww una
comision, serd responsable de elaborar la solicitud, solicitar facturas que amparen los visticos solicitadas y entregar dichos

4. Definiciones
Cuenta | Nombre |
1123 Deudores diversos
8250 Presupuesto de Egresos Devengado
8240 Presupuesto de Egresos Comprometido
Bzo0 Presupuesto oe £gresos Ejercioo
8270 Presupuesto de Egresos Pagado.
5. Guia Contabilizadora
| No | Concepto Documento | Periodicidad Registro i ]
-— Cinitals H :‘fw 1
Cargo Abono Cargo Abono
1 Por los deudores Cheque, ficha | Frecuente 5126 1123 8.25 824
diversos. de depésito Combus- Deudores | Presupuesto Presupuesto
ylo tibles Diversos | de Egresos | de Egresos
transferencia Lubricantes | por Devengado | Comprome-
bancaria y Aditivos Cobrar a tido
o Corto 8.26
5122 Plazo Presupuesto | 825
Alimentos y de Egresos | Presupuesto
Utensilios Ejercido de Egresos
Devengado
8.2.7
Presupuesto | 826
de Egresos | Presupuesto
Pageris foeCeers
EEN
6.Método de trabajo Descripcion de

Am.umhuﬁﬁmammhmmum procedimiento siguiendo los diferentes
mmummdmm-mwmmm

;5 Comprobacitn del monio Lotal de los vidlticos olorgados.
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Pz | Posmomeoee 1 At s O 7Y —
1 Benefictado E-tmdmwwlﬂ-hma Comprobantes fiscales
comprobantes fiscales que amparan el gasio de
los vidticos que le fueron enlregados.
2 Auxiliar contable En caso do no contar con Aulorizacion Autorizacién Presupuestal de los
Presupuestal, se crea una por el monlo y COG a | vidticos
comprobar. Anexo | Matrices de Conversion del
Marco Conceptual de Contabikdad
Modifica la Autorizacién Presupuestal Gubemamental
comespondiente a los vidticos entregados,
distribuyendo el gasto en relacién con los
fiscales recibidos. Se apoya en el
“Anexo | Matrices de Conversién del Merco
Conceptual de Conlabilidad Gubemameplal®
para 1a idenliicacian de los COG
comespondientes.
3 Auxiliar Contable Genera los momentos contables del Egreso

generando una péliza con la siguiente estructura:
- Un abono pbr el total de los gastos a la
cuenta 1123
Un cargo 8 las cuentas de gasto de
cada COG afectado.
= Un eargo por ei o1ai de ios viducos &
la cuenta 8250
- Un abono por el total de los vidticos &
fa cuenta 8240
- Un cargo por el total de los vidticos 8
Ia cuenta 8060
- Un abono por el total de los vidlicos &
la cuenta 8250
- Un cargo por el total de los vidticos a
la cuenta 8270
- Un abono por el lotal de los vidticos &
Ia cuenta 8260

Paso

sarcial de los vidlicos ados con devolucién a bancos delsobrante.
__________% : Documento de rabajo
Entrega en al Auxiliar contsble ls relacion de

1 Beneficiado
comprobantes fiscales que amparan ol gasio
parcial de los viaticos que le fueron entregados y
el comprobante de depdsito dal remanente de
dichos vidticos.
2 Awdliar contable | En caso de no contar con Autorizacién Autorizacion Presupuestal de los
Plissuiibeian, o8 Gea una po ol monto y COGa | vidikos
comprobar. Angxo | Matrices de Conversion dol
Marco Conceplual de Contabikdad
En caso de existir una, se modifica la Gubemamental

Autorizacién Presupuestal correspondiente a los
vidticos entregados, cambiando el total, por el
fotal del gasto comprobado y lo distribuye de
acuerdo con los comprobantes fiscales
entregados.Se apoya en el “Anexo | Malrices de
Conversién del Marco Conceplusl de

Conlabilided
Gubemamental” para la identificacion de los

COG comespondientes.
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mumwam
mampdlnmhmm

Un Abono por el total de los visticos
otorgados a la cuents 1123

= Un cargo por el remanents depositado
en bancos a la cuenta 1112

= Un cargo a las cuentas de gasto de
cada COG afectado.

= Uncargo por el iotal de los viaticos
comprobados a la cuenta 8250

= Un abono por el total de los vidticos
comprobados 8 la cuents 8240

= Uncargo por el total de los vidticos
comprobados & la cuenta 806D

= Un abono por el total de los vidticos
comprobados a la cuenta 8250

= Uncargo por el total de los vidticos
comprobados a la cuenta 8270

= Unabono por el total de los visticos a
|a cuenta 8260

1 Beneficdado

&in devolucién del sobrante

ety

T e —

Entrega en al Auxiliar contable la relacion de
comprobanies fiscales que amparan el gasto
parcial de los vidticos que le fueron entregados y
no cuenta con el comprobante de depdsito del
remanents de dichos vidticos,

880 de ho contar con Autorizacién
ml.uu-wwdmymi
comprobar.

Modifica ls Autorizacién Presupuestal
comespondiente a los vidticos entregados,
cambiando el total, por el total del gasto
comprobado y lo distribuye de acuerdo con los
comprobantes fiscales entregados. Se apoys en of
“Anaxo | Matrices de Conversién del Marco

para

Concaplus! de Contabilided Gubemamental”
uu-ma.uooawm

Comprobantes fiscales

[ Autorizacion Presupuestsl de os |

memmwd
fotal del remanente de los vidticos que no fue
comprobado © regresado por el Beneficiado.

Genera los momentos contables del Egreso
mmpﬁm“hwm
Un abono por el total de vidticos
comprobados a ls cuents 1123
= Uncargo & las cuentas de gasto de cada

COG afectado,
= Unecargo por el total de los vidticos
comprobados a Ia cuenta 8250
= Un abono por el total de los vidticos
nhadns 3 ks cusnta A240
. thwpwduidnhm
comprobados & s cuenta 8060
= Unabono por el total de los vidticos
comprobados a la cuenta 8250
= Uncargo por el total de los visticos
comprobados a la cuenta 8270
= Un sbono por el total de los visticos a
i Lubiila 8260
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mdmmmﬂduuﬂlnbﬂmulym

procedimiento es establecer o
1.Pwpdetio ét o e ia nomine de un smpleada; as! como establecer la pdiza contable que

;Mﬂmlaww-nnﬂuwa

Amirum”ddmumnwmﬂhmm’m
del presents procedimiento.
4. Gula contabilizadora
[Mo | Conceplo T | Documento B Registo S
— Cargo | Abono Cargo Abono
Por descuento 8 Cheque, ficha 1112 1123
personal via de deposito Bencos/ Deudores
nomina 8 deudores | ylo Tesoreria :—m
bancaria. Cobrar
Corto
Plazo
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§.Métnddar de trabain Doseripeiin de
actividades
Paso Responsable Actividad Documento
de trabajo
1 Auxiliar contsble Rmumuumymimmmmu
fechas limite establecidas en las politicasdel Municipio con respecio al
pago de adeudos.
2 Auxilier contable | Identifica Ios adeudos vencidos y Splica un JeSCUSHI0 06 Ssios Teaizands Paliza
wP&ahMMMahmamm de
por las politicas del ente piblico. Diario

Mhmﬂhmmhmw

= Unabons por of porcantals doscontsds 3 B cusis el amplass
en Deudores Diversos.
= Uncargo a la cuenta 1112 por o abono realizado.

Disgrama de fluje

-
-

|
|-

PROCEDIMIENTO
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ANTICIPO A PROVEEDORES POR ADQUISICION DE BIENES O SERVICIOS

(PR-25)

Proposito del procedimiento
mdmmdMOMMMﬁMOmmd“ﬂMh
mmemnmmymmlhmnrﬁmhm
1.Alcance
El presants procedimianto aplica a Tesoresia.
2.Responsabilidades
arwumamw-wawdmaMmhmu
este procedimiento,
mhmwdmum.uww-\hm actualizacién y aplicacion
del presente procedimiento.
3.Definiciones
Proveedor: mﬂhoMWan““nmww
owWMolmﬂuMMmu“thhmwu

antemano
Cuenta h Nombre
131 Anticipo 8 Proveedores por Adquisiciénde Bienes
o Servicios a Corto Plazo
1112 Bancos
4, Guia contabliizadora
No T Documenic | Periodicidad
' . T Aene verge Aoone
o anlicipo 8 m‘rm‘—:g‘ T
praveedores por factura, Anticipo 8 Bancos/
adquisicién de contrato o Provesdores | Tesoreria
bienes y documento por
contratacién de equivalente. Adquisicién
servicios de Bienss y
Prestacion
de Servicios
a Corto
Plazo
5, Método de trabajo Descripcién de
actividades i
1 Auxliar Para cualquier pago de bien o servicio que Guiss Contabilizadoras
Contabie requiera un anticipo aiproveedor.
Se elabora una orden de compra
(autorizacién presupuestal)
2 Auxilisr Una vez elaborada la orden de comprs,
Contable procede a realizar la polizacontable descrita
a continuacién:
Cargo » la cuents 1131 Anticipo »
Proveedores por Adquisicién de Bienes o
Servicios a Corto Plazo
Abono a la cuents 1112 Bancos
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E =
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SonoTUg

|
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ANTEPO A PROVEEDORE: POR ADQUEICION DE HENES 0 SERVICIDS

Encargado de Pogos

[1112- Bancowresoreria

F177- ANUGDO § FTOVESGONES DOF ASQUINOON
lummam-mu—

APLICACION DE ANTICIPO A PROVEEDORESPOR ADQUISICION DE BIENES O SERVICIOS
(PR-UPE-26)

1. Propdeiio del procedimieme
Establecer el procedimiento para la aplicacién de anticipo a proveedores por adquisicién debienes o servicios, en o que s8
establece la pdliza que ampara dicha operacitn y las cuentas a las que se realizan las ransferenciss.

2. Aicance
El presente procedimiento aplica a Tesoreria.
3. Responsabliidades
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El Titulas del Deplo. QWMHWbWUMbMﬁhmw
este procedimiento.
BM&deMMM.hW!thMMyMH
presente procedimiento.

4.Definiclones
mmmommwymwmmommw
M-wMModmhmmmuuWMMlbm
acordada de antemano.

Cuenta Nombre
2112 Proveedores
1131 w.wwwm
o Servicios a Corto Plazo
"z Bancos
8250 Presupuesto de Egresos Devengado
8260 Presupuesto de Egresos Ejercido
8270 Presupuesto de Egrescs Pagado.
5.Gula Contabliizadora
Documents Pariodicidad Registro
Tor 1a apbcacion 081 | Fecibo chol, Frocwents 5.1.2.1 Moteriaiosde (KX (5717 CF 1)
b 8 fachure, conirio Aderinilrs- o0, Artcipo 8 Eramapeciots Prosuguesiode
dosss pot I8 & st e P 00 Enresce Ewoson
sdquisiadn de squivetets o y e [ o [ oo
bienes y Ofcales Banot y
contralacdn de o u—ng:. isa 825
5.1.2.2 Asmentony Plazo Prosupssions Egresos
05.1.2.3 Materies Sorvene Dovengedo
Primas y Malerisies 06 L and 828
Povducsidny _oear Presupeesioos
5.1.2.4 mownsny egrence Pagata .
Articudos de Consruc- e i
‘oon y de Reparaddn
L]
5.1.2.5 Producics
Quimicos,
Farmeceut-cos yde
Labormono
5128
Lubncantas yASEvOs

08128

5.1.3.1 seniocs
Bhscon

5.1.3.2 Serviciosde
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5.1.3.6 Servicios de
Comunica-cién Social
y Publicidado

5.1.3.7 Servicios de
Traslado v Vidticos

o

5.1.3.8 Servicios
Oficisles

5.1.2.8 Cwros
Servicios Generales

6. Método de trabajo Descripcién de
actividades

Caso 1. El monto de la factura es igual al del snticipo:
Paso Responsable Actividad Documento de trabajo

;1_,.._. ..... Moo -_.........._:;__P.._ - _”_*“_m" - L E=SCENeaEn | e -
Conlable requiera un anticipo al proveedor,

Una vez recibidos los bienes o servicios,
se procede a generar uncontra recibo

Procede a reslizar la pliza de diariodescrita Autorizacién Presupuestal /Orden
& conlinuacién: de Compra

i

Cargo a la cuents 2112 Proveedores,
potiienie 8 Giuho p jor. Por o
monto total de la factura.

Abono a la cuenta 1131 Anticipo a

por Adquisicion de Bienes o
Servicios a Corto Pla2o, porel monto total del
antiopo.
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3 V Aunder

Proceds 8 gonersr b plfizs que ampars o
momentos contables del Ejercido y Pagado, la
cual consiste en:

=  Un cargo por eltotal de la
factura a la cuenta B0SD
= Un abana por el total de la
factura a la cuenta 8250
= Un cargo por el total de la
factura a la cuenta 8270
= Unabono por el total de la
factura a la cuenta 8260

Caso 2. El monto de la factura es mayor al monto del anficipo:

Pasc | Responsable

Actividad

@ continuacién:

Cargo a la cuenta 2112 Proveedores,

a dicho proveedor. Por el
monto total de la factura

Abono a la cuenta 1131 Anticipo 8

Abono a la cuenta 1112 Bancos, por eimonto de
|a diferencia.

Procede a realizar la poliza de disriodescrila

de Compra

Procede  generar I8 polize que ampara los
momentos contables del Ejercido y Pagado, la
cual consiste en:

= Uncargo por el total de la
factura @ la cuenta 8060
= Un abono por ¢l iotal de la
facturs @ le cuents 8250
= Un cargo por el total de la
faciura a la cuenia 8270
= Un abono por el total de Ia
tactura & 1a cuenta 82oU

Diagrama de Flujo

Caso 1. El monto de la factura es igual al del anticipo:
Caso 2. El mento de la factura es mayor al monio del anticipo:
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Ve adit S 0 i iy
]

01 monto 01
Mayor?

APLEACHN DE 550 PO A PROVEDORES POR 5 DOUEL 159 DE BENES O 550 VLS

Tt peguasses e Pages

O

1112 Dencasiesania

| TI3Y- Arv

1112- Proveadores por Pagae » Corte Flazs
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2 Responsable del | identifica de qué tipo es cada uno de los empleados yia
érea de Nomina periodicidad de pago que le comesponde.

3 Responsable del | Realiza el ciculo de las percepciones y deduccionasque Pollicas intemasdel
&rea de Nomina inlegraran la némina do cada empleado. ente publico

“Ainis: lae pamencionss p dedurciones 8 ponsiders eeidn
basadas en las politicas del Municipio y losrequisitos

establecidos por ol SAT.
4 Responsable del | Genera las nominas por periodicidad de pago, es decir, genera
4res de Nomina | por separado les némines de los empleados segin sean por pago
semanal, quincenalo mensual.

5 Responsable del | En base a la nomina generada, realiza la SnP
&os ds Nomina comespondients por of total ds percspiones s odm B

empleados.
6 Responsable del base al cliculo de los impuestos del periodo de némina
4rea de Nomina generado, realiza ia Autorizacién Presupuestalde las cuotas y

aportaciones patronales comespondientes.

“Huie. Calvuiar low vuoies y eporieci Perunan Dovw 8 o

normatividad vigente.

REGISTRO DE NOMINA
(PR-28)
1.Propésito del procedimiento
?mummummam-aum
Alcance

gmwwle

wunamwumamawymdmﬂuum
mum.awyw-dwuwhwdm 98



de trabajo

de los CFDI

Aschivos XML

viernes 01 de septiembre de 2023

especializado, generalos | Resumen de némina
especisiizado,obtiens | Representacion impresa
Y genera su representacién

archivos XML para cada unode los empleados

Que conforman la
némina.
envia los archivos XML a un PAC parasu

A través de un software especializado,
timbrado.

A través de un software
A través de un saftware
Iimpresa en formato PDF.

los CFDI timbrados

del drea

Responsable del drea
de Nomina
Responsable del rea
de Nomina
de Nomina

-83?‘-&‘-‘.."‘"‘

]

Descripcién de actividades.

4.Método de trabsjo

i |y m ._ 0
. -. .u...:....“. . m )
f _ iR {i _
i (1,
I Tm_m
e _mmm
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PROCFDIMIENTO
{PR-29)
1.Propésito del procedimiento
mmdeMhWbmanﬁumMﬂhm
2. Alcance
El presente procadimiento aplica a Tesoreria.
3.Responsabilidades
ulmum.amw-wuw-muwmn
elsboracion de este procedimiento,
El Auxiliar de Contabilidad apoya al El rmumamwnhmwy
aplicacién del presente procedimiento.
4_Definiciones
Tuamaumuu-umwhmmmmwmnm
Total de percepciones: mwmwm
Cuenta Descripcion
1112 Bancos
2111 Servicios personsies por pegar a
corlo plazo
217 Retenciones y contribuciones por
pagar a coro plazo
2250 Presupuesto de Egresos
8240 Presupuesto de Egresos
[No |
~ Cargo
1 Por la Resumende | Frecuente p1§i'hmu
provisién de nomina, ksta
los gestos por de rays © 8.1.1.1 Remuners-
servicios documento clones al Personal de
personales equivalente. Caricter Permanente
(ndmina,
honorarios,
otrosservicios
person 5.1.1.2 Remunera-
m:,;’ clones ol Personal de
Cardcter Transiorio
£.1.1.3 Remunera-
ciones Adicionales y
Especisles
o
5.1.1.5 Ovas
Prestaciones Sociales
y Econémicasa
5.1,1.6 Pago de
Estimulos a Servidores
Pl

6, Método de trabajo Descripcion de
actividades

Pan QR
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Se reaiiza el Clculo de la Némina

= Cargo ala cuenta 1112
=  Abonoa la cuenta 1112

Se regisira el devengado de los gastos por servicios

personales en una poliza de diario:
=  Cargo 511
=  Abono 2111
= Abono 2117

Némina
Se solicita disponibilidad presupuestal al
responsable de deplo. de Ingresos y egresos.
2 responsable de En caso de que no exista disponibiidad, serealiza un Oficio de Sobcitud de
9mn.dl Anmd-mmrmmamy Transferencia Presupuestal
iy U e Bapmie @ YU ReyUe B e e
egresos,
Se valida la disponibilidad Presupuestal decada COG
y se realizan las (ransferencias presupuestales
necesarias,
Se nolifica al la Némina,
3 W Se realiza |a Autorizacién Presupuestal de laNomina. Solicitud de Pago de
&mumamumw
de Némina
4 Responsablede Se realiza ls transferencia bancaria a lacuenta
concentradora de Nomina
@ Resnonsablade Se recisira la transierancia a la cuenta PAkre da Ao
Contabilidad Concentradora en una pékza de diario:

FoimA Br mAdsPeRaiscIA oty ] s »

eo] BN enteswer Cmtras e+ Ameramesis 8 8
e AR A b v b ey LR

AT I 1 ssmaonTanLy
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PACO DE NOMINA

(PR-30)

1. Propésito del procedimiento
Establecer los procedimientos para el realizar el pago de ndmina a los empleados y generaria pdliza contable que ampare la

operaciin.
2. Mlcanes
El presente procedimiento aplica a Tesoreria.
3.Responsabliidades
ETmam.thumeﬁthmh
slaboracion de este procedimiento.
EmaMmdMﬂMﬁMthmm#
del presente procedimiento.
4. Definiciones
Tﬁ.m&bm%hmﬁm%mmhwnhm
Cuenta Descripcién
2m Servicios personales por pagar a coro plazo
1112 Bancos
8250 Presupuesto de Egresos Devengado
8260 Presupuesto de
82710 Presupuesio de Egresos Ejercido
5. Guia Contabilizadora
No Concapto Documento | Periodicided | ~ Registro
Contable Presupuestsl
— Cargo Abono Cargs Abono
1 Por el pago de los Emm Frecuente 2111 1112 828 825
gastos por de depésito Serviclos Bancos/ | Presupuesto | Presupuestio
senvicios yio Personasles | Tesoreris | de Egresos | do Egresos
personaies vensierencis por Fagers Ejerado evengsoo
(ndmina, bancaria. Corto Plazo
honorarios, olros
Servicios 7
personales). m‘l mm
de Egresos | de Egresos
Pagado Ejercido
6. Método de trabajo Descripcion de
Paso Responsable Actividad Documanto de trabajo
1 “Responsablede | 56 realiza 8l Informe del Pago de Nomina, e cual se “Tiiomede Pago
Nimina comprusba 6l requiens & no cancelaciSnds Nimina (evisar
¢l proceso PR-31 Cancelacion de )
Se envia el Informe de pago sl responsable deNdmina y
se valida toda ls informacién.
2 1 Responsablede m*'dfmthhmm_W
Pagos cheque o transferencia.
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3 Auwciar contabie Cenera una pAli=a de Egrocos de chegue g Flhia do Ryrsoue
transferencia con la siguiente estructura:
= Uncargo a la cuenta 2111 por el lotaineto de
la némina.
= Unabono e la cuenta 1112 por el totaineto de
Ia ndmina.
= Uncargo a la cuanta 8260 por el tolaineto de
fa ndmina.
= Unabono 8 le cuents 8250 por el lotaineto de
Ia ndmina,
= Uncergo a la cuents 8270 por el totaineto de
Ia ndmina.
= Un ebono a Ia cusnta 8260 por el totaineto de
la ndmina.
Diagrama de flujo

AHay Neweoded de
Concalocon de

Resgm maabie dt Mo ming

- == o

AGS DE NOMBMA

page
POUTA DEL DEVERGD
| e ] ESREE

PR——
Pours e N T

o

PROCEDIMIENTO

CAMCELACION DE NOMINA

(PR-31)
1.Propésito del procedimiento

mummumhmam.uwwuﬂaw«m

ampare la operacion,

2. Alcance

El presente procedimiento aplica a Tesoreria.
3. Responsabilidades

4.E1 T indar del Depto. de Contabilidad General es responsable de supervisar al Auxifar de Contabilidad en la

elaboracién de este procedimiento,

El Auxdiier del Departamento apoya al Titular del Depto. de Contabilided General en la elsboracién, actualizacién y en

aphicacién del presente procedimiento,

Pan 101
rag, T
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§.Definiciones
fﬂmilh,,wwwm
Cuenta Descripcién
211 mwﬂ-nwamm
1112 Bancos
217 mymwm-mum
8220 Presupuesto de Egresos por Ejercer
8240 muww
8250 Presupuesto de Egresos Devengado
8260 muwm
Qe Presupucsto do Egreses Ejorcids

Presupuesto | Presupuesio
de Egresos de Egresos
Comprometido | por Ejercer
828 825
Presupussio | Presupuesio
Oe Egresos de Egresos
Ejercido Devengado
827 828
Presupuesto | Presupuesto
de de Egresos
Pagado __Ejercido
7. Métndo de trabeie Descripcién de
actividades
Paso | Responsable ” Actividad = Documento
s - _ detrabajo
1 Responsablede Sa identifica la Némina a cancelar Informe de
Némina Cancslecion
de Némina
2 Responsable amumam-mw Transferencia
de Nomina bancarias
3 Responsablede thmMﬂhhMu Autorizacon
Némina genera una en negativo. presupusstal de
- Wm.hwmwiﬂlﬂﬂhm némina (con
- UnAbono a la cuents 8220 por ol lotal neto de ks némina. hwlu'n
- &w-*-h—h“wdﬁdﬁm .
- mm-mmummndwmm
thWlwmuw
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4 Recponcsbleds | Se valida ks documentacin de Cancotidn, ¥ ce proceds sregichsr PE=d |
Contabilidad contablemente la cancelacién de nomina. diario
genaral M!nﬂldlﬂhbmhmml-ld‘mb
reintegros bancarios:
= Uncargo ala cuenta 1112 por of total neto de la ndmina.
Segin la cuenta concentradore

= Unabono a la cuenta 1112 por el total neto de la néminaGenera una

Ml‘nlllﬂ-hmhwmahnn
Un cargo en negativo a ls cuenta 5110 por ef total neto dela némina.

= Unabono en negativo » ks 2111 por el lotal neto de landmina.
Un abono en negativo & la 2117 por el total de
relenciones.
Un cargo en negativo a la cuenta 8260 por el total neto dela némina.
Un abono en negativo a la cuenta 8250 por el lotal netode la némina.
Un carge en negatvo & ia cuema 8270 por el total neto oeta NOMMa.
Un abono en negativo s la cuenta 8260 por el total neto
de la ndmina,

Diagrama de figjo

L e L)

e s e | S

PROCEDIMIENTO

ANTICIPO DE NOMINA
(PR-32)

1mum
mmmmmnmﬂnaum"mummy
mhmmmmmw

2. Aicance

El presents procedimiento aplica 8 Tesoreria.

3. Responssbiiidades

Pag, 103
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EW&MWHTWﬁM de Contabilidad Genaral an la slaboracion, actualizacion y

wddedM.dowVEmmhmﬂmy

aplicacién del presente procedimiento.
awunwwumumuwwmumuhm
4. Definiciones
Total neto: Es la suma de lodas las MMWMWW
Cuenta Descripcién
2111 Senvicios personales por pager a corto pis2o
1112 Bancos
2117 w,m:-rmamm
8220 Presupuesto de Egresos por Ejercer
8240 Prosupuesio de Egrasos compromelido
8250 Presupuesto de Egresos Devengado
8260 Presupuesto de Egresas Pagado
8270 Presupuesto de Egresos Ejercido
5.Guia Contabllizadora
"No | Concepto | Documento | Perfodicldad | e R R )
T b S T M
1 el enticipo Paliza ~Eventual g:‘:s 1112 824 822
de los gastos Deudores Bancos/ Presupuesto | Presupuesio
por servicios diversos Tesoreria de Egresos de Egresos
personales Comprometido | por Ejercer
{ndmine,
honorarios, 51.1 2114 826 825
ofros servicios Servicios Servicios Presupuesto | Presupuesio
personales). personales Personales de Egresos de Egresos
por Pagar a Ejercido Devengado
Corto Plazo
827 826
2117 Presupuesto
fewenciones y | e Egresos Ge Egresos
contribuciones Pagado Ejercido
por pagar a
corto plazo

2 Responsable de Se realiza una transferencla presupuestalde recurso | Pgliza de Diario
Pagos a recurso. Se respakda por medio de una Péliza de
diario de tipo Préstamo Némina:

= Cargo a la cuenta 1112 Bancos

=  Abono a la cuenta 1112 Bancos Se
realiza uns transferencia a la cuents
concentradora y se genera una pdliza dediario de
tipo Pago de Nomina:

= Cargo a lacuenta 1112
- a la cuenta 111
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3 Rezponsshis Se reakzz e Anticipa ds Mémina de acuerdoz i Bitiza e Coass
Contabildad solichud de pago. Se generauna pdiza de diario de Oeiiue

=  Cargo a la cuenta 1123
=  Abono g ia cuents 1112

Se envig ls informacién del anticipo al
reepansahia de Nomina.
Responsable de Valida la informacién del anicipo. En casode haber Autorizacién
Némina presupuestial paracubrir of anticipo se
genera una Autorizacion Presupuestal de la Némina T
Pdlize de diario,
comprometido
&m-muwwm_
Responsabie de Valida ls informacion
Pago
Responsable de &mhmamwmu
Contabilidad Provisién de Némina) en unapdiiza de diario:
=  Cargo ala cuenta 511
=  Abonoa ia cuenta 2111
= ___Abono a la cuenta 2117

Mpamtm”w-rmbmmﬂhmmmw‘
1.Alcance
El presente procedimiento aplica a Tesareria,
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El responsable de Contablided spoye o T iular dal Dupto. de Contabilidad General an & w'“ﬂﬂm
-wumwurmumnh—nrw--“ i, én y aphcacdn del presente pr
ku”“duﬁﬁmnmm:h“-l—*
tﬁ“b-m.m!m&mghwnhﬂ

Cusma Descripclin
Fitl] Senacos pervonstes por DagET 8 COfO PisTo
112 Banena
nnw Rstenciones y contibUGonet HO7 DSGSr & COND pIRZD
M Bervicins pertonshes
] Prosupussio de £ grescs por Eperces
2w L do Egresos mesdo
£2%0 Prosupuesio de Egrewos Devergado
5260 Presupussto da Egresos Pagado
8270 Mhm
3 Concepto | Documents Fanodiciied
Contabe
1 Por sl anlicipo Pokes Evertusl 1112 1442 824 822
de los gaston Bancos/ Bancos/ Prispo o Presugueso
g Tosorens Tesoreris de Egrescs da Egrescs
porsonsies Comprometdo por Ejmros
(rorrena, 1123 29090
honorarios, Deudores Seracos [ F1) [F1]
oUros Bervioos diveros Personsies por Prispussio Presupuesio
persorabes) Paga 8 Como de Egresos. de Egrrios
Pze Ejeruido Devengado
| XK
Sarvaos FXRE ar [ F1]
poruEig Retenaones y Presupuosio Presupuesio
L L de Egresos
PO pOger & Pagaco Ejercido
CAWIO DARTD.

piazo

=  Abonho a 2117 Retenclones y
contribuciones por pagara
corto plazo

Se registra el Pago de Néminaen una
poliza de diario:
=  Abono 1112 Bancos
=  Cargo 2111 servicios
personales por pagar acorto
plazo
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2 Respunsable de B¢ 10aiida una Uaisleisnua Ge Tisrsioenca Banumia
Responsable -

3 de | Serealiza el Registro del Poiiza de Diaro

Contabilided Reintegro por Préstamos de

Se genera la péliza de diario:
=  Abong 1112 Bancas
=  Cargo 1112 Bancos

Diagrama de flujo
} -
I Se resizs una D
e ifeenon oe . e —
Petursa d Auieme POUCA DE TRANSFERENS &
E. denpo.

POLLZA DEL DEVENGO:
ABONO en e cuents 1112
CARGO on lnouents 1111

PROCEDIMIENTO

CREACION DE FONDO FLIO
(PR-34)

1. Propésito del procedimiento

Establecer los procedimientos para el realizar la creacién de fondo fijo (Caja chica).

2. Aicance

El presente procadimiento aplica a Tesoreria,

3. Responsabilidsdes

El solicitante generar un oficio de solicitud de fondo fijo.
amumamw-umawnmumqﬂm—-mm
caso.

mmywammﬁdwyuﬂummu

4. Definiciones
m*m&m“ummmhwmmmﬂhnmamhmw
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Mmmyuhmmmu“mmdwabmm.ﬁl
m.m-wmmmmumuuommbmummw
hm*MEnwmdMdehmhmmnw

ol monto nominal del Fondo fijo.

Cuenta Descripelén
1M1 Efectivo
M2 | Bancos / Tesoreria

8§, Gulia Conlabilizadora
Conceplo Documento | Perlodicidad ~ Registio

T | Porlessida de Copra de fe m“?ﬁ-— [(KKF)
banco a fondo fijo o ficha de Efectivo Bancos /
caja chica deposito o Tesoreria

cheque
bancano

8. Método de trabajo Descripcién de

actividades

[ Paso_ | Responsable Actividad Documents de Tabajo

1 Titula de la Se genera ol oficio de solicitud de fondo Oficio de solicitud de fondo fijo
Dependencia flo.

2 Tindar del Realizer la revision de ls solicitud de fondo Lineamiento de fondo fjo y Ley de
Depto. de fjo que esté de scuerdo con los Linssmientos susteridad del Edo de Sinsloa.
et |t

3 Validacién Realiza o regisiro e contable el fondo fjoen | Cheque o Transierencia de
documental y cas0 de que no existan las cuentas contables Fondo Fijo
programacion de para realizar dicho registro se solicita al drea de
pagos conlabilidad el registro, una vez finslizado ol

registro se eiabora el
cheque. ]
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-rs - - g T e T >

PROCEDIMIENTO

REEMBOLSO DE FONDO FIJO
(PR-35)

Reembolso de Fondo fijo

1. Propésito del procedimiento
wmmmdmlmuMhum.thahmm
valver a bastecer el fondo fijo dejando sl deudor con al mismo salda,

2. Alcance

El presente procedimiento aplica @ Tesorerle.

3.Responsabiiidades
ELMhhwmwﬁMﬁMMaumudwumh
muwmmhmmmawummuwu
muwwamummumMummumm
Departamanto de Ingresos y egresos es el responsable de identificar los COG de las facturas y genera la autorzacion
presupuestal por ol monto comprobatorio del reembolso.

4, Definiciones
Cuents Descripcion
1112 Bancos / Tesoreria
8250 Presupuesto de Egresos
Devengado
8260 Presupuesto de Egresos Pagado
8270 " Presupuesio de Egrosos Ejercido
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5. Guila Contabliizadora -
No | Concepto | Documento | Perlodicidad Registro
Contable Presupuestal
Abono Cargo Abono
1 | Porla Cheque, Frecuente 5.1.2.1 Matenales 1112 825 8.24
comproba ficha de de Administracion, Bancos/ | Presupuesto | Presupuesio
cion del deposilo y/o Emision de Tesoreria | de Egresos de Egresos
fondo transferencia Documentos y Devengado i
rotatoioo | bancaria. Articulos Oficiales 8.26 825
revolvente o Presupuesio | Presupuesto
i 5.1.2.2 Alimentos y de Egresos | de Egresos
Utensilios Ejercido
] 827 826
5.1.2.3 Materias Presupuesto | Presupuesto
Primas y Matenales de Egresos de Egresos
de Produccién y Pagado Ejercido
[+]
5.1.2.4 Materiales y
Articulos de
Construccion y de
Reparacibn
o
5.1.2.5 Productos
Quimicos,
Farmacéuticos y de
Laboratorio
Reembolso de Fondo fijo
6. Método de trabajo Descripcion de
actividades
Paso Responsable Actividad Documento de
5 trabajo
1 Servidor Roduh.oﬂckuddomdofuﬂodb(dldﬂa).a Solicitud de
publico mhmmhdommmwubmwmd Reembolso de
autorizado mmmumvmcm.n Fonda Fijo
(Dependencia
Autorizada)
2 Departamenio de mumahwwn
Ingresos y encuentre de acuerdo con los lineamientos del fondo fijo.
Egresos
3 | vgudadw Genera una poiiza de Egresos de cheque o ransferencia con | Poliza de
documental y la sigulente estructura: Egresos.
programacion . Un abono a la cuenta 1112 por el total neto de la Cheque 0
de pagos némina. Transferencia
= Unuroolhummwdmmdnh
némina.
. Un abono a la cuenta 8250 por el total neto de la
némina,
B mmaummwuwmu-
némina.
- Unm.hmmwdwmuh
némina.
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Diagrama de flujo
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[Emmmu
PROCEDIMIENTO
COMPROBACION DE FONDO FIJO

(PR-36)

1. Propésite del procedimiento
Mumpnumummummmummwmm.
2. Alcance

El presents procadimiento aplica a la Tesoreria.

3. Responsabilidades
MhhmmmbwhquUNW.udmam
los documentos de comprobacién tales como las facturas fiscales.
amwlwy!mmdmdumhmwamumh

wmmhmﬁhm!mhmmgdnﬂw

Cuenta Descripcion
1M1 Efectivo
8250 Presupuesto de Egresos Devengado
8240 Presupuesio de Egresos comprometido
8260 Presupuesto de Egreso Ejercido
8270 Presupuesto de Egreso Pagado
4.Gula Contabilizadora
[No | Concepto Documento | Periodicidad Registro
Contable " Presupuesial
i Abono Cargo Abono
1 [Porla Cheque, ficha | Frecuente | ZTo"F=ea="1"7777 825 824
comprobacion del de depdsito Eman oe Bancos/ Presupuesto | Presupuesto
Fondo revolvente ylo avcin i | Tesoreria | de Egresos | de Egresos
transferencia “_u;___, Devengado | Comprometido
bancaria. 828 825
[SFF1" Y l'm llw
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ety deEgresos | deEgresos
124 Vel 7 827 826
Pzt Presupuesto | Presupuesto
"—-":. de Egresos de Egresos
$1.2.5 Prsiucion Pagado Ejercido
Outrioos
Farmpchoicos y 88
Lsbommions
5, Método de trabajo Descripcién de actividades
w de Fondo fijo
Pose L 1L Respencehle Actividad Documento de trabajo
1 Titular de la Genera la solicitud de comprobacion Solicitud de Comprobacion
Dependencia de fondo fijo (caja chica) Fondo fijo.
autorizada
: Departamerito de Vaiida que la documentacién comprobatoria
Ingresos y egresos. entregada por la Dependencia autorizada y
se encuentre de acuerdo con los
lineamientos establecidos del fondo fijo.
’ Genera una poiza de Egresos de chequeo Autonzacion PresupuestalPohza
transferencia con la siguiente estructura: de Diario
- Unabono a la cuenta 1112 porel
tolal neto de la némina.
- Unumolhwmmwd
total neto de la ndmina.
- Unabono a la cuenta 8250 porel
total neto de la ndmina.
- Uncargo ala cuenta 8270 por el
total neto de la némina.
Un abono & la cuenta 8260 por el total
neto de Is nébmina
Diagrama de flujo
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PROCEDIMIENTO

REPOSICION DE CHEQUES
(PR-37)

1. Propésito del procedimiento
Emhmm-inmdrulummdeundwqmm.ulmup&ncaualeqn
ampare la operacion,

2. Alcance

El presente procedimiento aplica a Tesoreria.

3

dTmHM.uWWuwawdm'deCMnh
elaboracién de este procedimiento,

kumamd T ituler del Depto. de Contabilided General en ia elaboracion, actuslizacion y aplicacion
del presente procedimiento

El Beneficiado, udmu:;rdddnqmydwod-wmgawnmmwm

MquMMydeaawmamomMummmwunlldul
de dinera de los fondos de la cuenta de banco.
RM:Bd&bmmuMmmmm“mmmthmm
mmmmwm:ommwmmuumommmwmbam

Cuenta Descripcién
1112 Bancos/Tesoreria
2119 Otras cuentas por pagar a corto
plazo
5. Guia Contabilizadora
No Concepto Documento | Periodicidad Registro
Contabie Presupuestal
_Cargo Abono Cargo Abono
1 | Por reposicion de 1112 2119
cheque de periodos Bancos/ Otras
antenores Tesoreria Cuenlas
por Pagar
2119 a Corto
Otras Plazo
Cuentas por 1112
Pagar a Bancos/
Corto Plazo | Tesoreria
6. Método de trabajo Descripcion de
actividades

AM.umlemmbMMhmmmhm
mMuMMIMMWMdQM.

1. Aun no se ha publicado la cusnta piblica del periodo comrespondiente al cheque.

Paso Responsable Actividad Documento de trabsjo
1 Beneficiado Solicita la reposicién de un cheque, queno fue por Cheque
algin mativo no pudo ser
cobrado en tiempo y forma.
2 Auxliar de Verifica que la cuenta piblica del periododel
Departamento cheque a0n no ha sido publicads.
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= UnAbono a la cuenta 1112 por elmonto
del cheque.

= Uncargo a la cuenta 2119 por el
monlo del cheque.

3 Auxifiar de Cancela la péliza original y emite un nuevo cheque
Departamento relacionado a la Autorizacion Presupuestal y los
momentos
contables del egreso.
2. El periodo m!mgwimymmnm hasido publicada. _
Paso Responsable Actividad Documento de trabajo
1 Beneficiado Solicita la reposicion de un cheque, que nofue por Cheque
algin molivo no pudo ser cobrado
en tiempo y forma.
2 Auxihar de Realiza una Poliza de Diario para generarel pasivo, Poliza de Diario
Departamento con la siguiente estructura:
= Uncargo 8 la cuenta 1112 por eimonto
del cheque.
- Unabono a la cuenta 2118 por el
monto del cheque.
3 Auxiliar de Realiza una Poliza de Egresos de Chequecon la Poliza de Cheque
Departamento siguients estruciura:
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PROCEDIMIENTO
nzmooememnuzauemmm
(PR-38)
1.Propésito del procedimiento
EmhsmmmWahouwmumumum.mmm
contable que empere dicha operacion.
2. Alcance
El presente procedimiento splica e Tesoreria
3. Responsabilidades
ETW“M.&MMuW&WIWthh
elaboracién de este procedimiento.
BAW&WWQWUTMﬁM.ﬂmwmbW.MM
del presents procedimiento,
4. Definiciones
Nm-dho:mﬂmhng&oiﬂu#mmwm
mw:uhmmmmmmmnmmmmmmummm
creado
Depreciacién: disminucién ice del valor de un bien material o inmaterial,
Cuenta Descripcién
1263 Depreciacién acumulada de bienes muebles
5518 Depreciacion de bienes muebles
5. Guia Contabilizadora
No Concepto Documento | Perlodicidad _ Regisiro_
i Contable
Cargo Abono Cargo Abono
1 | Por depreciacion | Céduia de recuenie 5515 1263
de bienes activos | depreciacién Depreciacion Depreciacién,
de bienes deterioro y
muebles amortizacién
acumulada de
bienes
Registro de Depreciaciones de Bienes muebles
6.Método de trabajo Descripcién de
actividades
Paso Responsable Actividad Documento de trabajo
1 Auxiliar contable Consuita el listado de bienes activosdel Mumm
Municipio y spoydndose en eldocumento de '
Parémetros de Estimacion de Vida Util,
caicula el porcentaje de depreciacion del
periodo para realizar.
2 Actualiza la cedule de deprecisciénds los Cédula de
bienes aclivos, indicando la siguiente depreciacin
informacion:
= Listado de activos
= Valor de adquisicién
=  Depreciacion de afios
anteriores
=  Depreclacién mensual
= Total, anusi
=  Depreciacién acumulada
= Valor pendiente por
depreciar,
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3 Genera una pdiiza de diario con la Péiiza de Diario
siguiente estructura:
= UnaAbono a la cuenta 1263por e
total depreciado.
= UnCargo a la cuenta 5515
por el fotal depreciado.
Diagrama de flujo
o >
Consulter
i D stado de
------- m’m
del ente
publico
I i Parimetros de
Estimpotn de
% I Vida Ul
- - N N T | dome | ... I R ———
E &5 hos ies 1 CARGO en lacaenin 515
muebies Rcmisiniosin
-] Cédula de Péiqa de dano
a é
i‘un-’._ slada de B
Muebies
Lsm eprece Bsenes Musb
PROCEDIMIENTO

3.Responsablilidades
El T iular del Depto. de Contabilidad General es responsable de supervisar al Auxiliar de Contabilidad en la elaboracién del

presente procedimiento.
El Auxiliar de Contabilidad apoya al Titular del Depto. de Ingresos y Egresos en la elaboracién, actualizacién yaplicacién del
presente procedimiento.

4, Definiciones
Cuentas
Cuents Descripcién
8260 Presupuesto de Egresos Ejercido
8270 ~Presupuesto de Egresos Pagado
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8250 Presupuesto de Egresos Devengado

8240 Presupuesto de Egresos comprometido
5. Guia Contabllizadora
No Concapto “Documento | Periodicidad —_Registro

Contable ____ Presupuestal
Cargo Abono Cargo Abono
1 cancelacion de ventual 5* 822 824
Gasto Presupuesto | Presupuesio

826 Ejercido

Pagado
6.Método de trabajo Descripcién de
actividades
Paso Responsable Actividad Documento de trabajo
1 Auxiliar Verifica que la cuenta publica del periodo en
contable que se realizaron los egresos ya fue publicada.
2 Auxdliar Identifica los impories y los COG y proyecios
contable afectados por los egresos realizados.
3 Auxiliar Realiza una autorizacion presupuestal para cancelar el Autorizacion
contable egreso, donde se identifican los proyecios y COG Presupuestal
afectados. Los importes dedicha autorizacién se
pondrén en negativo.
*Nota. En el conceplo se debe indicar el motivode la
cancelacion. (CIERRE DEL EJERCICIO)
P Auxliar Ruu.mpaaaemmmnmmm Péliza de diario
contable Un cargo a la contra cuenta del gastooriginal,
por el total del egreso
= Un cargo en negativo a la cuenta de gasio
corespondiente de cada COGpor el tolal del
egreso,
= Unabono en negalivo a la cuenlaB8240
por el total del egresa.
= Uncargo en negalivo a la cuenta 8250por el
total del egreso.
= Unabono en negativo a la cuentaB250
por el total del egreso.
= Uncargo a la cuenta 8260 por el lotaldel
egreso.
= Unabono a la cuenta 8260 por el totaldel
egreso.
= Uncargo en negativo a la cuenta 8270

por ei total del egreso.
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PROCEDIMIENTO

REGISTRO DE COMISIONES BANCARIAS
(PR-40)

I}
|
2
|

ola poliza contable que Ampare

Proposito del procedimiento Establecer los procedimientos para &l realizar el registro d

diche operacion,

slaboracion del presente

nas, asl

Responsabllidades
Tmum.awwuwhwumuc«mﬁh

procedimiento.
BM&MMH T itular del Depto. de Conlabilidad General en la elaboracion, actualizacion y aplicacién

del presente procedimiento.

3. Definiciones

a) Comisiones Bancarias: Cargo
publico.

“ﬂd“whmumrMHH

2112

por Pagar 8
Corto Plazo

Presupuesto
de Egresos
Comprometido
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2 | Por el pago por 2112 1112 826 B25
la adquisicién de Proveedores Bancos/ Presupuesto | Presupuesto
serviclos por Pagar a Tesorerla de Egresos de Egresos
genersles. Corto Plazo Ejercido Devengado
827 826

de Egresos de Egresos

Pagado Ejercido
5. Método de trabajo Descripcisn de
actividades
Paso | Responsable - Actividad Documento de trabajo
1 Auxiliar contable MldEModeMMpﬂd Estado de cuenta
momumm
_a la cuenta Munidipio.
2 Auxiliar Rﬂam&lﬂnﬂndﬂnmwwhnma Aulorizacion
Departamento las comisiones, eligiendo el COG desagregado Presupuestal
corespondiente.
“Nota: EI COG comespondiente es 34101Servicios
Bancanos y Financieros.
3 Auxiliar contable R-huuunwud-ﬁnbnnnuuwmuhnqp Péliza de diario
con la siguiente estructura:
- u-am.ummzwmu
las comisiones.
= UnCargo a la cuenta de gasto
cofrespondients al COG
desagregado.
= Uncargo a la cuenta 8250 por el totalde las
comisiones.
= Unabono a la cuenta 8240 por eltotal de
las comisiones.
= Uncargo a la cuenta 8060 por eliotal de
las comisiones.
= Unabono a Ia cuenta 8250 por eltotal de
las comisiones.
= Uncargoa ia cuenta 8270 por eltotal de
las comisiones.
= Unabono a la cuenta 8260 por el
lotal, de las comisiones.
Diagrama de fiujo
SR

H

——

| ofii
i

i
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PROCEDIMIENTO
PAGO DE CUOTAS
(PR-41)

1.Propésito del procedimiento
Establecer los procedimientos para el pago de cuolas por aporiach ycontribuc denvadas de la relacitn obrero
2. Aicance
El presente procedimiento aplicaa T ria.
3. Responsabllidades
TmumhMWuthlmuMmbw

del presente procedimiento.
EmadeWhmmbMWdedM
procedimiento.

4.Definiciones

a) mmhwummmmdewuhmm
retenidas en la iquidacién de sus remuneracionespor ¢l empleador. Son obligatorias.

b) m:mummmuhmmm.mmwmm
en relacion de dependencia. Son obligatorias.

Cuenta Descripcion
211 Servicios personales por pagar a corto plazo
2117 Ral y ibuci por pagar & coro plazo
1112 Bancos
5. Gula Contabliizadora
No Concepto Documento Registro
Contabile
Cargo Abono Cargo Abong
1 | Porpagode cuolas Frecuante FERK] 1112 |
por servicios Servicos Bancos/
personales Personales Tesoreria
por Pagar &
Corto Plazo
21417
Retenciones y
Caontribuciones
por Pagar a
Corto Plazo
l.uu.a_a_t_-g-munnm-
50 Responsable Actividad Documento de trabajo
1 Auxiliar Realiza una poliza de Egresos tpocheque Poliza de Egreso
contable o transferencia, con la siguiente estructura:
- Unabono a la cuenta 1112 poret total
de las retenciones, y
contribuciones derivadas de la
relacidn obrero patronal.
- Uncargoa la cuenta 2111 por el total,
aportaciones la relacion
obrero patronal.

- Uncargo ala cuenta 2117 por el total
de las relenciones, y contribuciones
dervadas de la
relacién obrero patronal.
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Diagrama de flujo
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PROCEDIMIENTO

REGISTRO DE PASIVO A ACREEDORESDIVERSOS
(PR-42)

Responsabilidades
Elrmumumw;wawuwuwmb

elaboracién del presente procediniento.
amawmnmumumwﬂhw.wym
del prasents procedimiento.
4, Definiciones
Cuenta Descripcion
2119 Otras cuentas por pagar a corto plazo
8250 Presupuesto de Egresos Devengado
8240 Presupuesto de Egresos Comprometido
5. Guia Contabilizadora
No Concepto Perlodicidad
“1Por ol devengado | Contrato, Frecuenie a'%-'—!-ﬂ_d. 824
por  acreedores | factura o Otras Presupuesio | Presupuesto
diversos. documento Cuentas | de Egresos | de Egresocs
equivalente. por Devengado | Comprome-
Pager 8 tido
Corto
Plazo
6. Método de trabajo Descripcion de
actividades .
Paso Responsable Activided Documents de trabajo
1 Aundiiar contable Raaliza una Autorizacion Presupuestal Autonzacion
identificando los COG que comesponden al gasio Prosupusstal
realizado y el importe cofrespondiente,

2 Aunxiliar contable Realiza una Poiiza de diario pasa generar eipasivo de Poliza de diario
Ja deuda, con |a sigulente estructura:
- Un Abono a la cuenta 2119 por eltotal del
edeudo.
= Un Cargo a la cuenta de gasio
corraspondiente al COG afeclado.por el
total del adeudo.
= UnAbono a la cuenta 8240 por eltotal del
adeudo.
- mwlhmmndw
del adeudo.
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PAGO DE PASIVO A ACREEDORESDIVERSOS
(PR-43)

1.Propésito del procedimiento
Emmmmmdmdmmam|mqubmm“

ﬂTM“M&WquW&demmh
elaboracién del presente procedimiento.

El Auxilier de Contabilidad apoya al El T itular del Depto. de Contabilidad General en la elaboracion, actualizacién y
aplicacion del presente procedimiento,

4. Deflniciones
Cuenta Descripcién
1112 Bancos
2118 Otras cuentas por pagar a corio plazo
8260 Presupuesto de Egresos Ejercido
8270 Presupuesto de Egresos Pagado )
5. Guia Contabilizadora
No Concepto Documento | Perlodicidad Registro
‘Contable Presupuestal
Abono Cargo Abono
1 | Por pago a | Cheque, ficha | Frecuente 2.1.1.8 Otras 1.1.12 828 825
acreedores de depdsito Cuentas por Bancos/ | Presupuesto | Presupuesto
diversos ylo Pagar a Tesoreria | de Egresos de Egresos
transferencia Corto Plazo Ejercido Dev
bancaria,
827 8.26
Presupuesto | Presupuesto
de Egresos de Egresos
Pagado Ejercido
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Paso Responsable Actividad Documento de trabajo
1 Auxiliar contable Realiza una poliza de egresos de tipo chequeo Pdliza de Egresos
transferencia con la siguiente estructura:
- UnAbono a la cuenta 1112 por eltotal
del pago.
- Unwplhmzﬂswdm

pago.

- Lhwwahmmwllw
pago.

- Unabono a la cuenta 8260 por &l totaldel

pago.
*Nofa: Los momentos contables del ejercidopara
esta transaccion se generan en el

Diagrama de flujo

—— -

PROCEDIMIENTO

PAGO DE BECAS
(PR-44)

1.Propésito del procedimiento
muwpndumdupuumm-mummmmwm

Iapalhmablnqmmddnnmdon.

2. Alcance

mwwnw-.

3.Responsabilidades
cmmawumumamumwmammmﬂm-
thhhMomnuﬂadmuMMuwm"nb

8) mmwmumwdw-nmuamm
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.

Cuenta Deacripeién
2119 Otres Cuentas por Pagar a Corto
Plazo
112 Bancos
8250 Presupuesto de Egresos
Devengado
B240 Presupuesto de Egresos
comprometido
8260 Presupuesto de Egresos Ejercido
8270 Presupuesto de Egresos Pagado
5. Guia Contabilizadora
No | Concepto | Documento | Periodicidad Registro
Contable Presupuestal
L Cargo Abono Cargo Abono
1 | Por Frecuenie 5 2115 8.25 824
devengado Gasto Transferencias | Presupuesto | Presupuesto
de ayudas Otorgadas por | de Egresos de Egresos
socigles @ Pager a Corlo | Devengado | Comprome-tdo
personas Plazo
2 | Por el pago Frecuente 2115 1112 B27 826
de ayudas Transferencias Bancos/ Presupuesto | Presupuesto
sociales a Otorgadas por Tesoreria de Egresos de Egresos
personas Pagar @ Corto Pagado Ejercidoengado
Plazo

6.Método de trabajo Descripcion de actividades

aso | Responsable Actividad Documento de trabajo
1 Auxiliar contable | Realiza una Autorizacién Presupuestal Autorizacion Presupuestal
identificando el COG

comrespondiente y el importe de la ayuda
social.

“Nota: como conceplo general se indica el
beneficiario y el motivo por el cual se le

oforgé.
2 Auxiliar contable | Realiza una pdliza de diario para amparar | Poliza de Diario
la operacidn anterior, con la siguiente
eslructura:
- Unabono a la cuenta 2115 por el
monto de la ayuda a otorgar.
Un cargo a la cuenta de gasto
correspondiente al COG
desagregado afectado.
= Un Abono a la cuenta 8240 por el
total de la ayuda a otorgar.

= Un cargo a la cuenta 8250 por el
total, de la ayuda a otorgar.
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3 Auxiliar contable Realiza e pago del ayuda social al de Egresos
beneficiario y genera una poliza de egresos
ummammh
siguiente estructura:
. Unabono a la cuenta 1112 por el
total de la ayuda otorgada.
- Unugoahmmw;ud
total de la syuda otorgada.
- wmahmmﬂwd
total del pago.
. Un abono a la cuenta 8260 por el
total del pago.
*Nota: Los momentos contables del

P vt G Beun

wuwpﬂm-maummwmnumu
womahMwaw.dmhﬁwwmmﬂ

e;mgmmnm

2. Responsabilidades

BTWHM.:I-MW uwawdmummhmu
presente procedimiento.

mummm-mummmw nhmma-ym

del presente procedimiento.
3. Guia contabiliizadora
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Cargo

iy

3&21

de cuentas
poar cobrar

1.1.22
Cuentas
por Cobrar
a Corto
Plazo

B.1.2Leyde
por Ejecutar

tEL

6.Método de trabajo Descripcion de
sctividades

-..m.

Actividad J e

Documents de trabajo

1

Identifica ta cuenta por cobrar del goblemo
estatal o federal.

*Nota: 8i no exisle le cuents, creer une
subcuents dentro de ls cuenta 1122.

Auxiliar contable

un documento de cuentas porcobrar
donde se haga referencia a la sutorizacién de
m.mmmymm
de ingreso arecibir,

Documento de cuentas porcobrar

*Nota: Los principales CRY dessgregados a
ﬂwmnhﬂnmdlhotmpw
cobrar se indicen enla seccién “Definiciones”,

Realza una pdiiza de diano tomandocomo
referencia la cuenta por cobraridentificada
anieriormenis, con la siguients estructura:

= Uncargo a la cuenta 1122 porel
importe de la cuenta por cobrar,

= Un abono a la cuenta
correspondients al CRI desagregado
afectado, por elimporte de la cuenta
por cobrar.

- I.hﬂ'olhmlmpﬂd
importe de la cuents por

Poiiza de Diario

. Cobrer.
- wm-hmemm
dhmmuhhmmuur
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I

-hummumnm

Responsabilidades
Tmum.umww“ responsable de supervisar al Auwdiiar de Contabilidad en laclaboracion del prosente
muwmnmumawo—u-ummwuw

procedimiento.

4. Definiciones
MT“WMMMM&&W‘W
Cuentas

Cuents Descripcion

12 Cuentas por cobrar 8 corto plazo
8120 Ley de Ingresos por Ejecutar
8150 muwm
8140 muwm
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§. Guie Contabilizadors
No Con| Documento Registro
copt cldad
o Contable Presupuestal
Cargo Abone Cargo Abono
1 [Por el | Formato de 1114 1122 814 815
cobro | pago nie Efective Cuentas por
por ol | sutorizado, i Cobrar & Corlo Ley de Ley de
ingres | recibo oficial, ot Plazo ingresos Ingresos
o de | estadode Bancos/ Devengads Recaudeda
cuenta | cuenta Tesoreria
& por | bencario,
cobrer
G.nunmm!.#
Puse Responesbls Astvided Documnento de trabsio
5 Acncier da Depo, s " Ficha de dwpduto. Exindo s cverta
bancads.
2 Auwdar do Depto, o wna gresos de #po chequeo Y —— Podra oe Egrascs.
- ;.-nh“"nnd:l—“.
= Uncuges s cumis 8340 por o
- Un sbone a s 8150 por
Diagrama de flujo
----- | EEsmemmu
'=- i:T':?‘uE"m‘:::-:?::ur- Carte Fiaro

mmmmm
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ﬂmwmlfm.
3.Responsabilidades
ETW“M-“MM umwhamvh-rmmumwnw
un ingreso
ﬂmewdTMﬂthwnhmww
del presents procedimiento.
4.Definiciones
Cuentas
Cuenta Descripcién
1122 Cuentas por Cobrar a Corto
Plazo
1112 Bancos / Tesoreria
5, Guia Contabliizadora
No| Concepto “Periodicidad
Riono _ Abono
1 | Por devengo Anual 8.1.2 8.1.40
recaudo Loy de Ley de
remante ingrescs por ingresos
ejercicios Ejecutar Devengada
anteriores
814 815
Loy de Ley de
Ingresos Ingresos
Devengada | Recaudada
6. Método de trabajo Descripcion de
actividades
" Psso | Responsable Activid Documento de trsbajo
; ad
1 iwder del Deplo, de Reviss ¢l estado de cuents mensusicon Estado de cuenta
la finalidad de identificar las
panticipaciones.
2 Audiiar Una vez ravisada el estado de cuenta Poliza de Diaro
Departamento. unmnmwmu.u
Diagrama de flujo
=
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EmmmaTm
3. Responsabiiidades
Tmum.awmumamumaMnumu
presenie procedimiento,
Bmubm.mumuunmamwﬁhm-mmuwmu
presente procedimiento,
4, Definiciones
Interés bancario: es el dinero §e obliene por la cesién de un a bancos.Cuentas
Cuenta Descripcién
4311 Intereses ganados de Valores,
Créditos, Bonos y otros.
1112 Bancos
Gula —_—
No Concepto Documents | Perlodicidad =
%lg Abono Cargo
Abono
Por registo de | Esiadode | Frecusnie— . 4311
intereses cuenta Bancos/ Intereses
bancarios bancario Tesoreria Ganados de
Valores,
Créditos,
Bonos y Otros,
6. Método de trabajo Deseripcion de
actividades _
[ Peso Responesble —~ Activided Documento de trabajo .
1 Auwdliar del Realiza una péliza de Ingresos por Estado de cuenta.
Departamento conceplo de intereses bancarios ganados Péliza de Ingresos
en un periodo, con ls siguiente estructura:
- l.he-nnlhmﬂlzanrd
maonto de imerases ganados.
= Unabono a la cuenta 4311,por e
monto de intereses ganados.
&Mﬂbl‘lﬁrmlﬂﬂﬁh‘nd
on el proyecto
Disgrama de flujo
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1.Propésito del
Establecer los

2. Alcance

Bmwwﬁm

3.

MdmdmﬂMﬁhthw”ﬂmmuo
mnmm“ﬂhmmwhm

Responsabilidades
T itular del Deplo. de Contabilidad General -wawdmnmﬂumhwu

presente procedimiento.
EM&MmdedMOMW en Ia elaboracion, actualizacitn y aplicacion

del presente procedimiento.
4, Definiciones
Cuentas
Cuenta Descripcién
a2 mmvmdnﬂﬂh
2118 mnhmawpﬂw-mm
5. Guia Contabllizadora
S B TR b SRR, SR =
Cargo “Cargo Abono
TP | Avioizscdnde | Eveniwal | 4221 FXEY )
devolucién  de | la devolucién Transfe- Devoluciones
ingresos  por por la autoridad rencias de la Ley de
transferencia y | fiscal Internas y ingresos por
asignaciones comespondients, Asigna- Pager a Corto
oficio de ciones al Plazo
autorizacion de Seclor
pago de Pablico
devolucion de
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Ingresos,
entrega de
efectivo, cheque
y/o transferencia
bancaria.
&mamm«
actividades
Paso Responsabie Actividad Documento de trabajo
$ Auxiliar wapﬁnhdﬁwwmu Péliza de diario.
contable devolucién a la Ley de Ingresos, con la
siguisnte estructura;
= UnCargo a la cuenta 4221,por of
monto total de la devolucién.
= UnAbono a la cuenta 2118, por ef
monio total de la devolucion,
Disgrama de flujo

.........

Encargedo de Cordstulldad

RECAUDADO DE CUENTAS POR COBRAR

| 1112- BancowTesorery

[11“-(“”‘“!““

PAGO POR DEVOLUCION DE INGRESOS DETRANSFEENCIAS Y ASIGNACIONES
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(PR-50)

1.Propésito del procedimiento
wuw;—-dmdmauwﬂmmmﬂdwym-
devueltos, a través la péliza contable que ampare la operacion.

2. Alcance

El presente procedimiento aplica a Tesoreria

3. Responsabliiidades

T iwiar del Deplo. de Contabilided General uwudehwmhMﬂ
presente procedimiento.

El Auxiliar de Contabilidad apoya al Titular del Depto. de Contabilidad General en la elaboracién, actualizacién yaplicacion
del presente procedimiento,

4, Definiclones

Cuentas

Cuenta Descripcion

1112 Bancos

2118 Devoluciones a la Ley de Ingresos por pagar 8 corto plazo

5. Guia Contabilizadora
No

7 | Por pago de Ia | Aulonizacion de | Eventual XK 1112
devolucién de | la devolucion Devoluciones

ingresos  por | por la autoridad dela Ley de

I

Paso Responsable : Actividad Documento de trabajo
1 Auxiliar Realiza una poliza de Egresos de lipo chequeo Pdliza de Egresos.
conlable transferencia, con la siguiente estructura:
= UnCargo a la cuenta 2118, por eimonio
total de los ingresos a devolver.
= Un Abono a la cuenta 1112, por el monto total
de los ingrescs a devolver.
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Diagrama de flujo

RECAUDADO DE CUTMTAS POR COBLAR
Encargads o (ol dolhiad

mhdeMthmmeMndm
del Municipio, 8 ravés la poiza contable que ampare la operacién,

2. Aicance
Ei presante procedimiento aplica & Tesoreria,

Cuentas
Cuenta Descripcién
1112 Bancos
4300 Otros ingresos y beneficios
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Ti12

Tesoreria

Documento de trabajo

Eslado de cuenta

recaudar
= Un

G-';ahmtﬂmd
monto total de los ingresos 3
recaudar.

*Nota; Consultar el Anexo |, Matricesde
Conversion para identificar la cuanta
correspondiente.

maﬁ-n-m
L Matrices deConversion

i
\l/_ [ ]
il
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CONCILIACION BANCARIA DE UN PERIODODETERMINADO
(PR-52)

1.Propésito del procedimiento
mummmhmammmmdm.vummu
Mﬁﬂ-mmmhm»MMWMhmmwmw.
2. Alcance

El presente procedimiento aplica a Tesoreria.

3. Responsabilidades )
Ei T ituler del Deplo. de Contabilided Geners! es responsable de supervisar al Auxiliar de Departamento en la eleboracion
del presente procedimiento,

ﬂmmummdmum‘umw en la elaboracion, actualizacion y aplicacion
del presente .

4. Definiciones
mm;m”ummummmmmwawmm
tomaumlyhﬁmuqmdmmm-wnhmm
mma-mmammwmmmm
anmmumunmmmwhmdh.mmmwdm.
MuthzMMﬁMerhMmmmmunmmm
de ls cuenta bancaris.

memmm"dWMymumbm.
MMu:WmdmdodewmthMuMh saldos que
mantiene.
Mnmﬂmmahm.mthmmmnmmmhm
~a cambio de pagsr une comisién por este servicio

—————

Cuenta Descripcion
142 Bancos
§.Método de trabajo Descripcién de
Paso Responsable . Activided - Dacumento de
1 Awolar Obtiene el Auxibar contable de todasias Auxiliar contable
contable transacclones realizadas en una subcuenta de

la cuenta 1112 en un periodo mensual.

Obtiene ef Esiado de cusnis mensual Estado de cuenta
comespondiente a la subcuenta del auxiliar
contable,

1

3 Auxifiar Realiza ol sjusie del Saldo en elAuxiiar Auxiiar Contable
contable contable: Saldo Ajustado en Libros
= Reslar: cargos por servicios
bancarios

= Restar: cheques sin fondos ysus
cargos

= Sumar. intereses ganados

= Sumar: cuentas por cobrar
cobradas por el banco

= Sumar o restar; errores delbanco
en la cuenta de la empresa
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T

Realiza el ajuste del Estado de cuenta:
=  Sumar: depdsitos en trénsito
= Restar: cheques en transito
= Sumar/ restar: emores delbanco

Estado de cuenta

Saido Ajustado del Estado deCuenta

i

Compara los saldos sjustados de lascuentas
contables del Municipio y lacuenta bancaria.y
genera la conciliacién bancaria del periodo.

*Nota: Si los saldos no coinciden, es necesario
repelir el proceso hesta quelos saidos sean
idénticos. Los saldos deben ser la canlidad
comecta de efectivo disponible a la fecha de la

elaboracion de la conciliscion bancaria.

Diagrama de flujo

Obtener o mal
Cotuiee gy te e

2
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CANCELACION DE ORDEN DE COMPRA SINDEVENGAR

(PR-UPE-53)

1. Propésito del Procedimiento

Establecer los procedimientos para realizar la cancelacién

2. Alcance

El presente procedimiento aplica a Tesoresia,

3. Responsabilidades

El T ltular del Depto. de Contabilidad General
procedimiento,

elaboracién del presente

de Ordenes de Compra que aiinno han sido devengadas.

es responsable de supervisar al Awdliar de Contabilidad en la

Emumwumummww en la elaboracion, actualizacién yaplicacién
del presente procedimiento,
4. Definiciones
mamboumuummnmu-momamm.
§.Método de Trabajo Descripcién de
Actividades
220 1. Cancelacién de orden de compra sin devengar cuando el periodo en que seregistr ain est ablerto.
Paso Responsable Actividad Dacumento de trabsjo
1 Aunxiliar conlable Cancela la Orden de Compra o Autonzacion Presupuestal uOrden
Autorizacién Presupuestal que ainno ha de Compra.
sido devengada
2 Auxiiar contable Cancela la péliza comespondiente ala Orden Péliza de Diario
de Compra no devengadacancelada en el
paso anterior.

mz.mammﬁmrmmmmmnwm.

Paso Responsable Actividad Documento de trabajo
1 Auxiliar Realiza una Autorizacién Orden | Autorizacion Presupuestal uOrden
contable de Compra con la fecha actualpor el importe la de Compra,
Orden de compra a cancelar en negativo,
Indicando en el conceplo el motivo de la
cancelacién haciendo referencia a la orden de
compra cancelada.
2 Auwliar Continda con el procedimiento siguiendo los Procedimiento 17 — GenerarOrden
contable lineamientos establecidos en el procedimiento de Compra de Bien oServicio.
Generar Orden de Compra de Bien oServicio,
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Cuentas
Cuenta i Nombre _
8250 Presupuesto de sos Devengado
8240 Pru_guwodo Con_l!mnntldo
8260 Presupuesto de s Ejercido
8270 Pmﬁodogguoomgndo
5.Guia Contabilizadora EF-
o —
: Contable
- - boret - M E— h. e h
1| Por Auxiar Eventual ME 2112 | %‘—m""‘
reclasificacién | Contable (&) ) ) (%)
del Materisles | Proveedores | Presupuesto | Presupuesto
devengado b} deEgresos | deEgrescs | de Egrescs
del gasto m:lu Devengado | Devengado | Comprometido
513
Servicios
Z | Por Eventual 5§12 8.25 824
reclasificacion Maleriales Presupuesto | Presupuesto
del gasto y deEgresos | deEgresos
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Suminisiros Devengado | Comprometide
o
513 B.26 825
Servicios Presupuesto | Presupuesto
generales de Egresos de Egresos

827 826

de Egresos de Egresos
Pagado Ejercido

s.mamoomu
actividades

- Actividad Documento de rabajo

Identifica el proyecto en el que se hard la Presupuesto de Egresos
reclasificacién, asi como el COG origen y elCOG
destino.

i asw{

Realiza una Autorizacion Presupuestal Autonzacion Presupuestal
indicando en el concepto el motivo de fa
reclasificacion, oon la siguiente estructura:
= Un registro en negativo sfectandoal
COG origen por el monto a
reclasificar

= Un registro en positivo afectandoal
COG destine por el monto a
reciasificar,

mmummm Procedimiento 17 — GenerarOrden
lineamientos de Compra de Bien oServicio,

Realiza una poliza de dianio para generar los Poliza de diario.
momentos contables del Egreso, con lasiguiente
estructurs’

- Porcada COG hacer un cargo ala

iH i
|
3
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PR-55

Diagrama de flujo

ANALISIS DE DEUDORES DIVERSOS
(PR-65)

1.Propésito del procedimiento
mmuwmmdmuumm-ummdhamu
Mmmﬂnwuﬂnﬂywhmm

2. Alcance .

3. Responsabllidades
£1 T iwlar del Deplo. de Contabilidad General nw*WIMﬁMMDMH

presente procedimiento.
ammumwumumnwmnhwmmu
presente procedimiento.

4. Definiciones
mwwwnmummw
Cuenta Descripcion
1123 Deudores Diversos
5. Método de trabajo Descripcion de
actividades =
Paso Responsable  Actividad - ___Documento de trabajo
1 Auniliar A fin de mes, genera una Analilica de Analitica de Saldos.
contable de:_l_-doIOMHn
2 Auxillar Identifica las cuentas con saldo pendiente y Ansiitica de Saldos.
contable programa la cobranza dedichas cuentas,
segun comesponda.
*Nota: En caso de tratarse de Adeudospor parte
del personal del enie publico, esios puedan ser
desconlados vie N6mina siguiendo ef
24
- Descuenfos a Empleado Via
Némina.
3 Auxiliar De ser necesario y para mayor claridaden el Auxilier Contable
contable andlisis, penerd un Auxiliar contable de las
subcuentas de la
cuenta 1123,
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Diagrama de flujo
"] ....... O - ")
Corrtn 1Y l -::-
l =
I 1
i ’I o).
ANALISIS DE CUENTAS POR PAGAR
(PR-56)
1. » Propésito del procedimiento

Establecer los procedimienios pars reslizar ol Andlisis de les
relacion de cuentas por pagar con el registro contable y

2.

Alcance

El presente procedimiento aplica @ Tesoreria.

Cuentas por pagar del ents piblico, con el fin de comparar la
conciliar dichos documentos,

El T ituler del Deplo. de Contabilidad General s responsable de supervisar sl Awdliar de Contabilidad en la elaboracidn del
presenls

procedimiento,
El Awdilar de Contabilidad apoya sl El T ular del Depto. de Contabilidad

del presents procedimiento.

4,

mmmﬂummnm
mmm)yhmudmmmu

Descripcién

Definiciones

General on la elaboracitn, actualizacidn y aplicacién

mm“mulmmmua
misma cuenta

Cuenta
2112 Cuentas por Pagar a Corto Plazo
2119 Otras Cuentas por Pagar a Corto Plazo
$.Guia Contabilizadora -
[No | Concepto Documente | Periodicidad Registro
Contable "~ Presupuestal
1 Analitica de ventual 2112 2.1.19 Otras
compensacién | saldos, Proveedores Cuentas por
da saidos pers Aualer por Pagar 8 Pagar a Cortoy
s concliecién contabis Conto Plazo Plazo
@8 cusniss por (-] -]
pagar 21190ws 2112
Cusas por Provesdores
Pagsr o Coto porPager a
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|| | | e
6.Método de trabajo Descripcién de
actividades
Paso Rnp:: Actividad Documento de trabajo ;
1 Auxthar A fin de mes, obtiene una Analitica de Saldos

contable analitica de
saldos de las cuentas 2112y
2118,

2 Auxiliar Compara la anaslitica de Analitica de Saldos

contable saldos con la relacion de Relacion de Cuentas por Pagar
cuantas por pagar del
ke

3 Auxiliar En caso de encontrsr | Auxilar Contable

contable diferencias, genera un
Auxiliar contable de las
subcuentas de las cuentas
2112 y 2119 para identificar
el origen de esle.

4 Audiiar| Realiza una Péliza de disrios pars Pdliza de Diario

contabl| concilier las diferencies encontradas.
e

Diagrama de flujo

AMALSS DE DEUDORES DNERSOS

Encaigedo de Conlabilidad

D
Contabledelas f=="~="""
subcusrias de
iy cuenis 1123
Aupxiiiar
contable
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Tmum.amsm-mamumawnh
elaboracién del presente procedimiento.
amammdﬁmum.uwﬂmnhm.mrmu
presente procedimiento,

4. Definiciones
mm:muwmmmm.
Cuenta Descripeion
2117 Retenciones y Contribuciones por Pagar a Corlo Plazo
5. Método de trabajo Descripcién de
actividades
Paso Responsable Actividad Documento de trabsjo
1 Auniliar Afin de mes, Genera una analitica de saldos Analfica de Saldos
contable de la cuenta 2117,
2 Auniliar Valida los saldos de la cuenta mostrados en Anaslitica de Saldos
contable la anaiftica de saldos.
3 Aupliar En caso de necesitar verificar a detalie ias Auxillar Contable
contable transacciones, genera un awdiiar conable detas
subcuentas de la cuenta 2117
E Auxiliar Ummnlhﬂhmmhm
contable mmdmx-wﬂ
las cuotas y aportaciones
refencioness lerceros, coninibuciones y demés
obhgaciones denvadas de una relacidn leboral,
Diagrama de flujo
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CIERRE PATRIMONIAL
(PR58)

1. Propésito del procedimiento
mannﬂdMMﬂWHNWMth
diario que amparen dicha operacion.

2. Alcance

El presente procedimiento aplica a Tesoreria.

3. Responsabilidades

E1 T islar del Depto. de Contabilidad General es responsable de supervisar al Audlar de Contabilidad en la
elaboracién del presente procedimiento.

El Awxlier de Contabilidad apoya sl Titular del Deplo. de Ingresos y Egresos en la elaboracién, actualizacidn y aplicacién del
presente procedimiento. !

4. Definiclones

Periodo: Comresponde a un mes de los 12 que conformar el sjercicio flscal.
WMumMuizmmMMWWlﬂdﬂm

Cuenta Descripcién

6100 Resumen de Ingreso

6200 Ahorro de Is gestion

6300 Desahorro de la gestion

3210 Resuttado del Ejercicio Ahorro/Desahomo
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6. Método de trabajo Descripcién de

actividades
Paso Responsable Actividad
1

Auniliar contable Al final del ejercicio genera una pdliza de diario para traspasar el saldo de ingresos al
Gerre del sjercicio en el periodo 13, por concepto de “Traspaso al cierre del ejeraco
del saldo de ingresos”,con la siguiente estructura:
= Un Cargo a cada una de las cuentas de ingresos (Genero4), por el
saldo presentado al final del periodo 12.
= Un Abono a la cuenta 6100, por el saldo total de ingresos(Es dedir, la
suma de los saldos de todas las cuentas de

ingresos).

2 Auxiliar contable Al final del ejercicio genera una piiza de diario para raspasar el saldo de Egrescs
al clerre del sjercicio en el periodo 13, por conceplo de "Traspaso al cierre del
sjercicio del saldo de Egresos®,con la sigulente estructura:
= UnAbono a cada cuenta de Egresos (Genero 5) por el saidopresentado al
final del periodo 12.
=, UnCargo a la cuenta 6100 por el saldo total de Egresos (Esdecir, la suma
de los saldos de todas |as cuentas de Egrasos),

3 Auxiliar contable En caso de tener shomo en la Hacienda publica/Patrimonio; realiza una poliza de
diario por concepto de “Registro de Ahorro/Desahormoen la Haclenda
publica/Pstrimonio’, oon ls siguiente estructura:
¢ En caso de tener un Ahorro:
= Un Cargo a la cuenta 6100 por el total del ahomo.
= Un Abono a la cuenta 6200 por el total del ahomo.
¢  En caso de lener un Dgsahomo:
= Un Cargo a la cuents 6300 por el total del desshorro.
= Un Abana a la cuenta 8100 por el total del desahorro.
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Diagrama de flujo
___.‘_____._ =5
=5)..
e
(3
P
L e .
CIERRE PRESUPUESTAL
(PR-59)

Propésito del procedimiento
lﬂmmwdemwﬂWdMHMMhm

ammmmm

2. Alcance

Mpwmnm

3. Responsabilidades

El T ltular del Depto. de Contabilidad General es responsable de la elaboracién, actuslizacion y aplicacién del presente
procedimiento.

4. Definiciones

Periode: Corresponde a un mes de los 12 que conformar el ejercicio fiscal.
WMumeummm“mWndﬂm

Cuentla Descripcién

8140 Ley de ingresos Devengada L
8120 Ley de Ingresos por Ejercer

8110 Ley de ingresos Estimada

8130 Modificaciones a la Ley de Ingresos Estimada
8220 Presupuesto de Egresos por Ejercer
8240 Presupuesto de Egresos Comprometido
8230 Modificaciones ls Presupuesto de Egresos Aprobado
8210 Presupuesto de Egresos Aprobedo
9300 Adsudo de Ejercicios Fiscales Anteriores
8250 Presupuesto de Egresos Devengado
8260 Presupuesto de Egrescs Ejercido
8150 Ley de ingresos Recaudada

Pag. 148



150 «EL ESTADO DE SINALOA» viernes 01 de septiembre de 2023

a270 Presupussio de Egresos Pagado
90 Superavi Financiero
9200 Déficit Financiero
5. Guia Contabilizadora .
Contable Presupuestal
Cargo | Abono Cargo Abono
1 Ley de ingresos devengada no ::::h Anual B.14 Ley de B.1.2 Leyds
Ingresos Ingresos por
Devengada Ejecutar
2 | Ley de Ingresos por Ejecutar de | Anual 812Leyde 8.1.1 Ley de Ingresos
s “diario Ingresos por Estimada
Ejecutar
3 I.nl:uoldm.ddm Péliza de Anual 813 8.1.2 Ley de
diarla Modificaciones Ingresos por
wWah alaleyde Ejecutar
Ingresos
Ingresos. _ Estmads
4 Lmui:molmnﬁm Pdliza de Anusl 8.12 Loy de 813
modificaciones positivas | diario Ingresos por Modrficaciones
ala Ley de ingresos. Ejecutar ala Ley de Ingresos
Estmada
5 muww Poliza de Anusl B21 822
sjercer no diarig Presupuesio Presupuesto
de Egresos de Egresos
o Aprobado por Ejercer
6 | Presupuesto de egresos Pdiiza de Anual 822 824
Comprometido no devengado diario Presupuesto Presupuesto
de Egresos de Egresos
por Ejercer Compromen
7 Traspaso al clerre del ejercicio | Péliza de Anual 822 823
de las modificaciones dlario Presupuesto Modtficaciones
negatives al Presupuesio do Egresos Al Presupueslo de
por Ejercer Egresos Aprobado
8 | Traspaso al cierme del sjercicio | Polizade | Anual 823 822
b Presupuesto Egresos
al Presupuesto sprobado Al de
de Egresos por Ejercer
Aprobado
8 | Asiento Final de los gasios Polizade | Anual 9.3 Adeudos 825
. durante el sjercicio — diano de Ejercicios | Presupuesio
Delterminacidn de Adeudos de Fiscales de Egresos
Ejercicios Fiscales Anteriores - Anietiores Devengado
10 | Asienio Final de acuerdo con ia | Paizada | Anual 8.15Ley de 827
Ley de Presupuesio (Superdvit | diado Ingresos Presupuesto
Financiero) Recaudada glEvm
11 | Asiento Final de acuerdo con |a | Piizade | Anual B.15 Ley de 827
Ley de Presupuesio (Déficit diang Ingresos Presupuesto
12 | Clere del Ejsroicio con Pdiizade | Anual 821 51,1!:.-“-
de Egresos Estimada
13 | Clerre del Ejercicio con Défict ”_im1 8.1.1Ley de
Presupuesto Ingresos
de Egresos Estimada
—_— e
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Al final del ejercicio genera una pdlize de diario para realizar el cieme presupuestal
del ejercicio en el periodo 13, por concepto de “Cierre de cuentas
Ley de Ingresos Devengada no Recaudada®, con la siguiente estructura.

- Uncargo a la cuenta 8140 por el ingreso devengado no recaudado.
- Unsbono a la cuenta 8120 por el ingreso devengado no recaudado.

Pdiiza de diario.

mmmummmummumnd
miawmawammmhwn
Devengada”, con la siguiente estructura.

Un cargo a la cuenta 8120 por el ingreso no devengado.
- Unabono a la cuenta 8110 por el ingreso de no devengado.

Pdéliza de diario.

Genera una poliza de diario para realizar el traspaso de las modificaciones
negativas o posilivas a la ley de ingresos al cierre del ejercicio.
&mﬁmmw:hmn“u
“Cierre de cuentas presupuesisies: Traspeso al del gjercicio de
mmahth.mhmm

-Unww.hmunmrhmmnhmaw
- Un abono a la cuenta 8120 por las modificaciones negativas a la Lay de Ingresos.

Enmoumumm“lhpdmwmh
*Cierre de cuentas presupuestales: Traspaso al Gierre del ejercicio de las
modificaciones positivas @ la Ley de ingresos™, con la siguiente estructura:

-wwohmlimwhmmlhmbw
. Un abono a la cuenta 8130 por las modificaciones positivas a la Ley de Ingresos

*Nota: Solo se debe utilizar el concepto y estructura que corresponda a las
mnhmﬂWMpmMommn

Gtmmpﬂludlmmwdmwddmnd
periodo 13, por concepto de “Clerre de cuentas Presupuesto de
ww«:w.mhw“ms

- Uncargo a la cuenta 8220 por el Egreso no devengado.
. Un abono a la cusnta 8240 por el Egreso no devengado.

Pdliza de diario.

Pglizs de dierio.
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Contabilida Gmmp&nthbmmdmﬁmm
d Genersl moﬂ_dmﬁ%dhﬂm

Mﬂmmhwmdmud-ﬂda
mmumhw.mhmm

- ww-ummw-mmuma
s - mm-hmmnumm-ma
Egresos.
hm:mmﬂpuﬁm;mura
“Clerra cuentas presupuestales: Traspaso al clerrs ejercicio
madificaciones positivas sl Presupuesto de Egresos”, con la siguiente estruciura:
- ww-hmmwummama
Egresos.
= Un sbono a la cuents 8230 por les modificaciones positives sl Presupuesto de

Mlﬁnm“dmyﬂﬂnmm.h
Mahmawm”upﬂmumm-
deben utiizer smbas.

El T tular Geners una pdiize de disrio para realizer e clemre presupuestal del ejercicio en of
del Depto. periodo 13, por concepto de “Cierrs de cuentas presupusstales: Presupuesto de
Egresos por Ejercer no comprometido”, con la sigulents estructura: Pdliza de diario.

d Genersi = Un cargo ala cusnta 8210 por el Egreso no comprometido.
*  Unabono s ls cuents 8220 por ef Egreso no compromatido.

del Depto. MthMmmddﬁmuMnd
de periodo 13, por concepto de “Cierre de cuentss presupuestales: Asiento final de los
Contabilida mmum-wamumm

7 d Genersl anteriores”, con la siguiente estructura: Péliza de diario.

" mw-:mgwumaq:.ummm
= UnAbono » ls cuenta por el Presupussio de Egresos Devengado.
- mm-hmmwdmawm
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Gmmpdhuﬂbmnuhd”“n&wﬂew
Financiero el cierme del ejercicio.
amammehﬂuwwum
hmmm&ﬂhMmhLﬂhm
Superdvil Financiero”, con la siguiente estruciura:

mwumamwhwawm
l.hm-hu-\hm”dmtwm
Un sbono a la cuenta 9100 por el Superdvit Financiero.

-

8 EI T hular Un abono a la cuenta 8300 por los Adeudos de Ejercicios Anteriores. Péliza de diario,
del Deplo.
de amummmwhp&owwmﬁm'b
Contabilida | cventas Asiento Final de acuerdo con la Ley de Presupuesio-
d General Déficit Financiero®, con la siguiente estructurs:
- wm-hmmmwuwamm
. Unabono ala cuenta 8270 por el presupuesto de Egresos Pagado.
-  Unabono ala cuenta 9200 por el Déficit Financiero.
- Unabono a la cuenta 9300 por los Adeudos de Ejercicios Anteriores.
*Nota: Solo se debe utiizar el conceplo y estructura que comesponda 8 las
mlhbthMpﬂMOmﬂbﬂ
deben utilizar smbas.
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PROCESOS EN MATERIA DE DISCIPLINA FINANCIERA

ADEFAS {PR-S?)

1.Propésito del procedimiento

Establecer el procedimiento para realizar el pago de ADEFAS (adeudos de ejercicios fiscales
anteriores) del Municipio, la-partida de gasto 99101 deberd estar aulorizada en -el presupuesio de
muduw.mmmum,umam-ummmahm
Wndonhuﬁdamnnﬂmddmdﬂmmdduﬁuﬁuwmwulﬂm

2. Alcance

El presente procedimiento aplica 8 Tesoreria.

3.Responsablilidades
armumm.uhmywummanm.mm;m
del presente procedimiento. El Tesorero Autorizars el presente procedimianta,

E Organo Intemo de Control validara el ejercicio del recurso.

4.Definiciones

DISCIPLINA FINANCIERA:
ummuumwymwmmammmunnm.
haﬁuﬁtnﬂuﬂyﬂhmdwamymum”hm
Mmamwmm;“ﬂuhmm.m
mnﬁdamhmbhmdmmdmiwvdmbayhmwumm
ADEFAS: mzuooweummmcmms,mmamm
Wduhdnmﬂmymmymwdlmllmudm
an.mdoahmaﬁmrmmmdwam
m.mmmhmwuhmMMWUamuﬂde
8n que se devengaron.

5.Método de trabajo
Descripcién de
Actividades
Paso | Responsable {Actividad Documentodetrabajo |
1 Titular del Verifica la disponibilidad de la partida de gasto de Presupuesto de egresos.
Departamento de uﬁgmdmawumw
Ingresos y Egresos. P
2 Titular del Revisar la factura o pasivo que no rebase el limite Ley Disciplina financiera.
Departamenio de autorizado de la partida de ADEFAS. Articulo 20.- Los recursos para cubrir
Ingresos y Egresce. los adeudos del ejercicio fiscal
anterior. previstos en el proyecto
de Presupuesto de Egresos, podran
ser hasta por el 2.5 por ciento de los
Ingresos totales del .
Municipio.
3 Titular del Someter a Validacion del Organa Interno de control y Sesion de cabildo
Departamento de posterior aulorizacion de cabildo el pago.
Ingresos y Egresos. |
4 Titular del Realizar la Iransferencia presupuesial de la partida de Sisterna Contable
Departamenio ADEFA a la partida en la que esta eliquetado e
de Ingresos y pasivo. Anexar la poliza de transferencia presupuestal
Egresos. @ |a documentacion soporte. -
5 Auxiliar de Inicia proceso de pago a proveedores y/o prestado Procedimiento 21
Depto. de servicios. PR-21
INGRESOS EXCEDENTES.
INGRESOS EXCEDENTES,

1. Propésito del procedimiento
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Establecer el seguimiento para,realizar el gasto de-los ingresos excedentes en apego a la Ley.

Alcance

El presente procedimiento aplica a Tesoreria.

responsabilidades
ETW“MG-WyEqumdMMM&MW,
wamdwﬂu responsable de la elaboracién, actualizacién y aplicacion del presente

procedimiento.

El Organcrintemo de Control validera el procesoe.

Definiciones:

Ingresos de libre disposicién: los Ingresos locales y las participaciones federales, asl como los recursos que, en su

mmurmuwauwauMWnuumumu
:hmFMMW;WW;Wmmmmmﬂth
especifico.

Ingresos excedentes: mmumuMMnmmmumMmth
de Ingresos;

5. Método de trabajo Descripcion de Actividedes

|_Paso__| Responsable Actividad Documento detrabajo |
1 Titular del Realizar an duahdad las ampliaciones presupuesiales de la| Sistema contabile
Departamento de Ley de Ingresos y presupuesto de egresos del Municipio
Ingresos y Egresos.
2 Tesorero Verificar la Ley de Disciplina financiera vigente e identificar | Ley Disciplina financiers.
:mmd-ﬂmwhm-mdm* Art, 13 fraccion Il, IV, Vy Art. 14
Y Tesorero Ulevar un andksis 08 106 Proyecios 0 en su Caso Reahzacion de minuta de (rabejo.
necesidades que se desean cubrir con cargo a los
ingresos excedentes.
4 Tesorero Someter a Validacion del Organo Interno de control y de cabildo
posterior autorizacion de cabildo el pago.

3 Auxiliar inicia proceso de pago a proveedores ylo prestado do 21
conlable servicios, PR-21
6 Tesorero Enviar @ Ia secrelania de Administracion y Finanzas del Ez dirigido a la secrotana de
Estado el listado de gastos realizados por reqursos istracion y Finanzas. Con
excedentes del ejercicio. Jelacion de gasto.
TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. El presente Decreto entrard en vigor al dia sigulente de su publicacion Periédico Oficial "El
Estado de Sinaloa”. il » "

ARTICULO SEGUNDOD: Se derogan lodas aquellas disposiciones que se opongan al presenie decreto.
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DR, JOSE PAZ LOPEZ ELENES 2y e
PRESIDENTE MUNICIPAL SZCTETARIA GEN

M CGIIRRND MUNICIPAL
Por lo tanto, mando se imprima, publique y circule.

lid&mdlﬁb“ﬂMWﬂmwh.Mﬂdhm*m o

SECRETARIA GENERAL
DEL GOBIERHO MUNICIPAL
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